РОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ

ГУМАНИТАРНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ

                                                                                                                 Начальнику 
Организационно-протокольного 

отдела УСО
Г.Д. Галдилову 
Служебная записка

01.01.2024
Уважаемый Григорий Дмитриевич!

В связи с проведением (название мероприятия) (дата), просим выделить 228 ауд. (Профессорская) / 273 ауд. (Зал им. Л.А. Шанявской) с 10.00 до 15.00. 
Список необходимого оборудования для проведения мероприятия:
	Аудиозапись
	Да / Нет

	ВКС до 100 чел.
	

	ВКС до 300 чел.
	

	YouTube-трансляция (по договоренности)
	

	Таблички с ФИО участников
	

	Флажки настольные
	


Отв. за мероприятия: 
ФИО;

номер моб. телефона; 
e-mail.
Руководитель структурного подразделения / 

Ответственный за мероприятие 


_________ / И.О. Фамилия
