Приложение № 4
к Положению о конкурсе 
«Научные командировки работников РГГУ»

Образец служебной записки о переносе (замене) командировки, финансируемой за счет средств Программы поддержки научно-образовательных проектов РГГУ


	_________________________________
             (институт, факультет)
_________________________________
                     (кафедра)

	Проректору по научно-проектной работе
Павленко О.В.




СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА


от ДД.ММ.ГГГГ 

Перенос (замена) командировки, 
финансируемой за счет средств 
Программы поддержки научно-
[bookmark: _GoBack]образовательных проектов РГГУ


Уважаемая Ольга Вячеславовна!

В связи с _____________________________________ прошу заменить мою научную 
                                (указать обстоятельства)
командировку, включенную в Перечень научных командировок, финансируемых из средств Программы поддержки научно-образовательных проектов РГГУ в 20___ г., утвержденный приказом РГГУ от ___________ № ____________, в _____________
_____________________________ в срок с ___________ по ___________, на научную
      (указать место командирования)
командировку в _________________________ в срок с ___________ по ___________. 
                                  (указать место командирования)
Изменение сроков командировки (места командирования) не повлечет за собой увеличения суммы расходов.


С уважением, 
	
________________________
(должность командируемого)
	
________________________
(подпись)
	
________________________
(ФИО командируемого)




Визы согласования:

Заместитель директора Департамента-
начальник Управления по координации 
научной и экспертно-аналитической работы 

______________ Д.О. Вакарчук
«___» __________ 2025 г.


Примечание:
1. Линии и подстрочные пояснения не печатаются.
2. Документ выполняется на одном листе с оборотом, линии и подстрочные пояснения не печатаются.


