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Федеральное государственное автономное образовательное учреждение 
высшего образования
«Российский государственный гуманитарный университет»
(ФГАОУ ВО «РГГУ»)
	Cтруктурное подразделение, подающее заявку

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

от 30 сентября 2024 г. № б/н

О бронировании 
конференц-залов
	
	Начальнику 
Отдела протокольного сопровождения деловых мероприятий 
Департамента ректората
Галдилову Г.Д.






Уважаемый Григорий Дмитриевич! 
                  
 В связи с проведением (название мероприятия) (дата), просим выделить Зал ученого совета / 228 ауд. (Профессорская) / 273 ауд. (Зал им. Л.А. Шанявской) с 10.00 до 15.00.

Список необходимого оборудования для проведения мероприятия:
	Аудиозапись
	Да / Нет

	Видеоконференцсвязь 
	

	Куверты с ФИО участников
	

	Флажки настольные
	

	Стол для регистрации
	

	Витрины/ролл-апы/мольберты перед залом
	

	Пресс-вол перед залом
	

	Кофе-брейк перед залом
	



Отв. за мероприятия: ФИО; номер моб. телефона; e-mail.


Руководитель структурного подразделения / 
Ответственный за мероприятие 			_________ / И.О. Фамилия
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Исп. Петрова Ольга Николаевна, документовед Управления делами,
(495) 336-11-12, petrova@rggu.ru
Мероприятия, проводимые в Зале ученого совета, необходимо согласовывать
 с Учебным художественным музеем им. И.В. Цветаева (каб. 125)
Часы работы залов Музея: 
пн-пт 10:00-17:00
Тел. +7(499)973-43-13
e-mail: zvetaevmuz@yandex.ru
        Согласовано: ___________/___________________	
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