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1. Общие положения 

1.1. Отдел профилактики пожаров (далее — ОПП) является структурным 

подразделением РГГУ и отвечает за проведение пожарно - профилактических 

мероприятий, направленных на обеспечение пожарной безопасности зданий 

и сооружений РГГУ. ОПТ создан 01.10.2024 в соответствии с приказом РГГУ 

от 30.09.2024 № 01-742/осн. 

1.2. ОШТ в своей работе руководствуется Федеральным законом 

от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

Федеральным законом от 21.12.1994 № 69-ФЗ "О пожарной безопасности", 

Федеральным законом от 22.07.2008 № 123-ФЗ "Технический регламент 

о требованиях пожарной безопасности", Правилами противопожарного режима 

в Российской Федерации, утвержденными постановлением Правительства 

Российской Федерации от 16.09.2020 № 1479, приказами Минобрнауки 

России по направлению деятельности, Уставом РГГУ, настоящим Положением, 

локальными нормативными актами РГГУ, решениями ученого совета РГГУ, 

приказами и распоряжениями РГГУ, являющимися обязательными 

для исполнения.



1.3. ОШТ находится в прямом подчинении проректора по безопасности 

РГРУ. 

1.4. ОПТ возглавляет начальник Отдела профилактики пожаров, который 

назначается и освобождается от занимаемой должности ректором РГГУ. 
На должность начальника ОПП назначается лицо, имеющее высшее 

образование по специальности «Пожарная безопасность» и опыт работы не менее 

пяти лет в области обеспечения пожарной безопасности. 

1.5. В период отсутствия начальника ОПП (командировка, болезнь, отпуск) 

или невозможности исполнения им должностных обязанностей, его полномочия 

в полном объеме осуществляет заместитель начальника ОПП. 

1.6. Состав и численность работников ОШТ определяются штатным 

расписанием РГГУ. 

1.7. Трудовые обязанности работников ОШТ, условия их труда 

определяются трудовыми договорами, заключаемыми с каждым работником, 

Правилами внутреннего трудового распорядка и иными локальными 

нормативными актами РГГУ, а также должностными инструкциями работников 

ОП. 

1.8. Должностные инструкции работников  ОШТ утверждаются 

проректором по безопасности РГГУ по представлению начальника Отдела 

профилактики пожаров (далее — начальник Отдела). 

2. Основные цели и задачи 

2.1. Целью деятельности ОП является создание условий исключающих 

возникновение пожара в зданиях и сооружениях РГГУ. Эта цель достигается 

проведением пожарно - профилактических мероприятий направленных 

на обеспечение пожарной безопасности объектов защиты. 

2.2. Главной задачей ОПП является реализация на объектах защиты 

исполнения требований нормативных документов по пожарной безопасности, 

устранение причин и условий возникновения и распространения пожара, 

обеспечение безопасной эвакуации людей. 

2.3. К основным задачам ОПП относятся: 

- профилактика пожаров, осуществление совокупности превентивных мер, 

направленных на исключение возможности возникновения пожаров и ограничение 

их последствий; 

- организация и проведение систематического контроля 

за противопожарным состоянием зданий и сооружений; 

- осуществление контроля за исполнением нормативных требований 

пожарной безопасности обучающимися и работниками структурных 

подразделений РГГУ; 

- контроль за исполнением должностными лицами РГГУ требований



нормативных документов по пожарной безопасности, предъявляемых 

к проектированию, монтажу, техническому обслуживанию инженерных систем 

(внутренний противопожарный водопровод, системы отопления, вентиляции 

и кондиционирования воздуха, противодымной вентиляции зданий); 

- контроль за состоянием и работоспособностью систем и средств 

противопожарной защиты (система пожарной сигнализации, автоматические 

установки пожаротушения, система оповещения и управления эвакуации, 

огнетушители, рукава пожарные); 

- обучение мерам пожарной безопасности и действиям при пожаре; 

- проведение противопожарной пропаганды; 

- координация в области пожарной безопасности, деятельность 

по обеспечению взаимосвязи, взаимодействия и слаженности элементов системы 

обеспечения пожарной безопасности; 

- организация и проведение комплексных и целевых проверок состояния 

пожарной безопасности объектов РГГУ; 

- осуществление противопожарного контроля за проведением строительно- 

монтажных, ремонтных и огневых работ на территории РГГУ; 

- внесение письменных Предписаний по устранению нарушений 

обязательных требований пожарной безопасности и приостановка проведения 

отдельных работ и эксплуатации зданий и помещений при непосредственной 

угрозе возникновения пожара или безопасности людей; 

- осуществление планирования работы по обеспечению пожарной 

безопасности РГГУ; 

- проведение вводных  инструктажей по пожарной — безопасности 

с работниками РГГУ; 

- отработка навыков быстрой и безопасной эвакуации сотрудников 

и обучающихся во время проведения тренировок по пожарной безопасности; 

- участие в проведении проверок и обследований РГГУ органами 

государственного контроля технического состояния зданий, сооружений, 

оборудования на соответствие их требованиям пожарной безопасности; 

- разработка отчетных документов, аналитических справок и отчетов 

по итогам деятельности ОШТ; 

- участие в проведении проверок и обследований зданий и сооружений РГГУ 

органами государственного пожарного надзора. 

3. Функции 

3.1. На Отдел профилактики пожаров возлагаются следующие функции: 

- организация и осуществление пожарно-профилактической работы 

на объектах защиты: 

- организация и контроль исполнения требований пожарной безопасности



при проведении мероприятий с массовым пребыванием людей; 

- подготовка и представление на рассмотрение ректору РГГУ предложений 

и проектов локальных нормативных актов в области пожарной безопасности; 

- проведение служебных расследований причин пожаров и нарушений 

требований пожарной безопасности; 

- проверка наличия необходимых лицензий и допусков у организаций 

при заключении Договоров на выполнение работ или оказание услуг в части 

обеспечения пожарной безопасности; 

- контроль исполнения договорных обязательств подрядными организациями 

в области обеспечения пожарной безопасности; 

- взаимодействие со структурными подразделениями РГГУ по вопросам 

обеспечения пожарной безопасности на объектах защиты; 

- осуществление контроля за устранением нарушений требований пожарной 

безопасности, указанных в Предписаниях и Предостережениях МЧС РФ, 

должностными лицами РГГУ; 

- подготовка и вручение должностным лицам РГГУ Предписаний 

об устранении нарушений обязательных требований пожарной безопасности; 

- подготовка и вручение должностным лицам РГГУ предложений 

о привлечении к дисциплинарной ответственности работников и обучающихся 

РГГУ допустивших нарушение требований пожарной безопасности; 

- приостановка отдельных видов работ, оказания услуг, эксплуатации 

отдельных помещений, установок, оборудования, технологических процессов 

при выявлении непосредственной угрозы возникновения пожара; 

- подготовка пакета документов на осуществление закупочных процедур 

для исполнения плановых мероприятий ОШТ,; 

- подготовка проектов организационно-распорядительных документов 

по обеспечению пожарной безопасности на объектах РГГУ и контроль 

их исполнения; 

- контроль состояния огнезащитной обработки строительных конструкций 

зданий и сооружений и разработка мероприятий, направленных на устранение 

выявленных недостатков; 

- приобретение необходимого — пожарно-технического — вооружения, 

оборудования и имущества, контроль за его состоянием и работоспособностью; 

- формирование предложений в План финансово — хозяйственной 

деятельности в части обеспечения пожарной безопасности объектов РГГУ; 

- согласование проектной документации, проектов технических заданий 

на проведение всех видов строительно-монтажных работ, проектов Договоров 

аренды и управления имуществом на объектах РГГУ на их соответствие нормам 

и требованиям пожарной безопасности; 

- проверка наличия необходимых лицензий МЧС РФ на выполняемые работы, 

а также наличие сертификатов пожарной безопасности на применяемые



материалы у организаций, заключающих договора на производство СМР и ПИР 

с РГГУ; 

- разработка технических заданий на проведение процедур закупки товаров, 

работ, услуг, в том числе оборудования, изделий и материалов для обеспечения 

пожарной безопасности на объектах РГГУ; 

- участие в комиссиях РГГУ по приемке объектов законченного 

строительства, помещений и систем жизнеобеспечения зданий после 

реконструкции; 

- контроль за соблюдением сроков выполнения работ по Предписаниям МЧС 

РФ; 

- контроль за выполнением работ по техническому обслуживанию систем 

противопожарной защиты; 

- организация работы по внедрению современных систем противопожарной 

защиты в РГГУ; 

- расследование причин пожаров на объектах РГГУ и последствий от них; 

- обеспечение взаимодействия с сотрудниками МЧС РФ, прибывшими 

на тушение пожара; 

- взаимодействие с МЧС России по вопросам выполнения мероприятий, 

указанных в предписаниях ГИН МЧС России; 

- взаимодействие с обособленными подразделениями РГГУ в вопросах 

обеспечения пожарной безопасности, оказывает должностным лицам 

обособленных подразделений практическую и методическую помощь 

в осуществлении необходимых — организационно-технических мероприятий 

для приведения к стандартам пожарной безопасности в соответствии 

с локальными нормативными актами РГГУ. 

- представление РГГУ в других организациях и учреждениях в пределах 

компетенции ОПТ. 

4. Структура и штатная численность 

4.1. Состав, структуру и штатную численность ОПП, а также изменения 

к ним утверждает ректор РГГУ исходя из объёма и характера поставленных задач, 

а также иных причин, условий и особенностей деятельности, по представлению 

проректора по безопасности РГГУ. 

4.2. В ОПТ предусматриваются должности руководителей, инженеров, 

инспекторов и диспетчерского персонала. 

4.3. Замещение должностей осуществляется по трудовым договорам. 

Заключение трудовых договоров проводится в соответствии с действующим 

трудовым — законодательством Российской Федерации и — локальными 

нормативными актами РГГУ. 

4.4. Содержание и регламентацию работы работников ОШШТ определяют



должностные инструкции, трудовые договоры, настоящее Положение. 

5. Права и обязанности 

5.1. ОШТГдля решения поставленных задач имеет право: 

- осуществлять контроль исполнения работниками и обучающимися 

требований пожарной безопасности, установленных нормативными документами 

по пожарной безопасности; 

- представлять работников и обучающихся, за активное участие 

в обеспечении пожарной безопасности РГГУ, к различным формам поощрения, 

вносить предложения о наложении взыскания на работников и обучающихся 

за нарушения требований пожарной безопасности; 

- осуществлять контроль обучения работников в области пожарной 

безопасности; 

- запрашивать и получать от структурных подразделений РГГУ сведения, 

справочные и другие материалы, необходимые для осуществления деятельности 

ОПТ; 

- проводить совещания по вопросам, входящим в компетенцию ОПШ, 

привлекать для участия в них работников и обучающихся РГГУ; 

- вносить предложения о перемещении работников подразделения, 

их поощрении за успешную работу, а также предложения о наложении 

дисциплинарных взысканий на работников, нарушающих трудовую дисциплину. 

5.2. Работники ОПП обязаны: 

- соблюдать трудовую дисциплину; 

- вышолнять должностные обязанности, индивидуальные планы работы, 

поручения начальника Отдела; 

- принимать участие в общих мероприятиях РГГУ. 

6. Ответственность 

6.1. Ответственность за ненадлежащее и несвоевременное выполнение 

функций ОПП несет начальник Отдела. 

6.2. Персональная ответственность возлагается за: 

- несвоевременное и ненадлежащее выполнение всех закрепленных за ОШТ 

задач, функций и обязанностей; 

- несоблюдение Правил внутреннего трудового распорядка РГГУ; 

- неудовлетворительную служебную деятельность работников 

подразделения; 

- не своевременное информирование руководства РГГУ о грубых



нарушениях требованиях пожарной безопасности; 

- неисполнение или некачественное исполнение ОШТ поручений 

руководства РГГУ. 

6.3. Ответственность работников ОПП устанавливается должностными 

инструкциями. 

7. Взаимодействия с другими структурными подразделениями 

Ге Отдел профилактики пожаров взаимодействует ‘в пределах, 

отнесенных к его компетенции, функциям и направлениям деятельности со всеми 

структурными подразделениями, работниками, обучающимися РГГУ, 

с представителями организаций, осуществляющих свою деятельность на объектах 

защиты РГГУ. 

8. Контроль и проверка исполнения 

8.1. Контроль за деятельностью ОШТ осуществляет проректор 

по безопасности РГГУ. 

9. Прекращение деятельности 

9.1. Отдел профилактики пожаров ликвидируется приказом РГГУ.


