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1. O01mue moJ1oKeHus

1.1. JlokymeHTHl (eaepajbHOTO0 TOCYAAPCTBEHHOI0 ABTOHOMHOIO
00pa30BaTeJIbHOI0 Y4Ype:XJAeHUs BbicHiero ooOpa3oBanusi «Poccmiickuii
roCyAapCcTBeHHbII TyMaHUTapHbId yHuBepcutrer» (manee — PITYVY,
VYHuBepcuTeT), UMEIOIIME HCTOPUUECKOE, KYJIbTYpPHOE, HAy4yHOE, COIMAJIBHOE,
PKOHOMHYECKOE U MOJIMUTUYECKOE 3HAYEHUE BXOJAT B COCTaB ApXHMBHOro (poHaa
Mocksbl (nanee — ApxuBHbIA (OoHA MOCKBBI), SIBISIOIIETOCS COCTABHOM YacThIO
ApxuHoro ¢onna Poccuiickoit @enepannu, U NoIeKaT IOCTOSHHOMY XPaHEHUIO
B ['ocymapcTBEeHHOM OIOKETHOM yupexaeHuu ropoaa Mockbl «LleHTpanbHbIM

rocyJ1IapCTBeHHBIN apxuB ropoaa Mocke» (nasiee — ['BY «II'’A MockBbI»).

1.2. Jlo mepenaun Ha MOCTOSHHOE XPaHEHHE TOKYMEHTHI, BKIIOYCHHBIC B
coctaB ApXuBHOTO (oHIa MOCKBBI, BPEMEHHO, B IpejeaX, YCTaHOBJIEHHBIX
®enepanbabiM  3akoHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 «OO0 apXWBHOM Jeie B
Poccuiickont ®Peneparum» W HHBIMM HOPMAaTHBHBIMM IIPaBOBBIMH aKTaMU
Poccuiickoit @enepanuu, XpaHsaTcs B ApXUBE Y HUBEPCHUTETA.

1.3. YHuBepcurer o0ecreynBaeT COXpaHHOCTh, YUET, OTOOP, YIOPSI0YEHHUE
U UCIOJb30BAaHUE JOKYMEHTOB ApXMBHOro (poHAa MOCKBBI, 00pa3yromuxcs B
IIPOLIECCe €ro ACATEIbHOCTH, B COOTBETCTBHM C lIpaBmiamu opranusanuu
XpaHEHNs, KOMIUIEKTOBAHUsS, y4€Ta W HCIOJIb30BaHUSA JTOKYMEHTOB APXUBHOIO
donma Poccuiickoit ®Deneparii W APYTrUX aAPXUBHBIX JOKYMEHTOB B
rOCyJJapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOTO CAMOYIIPABJICHUS U OPTraHU3aLUsIX,
oOecrnieurBaeT CBOECBPEMEHHYIO Mepeadyy MX Ha MOCTOsSIHHOE XpaHeHue B ['BY
«III"'A MOCKBBI».

1.4. Bce pabotbl, CBsi3aHHBIE C MOATOTOBKOH, YHOPSAIOYECHHEM,
TPAHCIIOPTUPOBKOM U ITepeadel Ha OCTOSIHHOE XPAHEHHUE APXUBHBIX JOKYMEHTOB
B I'BY «II'A MoCKBBI», MPOBOASATCS CUJIAMU U 32 CUET Y HUBEPCUTETA.

1.5. ApxuB YHuBepcurterta (fnanee — ApXuB) CO3/1aH Ha MpaBaxX CTPYKTYPHOTO
NOAPA3AEIEHUSA B COCTAaBE YNPaBJIEHUs IEIONPOU3BOACTBA U KOHTponsa PITY,

OCYIICCTBIAIOMICIO XpPAaHCHHWEC, KOMIUICKTOBAHHUEC, YUYE€T W  HCIIOJb30BAHHUC



JIOKyMEHTOB ApXUBHOTO (poH/1a MOCKBBI, TOKyMEHTOB BpeMEHHbIX (cBbIIIe 10 sieT)
CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCIE IO JUYHOMY COCTaBy, OOpPa30BaBIIMUXCS B
JEATEIIBHOCTH YHUBEPCUTETA, a TAKXKE MOATOTOBKY JOKYMEHTOB K IEpeaade Ha
noctosiHHoe xpaHeHue B ['BY «UII'’A MOCKBbI», HCTOYHUKOM KOMIUJIEKTOBAHUS
KOTOPOT'O BBICTYNIA€T Y HUBEPCUTET.

ApXUB  TIOAYMHSETCA  HEMOCPEACTBEHHO  HAYAJIbHHUKY Y TPABJICHUSA
JEI0NpOon3BOACTBA U KOHTpoJs PITY.

VYHuBepcuter oOecreuynBaeT ApXHB HEOOXOJMMBIMU TOMEIICHHUSIMU U
000py/1I0BaHUEM.

1.6. YuuBepcurer pazpadarsiBaet Ilonoxenue o6 apxuse. Ilonoxenune 00
ApxuBe YHHMBEPCUTETA IOMJIEKHUT COINIACOBAHHUIO C LIeHTpaJIbHOM 3KCIEpPTHO-
npoBepouHoid komuccuer ['maBapxuBa Mocksel (manee — LDIIK I'maBapxuBa
MoOCKBBI).

[Tocne cormacoBanus 1[DIIK I'maBapxuBa Mocksbl [lonoxxenne 06 Apxuse
yTBepxKaaercs npukazom PITY.

1.7. ®ynkuum BeaeHuss ApxuBa Boznaraiorcsa npukazom PITY Ha
3aBEYIOLIEr0 ApXUBOM U 3aKPEIUIIOTCS B JOJDKHOCTHON MHCTPYKLIHH.

1.8. B cBoei gedarenbHOCTH ApXUB pYKOBOJACTBYETCS DeepaibHbIM 3aKOHOM
or 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM pene B Poccuiickoit Deneparnuny,
3aKOHaMH, HOPMAaTUBHBIMU I1IpaBOBbIMM akTamMu Poccuiickoii denepauuu,
HOPMATUBHBIMHM TPABOBBIMU aKTaMHU YIOJHOMOYEHHOro (elepanibHOro opraHa
UCIIOJTHUTENIbHOM BJIAaCTH B cepe apXUBHOTO JIeJIa U JIeTONPOU3BOJICTBA, 3aKOHOM
ropoaa Mockssl oT 28.11.2001 Ne 67 «O6 ApxuBHoM (oH1e MOCKBBI U apXUBaX»,
MOCTAHOBJICHUSIMH U pacrnopsbkeHusMu Mopa u [IpaBurensctBa MockBHI B cdepe
apXMBHOTO Jiefla U JEeJIONPOU3BOJICTBA, [IpaBuiiamMu opraHu3alUl XpaHEHUS,
KOMILJIEKTOBAHUSI, y4e€Ta M HCIOJb30BaHUS JTOKYMEHTOB ApXMBHOrO (oHJa
Poccniickonn denepannu M IpyrUuX APXUBHBIX JTOKYMEHTOB B T'OCYJIapCTBEHHBIX

opraHax, opraHax MECTHOIo CaMOyIIipaBJICHUA W OpPraHrU3aluiaX, HOPMAaTHBHBIMU U



METOAUYECKUMH JToOKyMeHTamMu [nmaBapxuBa MockBel, mnpukazamu PITY,
Nuctpykumen no penonpou3Boactsy B PITY u mactosimmm [lonoxxennem.

1.9. 3a yrtpaty u mnopdyy HOOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢GoHaa MOCKBBI
JIOJDKHOCTHBIE JIMIA Y HUBEPCUTETA HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C
JNEHUCTBYIOIIMM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickont denepannu.

1.10. KonTponb 3a AEATEIBHOCTbIO ApXHUBA OCYIIECTBISICT HAYaJIbHUK
YnpasneHnus aenonpon3BoacTsa u koutpous PITY.

1.11.  Opranu3anMOHHO-METOAUYECKOE  PYKOBOJCTBO  JACATEIBHOCTHIO

Apxusa ocymectBisieT [ BY «III'A MockBbD.
2. CocTaB 10KyMEHTOB ApXuUBa
2.1. B ApxuBe xpaHsTcs:

2.1.1. 3akOHYEHHBIE B JEIONPOU3BOICTBE JI€a MOCTOSHHOTO U BPEMEHHBIX
(cBhime 10 y1eT) CPOKOB XpaHEHHUsI, B TOM YHCIIE JOKYMEHTHI 110 JUYHOMY COCTaBY,
oOpa3oBaBIINECS B JESITEIILHOCTH Y HUBEPCUTETA.

2.1.2. CnpaBoYHO-TIONCKOBBIE CpEACTBA K JIOKYMEHTaM U YYETHBIC

JOKYMEHTBI ApXUBA.
3. 3agaum ApxuBa
K 3amauam ApxuBa OTHOCATCS:

3.1. Opranu3zanusi XpaHeHUs JTOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEIyCMOTPEH
pazaenom 2 Hacrosiero [lonoxenust.

3.2. KommiektoBaHue ApxuBa JOKYMEHTaMH, OOpa30BaBIIMMHCS B
NEATEIbHOCTH Y HUBEPCUTETA.

3.3. VYuer [OOKyMEHTOB, HaxO[sSUIMXCS Ha XpaHEeHMH B ApXuBe
YHuBepcurera.

3.4. Hcnosp30oBaHUE TOKYMEHTOB, HAXOJSAUIMXCS HA XPAHEHUH B ApXUBE
YHuBepcurera.

3.5. [loaroroBka u cBOEBpeMEHHas Nepeada TOKyMEHTOB apXUBHOTO (oH/Ia

YuuBepcutera Ha NocTOssHHOE XpaHeHue B ['BY «II{I'A MockBbD».



3.6. Meroanueckoe pPYKOBOJCTBO M KOHTPOJb 3a (QOPMUpPOBAHUEM H
opopMieHueM e B CTPYKTYypHBIX ToapaszaeneHusx PITY u cBoeBpemMeHHOU

nepenadeii ux B ApXuB YHHUBEPCUTETA B YCTAHOBICHHOM IOPSIIKE.
4., dyHKUMU ApXuBa
ApxuB YHUBEpPCUTETA OCYIIECTBISIET CIASAYIOMHE (PYHKITUN

4.1. OpraHusyeT NpUEM JOKYMEHTOB IOCTOSSHHOTO M BPEMEHHBIX (CBBIIIE
10 5ieT) cpokoOB XpaHEHHUs, B TOM YHUCIIE MO JUYHOMY COCTaBy, 0Opa30BaBIIUXCS B
NEATEIIBHOCTH Y HUBEPCUTETA, HE MO3AHEE, YEM 4Yepe3 3 roja Iocie 3aBEpLICHUs
JIeJ1 B JICJIONPOU3BOCTBE, B COOTBETCTBUU C YTBEPKJIECHHBIM I'PahUKOM.

4.2. Opranm3yeT W TPOBOAUT HKCIEPTU3Y IEHHOCTH B YCTAaHOBJICHHOM
NOpsAIKE TOKYMEHTOB BpeMEeHHBIX (CBbILIE 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHUs, HAXOIALINXCS
Ha XpaHEHUM B ApXuBe YHHBEpCUTETa B ILEIIX OTOOpa JOKYMEHTOB MJis
BKJIFOUEHUS B cCOCTaB ApXUBHOTO (poH1a MOCKBBI, a TAKXKE BBISBICHUS JOKYMEHTOB,
HE NOJIeXKAIINX JAJIbHENIIEMY XPaHEHHUIO.

4.3. Co3pmaer, NONOJHSIET M COBEPUICHCTBYET CIIPABOYHBIM ammapar
K XpaHAIIKUMCSI B APXUBE TIOKYMEHTaM.

4.4, OcyuiecTBisieT MOATOTOBKY M TPEACTABIISCT HE IMO3JHEe, YeM 4Yepes
3 roja mocJje 3aBepIeHus e B IeJI0MPOU3BOICTBE:

a) Ha PaCCMOTPEHHUE U COTJIACOBAHKNE JKCHMEePTHOM Komuccuu (nanee — OK)
PITY: mnpoekrsl omnucend nen, HOKYMEHTOB ITOCTOSHHOTO CpOKa XpaHEHUs,
BpeMeHHbIX (cBbilIe 10 1eT) CpOKOB XpaHEHUs!, B TOM YHUCJIE MO JIUYHOMY COCTaBY;
IIPOEKThl AKTOB O BBIIEJIECHUM K YHUYTOXKEHUIO ApXHWBHBIX JOKYMEHTOB, HE
NOJIeKAIINX XPAHEHHUIO, aKTOB O HEOOHApYKEHUU apXUBHBIX JOKYMEHTOB, MyTH
PO3BICKA KOTOPBIX HCUEPIAHbl, aKTOB O HEUCIIPABUMBIX MOBPEKICHUSAX apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB; IIPOEKT HOMEHKJIATYPBI JET;

0) Ha ytBepxkneHue wiau coryiacopanue ILIIMK I'maBapxuBa MocCKBBI:
ONMCHU J€J, NOKYMEHTOB IIOCTOSHHOIO XPAHEHUS; ONMCH e, JNOKYMEHTOB IIO
JMYHOMY COCTaBY; aKThl O HE OOHAPYKEHUU apXUBHBIX TJOKYMEHTOB, IyTH PO3bICKA

KOTOPbIX HCYUCPIIAHbI, AaKTbl O HCHUCIPABUMBIX JIIOBPCIKACHUAX APXHUBHbIX



JIOKYMEHTOB; aKThl O BBIACJICHUM K YHUYTOXXCHUIO apXHUBHBIX JTOKYMEHTOB, HE
NOJJIeKAIINX XPAHEHUIO; TPOEKT HOMEHKJIATYpPhI Jea (OJUH pa3 B 5 JeT, B ciydae
U3MEHEHUN (YHKUUA U CTPYKTYpbl OpraHU3allM HOMEHKJIATypa JAeNl MOIJIEKUT
MIEPECOCTABIICHUIO, COTJIACOBAHUIO U YTBEPKJICHUIO PAHbIIIE YKA3aHHOTO MEPHO/Ia);

B) Ha yTBepk1eHue pekropy PI'TY: onucu nen, JOKyMEHTOB MOCTOSIHHOTO
XpaHEHHUs; OTIMCH JIe]l, JOKYMEHTOB I10 JJUYHOMY COCTaBY; aKThl O HEOOHAPY>KEHUU
apXMBHBIX JOKYMEHTOB, TIyTH PO3bICKA KOTOPBIX HCUEPIAHBI, aKThl O
HEUCTIPABUMBIX TOBPEKICHUSIX apXMBHBIX JOKYMEHTOB, aKThl O BBIJICIECHUU K
YHUUYTOXXEHUIO  apXMBHBIX  JOKYMEHTOB, HE  IMOMJICKAINMNX  XPAHCHHIO;
HOMEHKJIATypy JeJ; ONMUCU el BpeMEeHHbIX (cBbimie 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHUs,
cornacoBanubie OK PITYY.

4.5. Beper yuyer AOKYMEHTOB, HaxOISIIMXCS Ha XpaHEHUU B ApXuBe
VYHuBepcuTeTa B yCTAaHOBIEHHOM MOPSJIKE.

4.6. Tlpencrasmsier B ['BY «III'"A MockBb» yueTHbIE CBEZIeHUSI 00 00BeMe U
COCTaBE XpaHALIMXCS B ApXMBE YHHBEPCUTETa JOKYMEHTOB ApPXUBHOro (poHaa
MOCKBBI U JPYTHX apXHUBHBIX JTOKYMEHTOB (IacIOpPT apXvWBa) B COOTBETCTBUHU C
MOPSIIKOM TOCYJIAPCTBEHHOTO yueTa JOKyMEeHTOB ApxuBHOro (hoHaa Poccuiickoit
denepanum.

4.7. CucreMartu3upyeT M pa3MEIIaeT JIOKYMEHTHI, MOCTyHarollue Ha
XpaHeHue B ApxuB, 00pa3oBaBIIKECs B ACSITEIIBHOCTH Y HUBEPCUTETA.

4.8. OpranuzyerT mnepenady W IepelaeT B YCTAHOBJICHHOM MOPAJKE
JTOKyMEHThl ApxuBHOTO (oHIa MOCKBBI, 00pa3oBaBIIUECS B JEATEIHLHOCTH
YHuBepcurera, Ha nocTossHHOE XpaHeHue B ['BY «III'A MockBbD».

4.9. TlpoBoauT MEpONpUATUS TIO 0OECIIEUEHUIO COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB,
HaxOJSIIINXCS HA XpAaHEHUU B ApXUBE YHUBEPCUTETA.

4.10. OpranusyeT UCIOJIb30BAHUE JOKYMEHTOB:

a) uaHopMHUpPYET PyKOBOICTBO 1 paboTHUKOB PI'T'Y 0 cocTaBe u conepkanuu

JIOKyMEHTOB ApX1Ba YHUBEPCUTETA,;



0) uHbOpMUPYET MOIB30BATEIEH 110 BOPOCAM MECTOHAXOKICHUS apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB;

B) OpraHu3yeT BblJady JOKYMEHTOB M JIel BO BPEMEHHOE IO0JIb30BAHUE B
YCTaHOBJICHHOM TIOPSIJIKE;

I) WCHOJHSET 3ampochl IMOJb30BAaTEIC, BBIJAET APXUBHBIE KOIHMH
JIOKYMEHTOB;

1) BEIET YUET UCIIOJIb30BaHUs TOKYMEHTOB ApXHUBa Y HUBEPCUTETA.

4.11. Co3naer QoHJ nonb30BaHud ApXuUBa YHUBEPCUTETA U OPTaHU3YET €ro
VICITOJIb30BAHUE.

4.12. OcymiecTBIsET BeJIcHUE CIIPABOYHO-TIONCKOBBIX CPEZCTB K TJOKyMEHTaM
ApxuBa YHUBEpPCUTETA.

4.13. YyactByeT B pa3pabOTKe HOPMATHUBHBIX JIOKYMEHTOB YHHUBEPCHUTETA
OpraHu3allyy [0 BONPOCaM apXHUBHOIO JIea U JIETONPOU3BOICTBA.

4.14. Oka3pIBacT METOAMYECKYIO ITOMOIIIb;

a) OTBETCTBEHHBIM JIMLIAM 3a BEJEHUE JEIONPOU3BOACTBA B CTPYKTYPHBIX
noapasnenenusix PITY B coctaBneHuuM HOMEHKJIATYpHI Jiel, (OPMHUPOBAHUU U
oopMIICHUH LT,

0) CTPYKTYpHBIM mojpaszfeieHusM u pabotHukam PITY B moarotoBke
JIOKYMEHTOB K niepeiaye B ApXUB Y HUBEPCUTETA.

4.15. KonTponupyeT npaBWIbHOCTh (POpMUpOBaHUS U OPOpMIIECHUS JENI B

JIETIONPOU3BOJICTBE, a TAKXKE MOATOTOBKY JIE] K Iepeiaye B ApXuB Y HUBEPCUTETA.
5. IIpaBa ApxuBa
3aBeqyIONUi apXUBOM UMEET MPaBo:

5.1. IlpencraBisiTh HAYAIBHUKY YTIPABICHUS IE€IONPOU3BOJICTBA U KOHTPOJIS
PITY npemnoxenus 1O COBEPLIICHCTBOBAHWIO OpraHM3alUM  XpPaHEHWS,
KOMILUIEKTOBAHMS, YUE€Ta U UCIIOJIb30BaHUs IOKYMEHTOB B ApXUBE.

5.2. 3anmpammBarh OT CTPYKTYpHbIX mnonpasaeneHuii PITY cBenenus,
HeoOXoauMble aJisi paboThl ApXHBa, C y4eTOM OOECIEYEHHS BBIIIOJHEHHS BCEX

BO3JIO’KEHHBIX HA ApXUB YHUBEPCUTETA 33]a4 U QyHKIUH.



5.3. OcymecTBnsaTe METOAMYECKOE pPYKOBOACTBO H TpeboBaTh OT
CTPYKTYypHBIX nofpasipenenuii PITY coOmoneHns HOPMAaTUBHBIX JOKYMEHTOB
YHuBepcuTeTa 110 BOIPOcaM, OTHOCSIIMMCS K KOMIIETEHIIME ApXHBa.

5.4. TpeGoBaTe 0T CTPyKTYpHBIX mompasnenenuii PITY cBoeBpeMeHHOl
nepenayd B ApXHB JOKYMEHTOB B YHOPSIOYEHHOM COCTOSHHMH B COOTBETCTBHH C
YTIBEPXKACHHBIM IpauKOM.

5.5. Ilpuaumats yqactue B 3aceqanusax [[IIIK ['masapxusa MocKBEL
6. OTBeTCTBEHHOCTH

6.1. 3aBemyrolimii apXMBOM HECET OTBETCTBEHHOCTh 32 BBIOJHEHHE

BO3JI0KEHHBIX Ha ApXUB YHUBEpPCUTETA 33/1a4 ¥ (DYHKITHIA.

6.2. 3amexyromuii apXMBOM H HavyalbHHUK YIIpaBIeHHS JeIOPOU3BOACTRA U
koHTpoJs PITY, pexrop PITY HecyT oTBeTCTBEHHOCTS 34!

- HecoOMo/ieHMEe NpaBUil OOeCTeYeHHsi COXPAHHOCTH, KOMIUIEKTOBaHHs,
yUeTa, WUCIIOJNB30BaHUS JIOKYMEHTOB, YCTAHOBIEHHBIX 3aKOHOJATENFHBIMH H
HOpMATHBHBIMM akTaMu Poccuiickoit ®eneparumy;

- yTPaTy ¥ HECAHKI[MOHUPOBAHHOE YHHUTOXEHHE JJOKYMEHTOB;

- HapylleHHe TOPSIKa U CPOKOB Iiepefadn JOKyMEHTOB ApXHBHOrO (oHIa
Mockssl B I'BY «III"'A MockBED».

6.3. Tlpu cmeHe 3aBeqyIOLIETO0 apXHBOM IIpHUEM-TIEpefada JOKYMEHTOB

ApXHBa yHIrIBepCI/ITCTa, YY4E€THOr0 ¥ CIpaBOYHO-IIOMCKOBOTO amnmnapara K HHM

OCYHICCTBIIACTCA I1O aKTY.

COI'TIACOBAHO
IIporoxoa K PITY g k. 11.2009.. A
or 13.11.2024 Ne 01.1-04-08 -





