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Настоящие методические указания составлены в соответствии с «Положением о выпускной квалификационной работе по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры», утвержденным приказом ректора РГГУ №01-478/осн от 09.06.2023. 
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Подготовка и защита выпускной квалификационной работы (ВКР) – основное аттестационное испытание в рамках государственной итоговой аттестации выпускника магистра по направлению 45.04.01 «Филология», профиль «Компаративистика и сравнительно-историческое изучение литератур», успешное прохождение которого завершается присвоением квалификации «магистр». 
Магистерская диссертация – учебно-квалификационная работа, которая должна соответствовать уровню знаний, умений, навыков и уровню сформированности компетенций, характеризующих подготовленность выпускника магистратуры к выполнению одного из четырех видов профессиональной деятельности, предусмотренных ФГОС ВО – научно-исследовательской, педагогической, прикладной, проектной и организационно-управленческой. Целью подготовки и защиты ВКР является демонстрация выпускником умения использовать полученные теоретические знания при сборе, анализе и обобщении фактического материала по избранной теме. Выпускная работа бакалавра выполняется на 2-м году обучения (4-й семестр). Это самостоятельное исследование, итог подготовки студента по осваиваемой ОП, включая его работу в научном спецсеминаре. Выпускная работа может основываться на обобщении результатов выполненной во 2 семестре курсовой работы. ВКР направлена на решение определенной научной задачи, доступной по степени своей сложности студенту магистратуры. 
ВКР выполняется под руководством научного руководителя – одного из преподавателей кафедры сравнительной истории литератур (если тема работы находится на стыке направлений, может быть привлечен научный консультант). Выпускные работы магистрантов подлежат внешнему рецензированию. Тема ВКР, а также кандидатура научного руководителя и рецензента утверждаются на заседании кафедры не позднее чем за 6 месяцев до предполагаемой защиты, после чего закрепляются приказом ректора университета. 

За сведения, изложенные в выпускной квалификационной работе, а также за достоверность выводов и защищаемых положений профессиональную, нравственную и юридическую ответственность несет непосредственно автор выпускной работы.
ПОРЯДОК И ЭТАПЫ ПОДГОВКИ МАГИСТЕРСКОЙ ДИССЕРТАЦИИ
Подготовка к написанию ВКР начинается на 1-м году обучения, когда студент, в начале учебного года, принимает решение о специализации по одной из научных проблем компаративистики, записывается в научный спецсеминар, выбирает для работы потенциального научного руководителя и направление своего будущего исследования. До официального утверждения темы и научного руководителя приказом ректора РГГУ студент имеет право перейти к другому научному руководителю. Занимаясь в спецсеминаре, студент проходит несколько этапов в работе над своей темой: составляет библиографию, изучает научную литературу6 собирает и обобщает материал исследования пишет ряд текстов промежуточного или подготовительного характера (рефераты, доклады, обзоры, курсовую работу во 2 семестре); затем, в 4 семестре, приступает к написанию собственно ВКР. 
Темы ВКР должны соответствовать направленности (профилю) образовательной программы. Выпускник имеет право выбора темы выпускной квалификационной работы из перечня тем, предложенного кафедрой, но также может предложить собственную тему – при условии, что она будет соответствовать профилю его подготовки и основным направлениям научно-исследовательской работы на выпускающей кафедре. 
Процедура утверждения темы предполагает подачу студентом личного заявления с просьбой прикрепить его к научному руководителю для написания ВКР (Приложение 1), а также выступление студента на заседании кафедры с обоснованием темы и структуры ВКР и сообщением о проделанной к моменту утверждения темы работе. Кафедра утверждает окончательную формулировку темы и назначает научного руководителя и рецензента. Выписка из протокола заседания кафедры (Приложение 4) передается в деканат историко-филологического факультета для подготовки приказа об утверждении тем. После этого научный руководитель разрабатывает совместно со студентом задание на ВКР и график его выполнения (Приложение 2). 
В ходе последующей работы над ВКР студент обязан регулярно отчитываться перед назначенным ему научным руководителем. Если студент не выполняет указаний научного руководителя, не информирует его о ходе своей работы, не является на консультации без уважительных причин, это дает преподавателю основание для отказа от руководства ВКР. Научный руководитель, в свою очередь, обязан знакомить студента с требованиями, предъявляемыми к ВКР, помогать ему в отборе источников и литературы по теме, обсуждать с ним план работы и методы исследования, контролировать ход работы и ее результаты. 
Не позднее чем за три недели до защиты на ГЭК проводится процедура предварительной защиты ВКР на заседании кафедры сравнительной истории литератур. На предзащиту выносится предварительный вариант полного текста работы, включая введение, заключение и список использованной литературы. В ходе предзащиты студент излагает основные положения своей работы, обосновывает ее структуру и выводы (5–7 мин.). Научный руководитель дает оценку работе студента. Студент получает замечания и рекомендации по доработке ВКР. По итогам предзащиты кафедра дает заключение о готовности/неготовности ВКР к защите. Решение фиксируется в протоколе заседания кафедры (Приложение 5). 

По завершении студентом работы над ВКР, не позднее чем за 10 календарных дней до даты защиты, студент предоставляет текст научному руководителю, который составляет на него письменный отзыв: оценивает полноту раскрытия темы, сформированность навыков работы с источниками, корректность использования методов, обоснованность результатов исследования, качество оформления научно-справочного аппарата, учет замечаний, сделанных в ходе предзащиты. Кроме того, текст ВКР проверяется на наличие заимствований с помощью программы «Антиплагиат. ВУЗ». При этом объем оригинального текста должен составлять не менее 75% от общего объема работы. Отчет о проверке прилагается к отзыву научного руководителя. Отзыв научного руководителя не должен содержать оценки работы в баллах. Отзыв должен быть распечатан и подписан.
Минимум за 7 рабочих дней до защиты (а лучше тогда же, когда и научному руководителю) ВКР должна быть предоставлена рецензенту для составления письменного отзыва, с которым студент и его научный руководитель должны ознакомиться до заседания ГЭК. В отзыве рецензенту необходимо оценить актуальность избранной темы, полноту ее раскрытия, навыки работы с источниками и научной литературой, эффективность примененной методики, степень самостоятельности проделанной работы, обоснованность и новизну выводов. Рецензент отмечает достоинства и недостатки работы и рекомендует итоговую оценку, используя следующие формулировки: «работа заслуживает (не заслуживает) положительной (высокой, очень высокой) оценки». Оценка ВКР в баллах дается только комиссией. Отзыв должен быть распечатан и подписан.
Не позднее чем за 2 дня до проведения защиты студент подает секретарю ГЭК полный комплект документов, необходимых для участия в процедуре защите ВКР на заседании ГЭК (Приложение 10). В дальнейшем все тексты выпускных квалификационных работ, получивших положительную оценку, подлежат размещению в электронно-библиотечной системе РГГУ в соответствии с установленным порядком.
Заседания ГЭК по защите ВКР проводятся в июне (не позднее 30-го числа). Обучающиеся, не прошедшие государственное аттестационное испытание в связи с неявкой по неуважительной причине или в связи с получением оценки «неудовлетворительно», отчисляются из РГГУ с выдачей справки об обучении как не выполнившие обязанностей по добросовестному освоению образовательной программы. Студенты, не прошедшие государственную итоговую аттестацию, могут повторно пройти ее, но не ранее чем через 10 месяцев и не позднее чем через пять лет. Для повторного прохождения государственной итоговой аттестации они должны быть восстановлены в РГГУ на период времени, установленный приказом ректора, но не менее периода времени, предусмотренного календарным учебным графиком для государственной итоговой аттестации по соответствующей образовательной программе. При повторном прохождении государственной итоговой аттестации им, по их желанию, может быть установлена иная тема выпускной квалификационной работы.
По результатам государственных аттестационных испытаний обучающийся имеет право на апелляцию. Для этого он должен подать в апелляционную комиссию университета письменную апелляцию о нарушении, по его мнению, установленной процедуры проведения государственного аттестационного испытания и/или о несогласии с его результатами. Апелляция подается не позднее следующего рабочего дня после объявления результатов государственного аттестационного испытания (Приложение 11).
ТЕМАТИКА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Тема ВКР должна соответствовать специфике основной образовательной программы (направления и профиля подготовки). Студент может выбрать тему ВКР из перечня, подготовленного выпускающей кафедрой, либо предложить собственную тему. И в том и в другом случае тема подлежит утверждению на заседании кафедры сравнительной истории литератур. 
При всем многообразии возможных тем ВКР магистра филологии между ними предполагается известное сходство, которое определяется современным уровнем развития филологии, в частности литературоведения. Особое внимание при этом уделяется установке на компаративное изучение фактов, в первую очередь – текстов, прежде всего – художественных (включая театральную постановку пьесы или кинофильм), но и литературно-критических, публицистических, а также явлений других медиа, которые взаимодействуют с литературными явлениями. Основной критерий отбора материала – он должен быть продуктом творчества. Под фактами могут также подразумеваться мемуары, дневники, письма, архивные документы и т. п., на основании которых могут быть изучены обстоятельства создания автором и восприятия читателем тех или иных текстов, в частности – так называемый литературный быт (общества, кружки, салоны), журналистика и литературные дискуссии эпохи.

По тематике можно выделить следующие типы магистерских диссертаций:

· изучение художественных текстов с историко-литературной точки зрения;

· решение теоретико-литературной проблемы;

· изучение документальных (в частности, архивных) источников; 
· решение проблем, связанных с историей литературной (театральной) жизни, биографиями ее участников, историей науки о литературе и биографиями ее деятелей;

· решение текстологической или историографической проблемы; 

· решение источниковедческой проблемы (включая перевод и комментирование источника);
· введение в научный оборот новых источников или исследований.

ТЕМАТИКА ВКР 
Выпускные квалификационные работы, выполняемые по кафедре СИЛ, могут быть посвящены анализу типологически сопоставимых проблем и явлений двух и более литературных традиций, принадлежащих различным культурам, в том числе и русской. Допускается также компаративистское изучение отдельных проблем и явлений в рамках одной литературы, если они представляют разные культурно-исторические эпохи. Тематика магистерской диссертации может включать интермедиальную и трансмедиальную проблематику, если ее исследование связано с изучением литературного текста. Тематика ВКР может быть самой разнообразной: сравнительный анализ произведений, принадлежащих к различным национальным литературам, а также произведений разных авторов, принадлежащих одной литературе, но разным историко-литературным эпохам; компаративный анализ явлений, принадлежащих к разным видам дискурса (литература и философия, теория культуры и т.д.) и разным медиа (литература и кино, театр, видеоигры, телевидение), в которых можно выявить общие основания для сравнения; анализ конкретного художественного, эстетического, публицистического, теоретического или иного текста, рассматриваемого в свете его места и роли в мировом литературном процессе, то есть на широком компаративном фоне; перевод и комментарий иноязычного источника, не известного или малоизвестного отечественной науке; анализ переводов произведений различных видов на другие языки (перевод как компаративная проблема); анализ различных компаративистских подходов в литературной критике и теории в ее наиболее значимых для развития литературного процесса образцах; изучение роли компаративистики в разных сферах литературоведения и теории культуры; сопоставительный анализ культурных концептов и их значения для литературных произведений (в данном случае, следует оговорить, что целью исследования того или иного культурного феномена должен стать не этот феномен сам по себе, а более углубленная интерпретация текстов, в которых он проявляется).

При подготовке ВКР должна учитываться важнейшая научная литература о творчестве анализируемого писателя или исследуемом художественном явлении как в отечественной, так и в зарубежной традиции. Любая ВКР по сравнительному анализу зарубежной литературы предполагает обязательную работу с источниками, критическими и научными исследованиями на языке оригинала (цитаты из используемых источников желательно давать одновременно в переводе и, при необходимости, на языке оригинала; цитаты из критического и научного текста даются только в переводе).

Все ВКР по профилю «Компаративистика и сравнительно-историческое изучение литератур» должны быть выполнены с использованием компаративных методов анализа, на основе теоретических представлений, сформулированных как отечественными, так и зарубежными компаративистами. 

СТРУКТУРА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

ВКР любого типа состоит, как правило, из следующих основных частей: введения, основной части, заключения, списка использованных источников и литературы. Тексту работы предшествуют титульный лист и оглавление. 
Введение представляет собой постановочную часть работы, в которой должны быть сформулированы и обоснованы следующие значимые характеристики проведенного исследования, подлежащие квалификационной оценке:

· Научная проблема, которой посвящена работа (обоснование ее актуальности и научной новизны; обзор научной литературы по проблеме, дающий представление о степени ее изученности);

· обоснование формулировки проблемы исследования, включающее:
- предмет и объект исследования;

- цель и задачи исследования;
· обоснование отбора материала исследования;
· характеристика теоретической базы исследования;
· методология исследования;

· структура работы;
· теоретическая и практическая значимость ВКР.
Введение составляет примерно 1/10 от общего объема ВКР.
Основная часть ВКР посвящается раскрытию заявленной темы и состоит из разделов (обычно – глав), количество и тематика которых зависит от логики вычленения отдельных аспектов темы, заявленной в названии, способов ее раскрытия, целей и задач, поставленных во введении. В каждой из глав наряду с анализом эмпирического материала (текстов, документов, визуальных источников) существенное место должно занимать теоретическое осмысление поставленной проблемы, анализ мнений, оценок и интерпретаций отечественных и зарубежных исследователей. Главы обычно делятся на параграфы. При этом необходимо следить за соблюдением общей логики работы, не допуская структурных диспропорций. В конце каждой главы должны содержаться промежуточные выводы. 
В Заключении сводятся воедино и обобщаются выводы отдельных глав – так чтобы решение частных задач служило предпосылкой и основой для достижения конечной цели исследования. Целесообразно указать на возможности практического использования полученных в ходе исследования результатов. Могут быть также намечены возможности и перспективы дальнейшей разработки темы. Объем заключения составляет 3-4 страницы.
Список использованных источников и литературы включает библиографические описания используемых (цитируемых, рассматриваемых, упоминаемых) документов. Он, как правило, состоит из следующих разделов и подразделов: 

1. Источники (художественные тексты, дневники, письма, мемуары, документы, критические статьи, т.е. все то, что является материалом исследования)
1.1. Опубликованные (сначала на русском языке, потом на иностранных).

1.2. Неопубликованные (т.е. архивные материалы; сначала на русском языке, потом на иностранных).

2. Научная литература (научная литература сначала на русском, а затем на иностранных языках, располагается в алфавитном порядке). Монографии, статьи из периодических и продолжающихся изданий идут общим перечнем.

3. Справочная литература (энциклопедии, словари, путеводители, справочники и т.п.).

4. Ресурсы Internet.
Список источников и литературы должен быть пронумерован, причем нумерация – сквозная. Внутри каждого раздела издания располагаются в алфавитном порядке. 

В конце работы могут даваться приложения: таблицы, схемы, иллюстративный материал, отдельные анализируемые (или переведенные студентом) тексты и т.п. Приложения помещаются после библиографического списка, в порядке их упоминания в тексте. Каждое приложение начинается с нового листа, номер обозначается арабской цифрой без знака №, например «Приложение 1».

ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЕ
· Выпускная квалификационная работа должна быть оригинальным (самостоятельным, не переписанным, не компилятивным) сочинением; недопустимо использование источников или литературы без ссылок на них. Автор выпускной работы несет ответственность за достоверность сведений и самостоятельность выводов, изложенных в ВКР. Перед сдачей готовой работы в Учебно-методический кабинет текст работы в обязательном порядке проверяется на наличие неправомерных заимствований.
· ВКР должна обладать научной новизной в контексте современной филологической науки. Это может означать введение в научный оборот нового литературного материала, использование новых подходов к анализу известных текстов в традициях отечественного литературоведения и др. 
·  В ВКР должна быть учтена важнейшая научная литература по избранной теме, причем не только общие положения исследований, но и конкретные наблюдения и выводы. Свою собственную трактовку проблемы студент обязан соотнести с уже существующими. 

· ВКР должна представлять собой сбалансированный, связный, логически выдержанный, грамотный, отредактированный текст, написанный научным стилем литературного языка. 

· Объем ВКР – не менее 80 страниц текста, не считая списка литературы и приложений (превышать минимальный объем более чем в два раза не рекомендуется). Объем списка научной литературы – не менее 50 наименований.

· ВКР должна быть оформлена в соответствии с требованиями настоящих методических указаний (Приложения 6-9). В том числе, при оформлении научно-справочного аппарата работы следует руководствоваться действующими правилами библиографических описаний (см. Приложение 7-8, а также рубрики «Оформление списка источников и литературы», «Примеры библиографических описаний» и «Примеры оформления библиографических ссылок» раздела «Студентам» на странице ИК «Научная библиотека» сайта РГГУ: : http://liber.rsuh.ru/ru/student_work ).
· Устное представление ВКР на заседании ГЭК должно быть подготовлено заранее и должно адекватно отражать основные положения и выводы работы.
ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

1. ВКР должна быть тщательно вычитана и отредактирована. Наличие опечаток, а также орфографических, пунктуационных, грамматических, речевых ошибок является основанием для снижения оценки.

2. ВКР должна быть представлена в бумажном (1 переплетенный экземпляр) и электронном (в формате PDF) виде. 

3. Работа выполняется печатным способом с использованием компьютера и принтера в редакторе Microsoft Word на одной стороне листа формата А4 (210х297 мм) через полтора (1,5) интервала. Шрифт Times New Roman, цвет шрифта черный, величина шрифта в тексте 14 пт.
4. Ориентация книжная, поля: левое 30 мм, правое - 10 мм, верхнее и нижнее - 20 мм. Абзацный отступ одинаковый по всему тексту и равен 12,5 мм от левой границы текста. Выравнивание – по ширине полосы набора.
5. Страницы нумеруются арабскими цифрами, нумерация сквозная по всей работе, включая приложение. Номер страницы проставляется в центре верхней части страницы без точки. Титульный лист включается в общую нумерацию страниц работы, номер страницы на титульном листе не проставляется.

6. Разделы и подразделы, пункты и подпункты следует нумеровать арабскими цифрами и записывать с абзацного отступа. Разделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всего текста6 за исключением приложений. Номер подраздела включает номер раздела и порядковый номер подраздела, разделенные точкой (пример: 1.2; 1.3 и тд. 1.1.1; 1.1.2 и тд). Разделы должны иметь заголовки. Заголовки должны четко и кратко отражать содержание разделов, подразделов. Пункты, как правило, заголовков не имеют. Заголовки разделов и подразделов следует печатать с абзацного отступа с прописной буквы, без точки в конце, не подчеркивая.
7. Все структурные элементы работы начинаются с нового листа:

· Титульный лист

· Содержание
· Введение

· Текст работы (главы)

· Заключение

· Список использованных источников и литературы

· Приложения

8. Титульный лист оформляется строго по образцу (Приложение 9).

9. Вторая страница – это содержание (Приложение 6). Содержание включает наименования всех разделов (глав), подразделов (параграфов) с указанием номера начальной страницы. Важно соблюдать единую систему нумерации разделов и подразделов. 

10. Иллюстрации, используемые в тексте работы, размещаются после первой ссылки на них и сопровождаются словами «Рисунок», «Таблица», «Схема», «График» и т.п. Все иллюстрации нумеруются сквозной нумерацией арабскими цифрами в порядке упоминания в тексте (для каждого вида иллюстраций своя нумерация).

11.  Приложения должны иметь тематические заголовки и нумеруются арабскими цифрами. Перечень приложений указывается в оглавлении.

12. Заголовочный комплекс:

· разделы должны иметь заголовки, которые располагаются посередине страницы и указываются прописными буквами без кавычек и точки в конце, выделяются полужирным шрифтом. Переносить слова в заголовке не допускается. Заголовки оглавления должны точно повторять заголовки в тексте.

· заголовок отделяется от подзаголовка и/или основного текста интервалом;

· должна быть единая система нумерации и оформления заголовков и подзаголовков.

13.  Текст работы:

· гарнитура Times New Roman;

· кегль: основной текст – 14, сноски – 12, заголовки – 16;

· интерлиньяж (интервал между строками) 1,5 (полуторный);

· выравнивание текста по ширине;

· каждый абзац начинается с красной строки; отступ должен равняться 1,25; в Microsoft Word абзац устанавливается автоматически (Формат → Абзац → первая строка → отступ на 1,25 см); использование пробелов для отступа недопустимо;

· единое оформление списков;

· необходимо различать тире (–) и дефис (-); в Microsoft Word тире вставляется следующим образом: Вставка –> Символ –> Специальные знаки –> Короткое тире

· цитаты должны быть заключены в кавычки; необходимо различать внешние («») и внутренние (“”) кавычки; для второго типа кавычек необходимо переключить клавиатуру на латинский шрифт;

· переносы слов не допускаются;

· нельзя начинать строку с тире или разрывать инициалы и фамилию, чтобы избежать этого, необходимо вставлять неразрывный пробел; в Microsoft Word неразрывный пробел вставляется следующим образом: Вставка –> Символ –> Специальные знаки –> Неразрывный пробел, либо одновременным нажатием клавиш Ctrl, Shift и пробел 

· Инициалы и фамилия в тексте печатаются через пробелы, например: А.С. Пушкин, Дж. Г. Байрон, А. Дюма.
14. Сноски:

· автоматические;
· постраничные;

· нумерация сквозная;

· сноски нумеруются арабскими цифрами;

· сноски печатаются 12 кеглем, 

· выравнивание по ширине;

· одинарный интервал;
· отсутствует красная строка

· Знак сноски ставится после кавычек, но до знака препинания:

«…»1.

«…»2,

Библиографические ссылки в виде подстрочных примечаний оформляются в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5-2008. Образцы оформления сносок см. в Приложении 3, а также на странице ИК «Научная библиотека РГГУ» общеуниверситетского сайта.
15. Список использованных источников и литературы должен быть оформлен в соответствии с ГОСТ Р 7.0.100-2018: Библиографическая запись. Библиографическое описание, ГОСТом 7.80-2000. Библиографическая запись. Заголовок, ГОСТом 7.82-2001. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Примеры библиографических описаний см. в Приложении 2
ПРОЦЕДУРА ЗАЩИТЫ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

Защита ВКР проводится на открытом заседании Государственной экзаменационной комиссии по направлению подготовки, утвержденной приказом ректора РГГУ по представлению декана факультета. Процедура защиты состоит из следующих этапов:
· Вступительное слово защищающегося (около 10 минут), в котором должны быть кратко изложены основные положения ВКР, ее структура, выводы и результаты проведенного исследования;

· ответы на вопросы членов ГЭК;
· отзыв научного руководителя;
· отзыв рецензента (присутствие рецензентов на защите желательно, но не обязательно; в случае отсутствия рецензента отзыв зачитывает председатель или зам. председателя ГЭК); 

· ответ выпускника на замечания, содержащиеся в отзыве рецензента;

· свободная дискуссия, в которой могут принять участие все присутствующие, включая научного руководителя;

· заключительное слово защищающегося, в котором принято выражать благодарность тем, кто оказывал помощь при работе над ВКР.
Текст выступления, а также ответ рецензенту и заключительное слово необходимо составить заранее, поскольку импровизация бывает затруднительной и не всегда удачной. Научный руководитель консультирует студента при подготовке вступительного слова на защите и обсуждает с ним отзыв рецензента. 
Следует также помнить, что защита ВКР – официальное мероприятие, требующее формы одежды, соответствующей общепринятым нормам делового стиля. 

Оценка работы по 5-балльной системе выносится на закрытом заседании комиссии большинством голосов ее членов. При этом научный руководитель и рецензенты имеют право высказать свое мнение, а также голосовать, если они являются членами ГЭК.

КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

В качестве формализованного критерия оценки ВКР выступает уровень выполнения изложенных выше требований к ее содержанию и оформлению, выраженный в количественных показателях (требования выполнены полностью, на 75%, на 50%, менее 50%). Наиболее общими качественными критериями оценки ВКР являются:
- соответствие содержания работы заявленной теме;

- адекватность представленного взгляда на научную проблему;

- знание специальной литературы по теме;

- владение методами компаративного анализа источников;

- обоснованность структуры работы; 

- системность и логичность изложения материала;

- информативность и обоснованность выводов; 

- нормативность стиля и языка, которым написана работа;

- оформление справочного аппарата работы в соответствии с установленными требованиями;

- качество устного представления работы, ответа на вопросы членов комиссии и критические замечания рецензента. 

Критерии оценки ВКР включают также:

- соответствие работы современному уровню развития филологического знания, солидность теоретической базы исследования;
- научная новизна (темы, материала, постановки проблемы);
- корректность использованных методов; 

- глубина анализа источников;

- научная или практическая значимость работы.

При оценке ВКР комиссия может также учесть степень сложности исследуемого материала, трудности работы с текстами на иностранных языках (объем текстов; отсутствие переводов на русский язык; древность исследуемых или переводимых текстов).
1. ВКР заслуживает оценки «отлично» в том случае, если работа полностью соответствует заявленной теме, основные требования к ее содержанию и оформлению выполнены примерно на 100%, студент демонстрирует высокий уровень сформированности важнейших компетенций, свободно владеет материалом и понятийным аппаратом своего исследования, а устное представление ВКР, ответ на вопросы членов комиссии и критические замечания рецензента свидетельствуют о его умении вести научную дискуссию и подтверждают самостоятельность и научную значимость представленной работы.

1. Оценка «хорошо» ставится в том случае, когда работа полностью соответствует заявленной теме, материал, на котором выполнена работа, представляет научный или практический интерес, студент демонстрирует знание литературы по теме, работа выполнена самостоятельно и добросовестно, но при этом основные требования к ее содержанию, оформлению и представлению соблюдены примерно на 75%. Среди недостатков, влияющих на снижение оценки, можно выделить следующие.
· недостаточно отрефлексированы и эксплицированы методология и методика исследования; 
· недостаточно глубоко проанализированы источники;

· имеются недочеты в структуре работы;
· имеются незначительные нарушения логики и связности изложения;
· недостаточно четко сформулированы выводы работы либо выводы не всегда вытекают из предшествующего анализа;
· имеются отдельные замечания к оформлению научно-справочного аппарата (несоблюдение ГОСТа, отсутствие необходимых сносок, отсутствие в списке литературы некоторых имеющихся в российских библиотеках трудов, непосредственно относящихся к теме исследования);
· в работе встречаются отдельные орфографические, пунктуационные, стилистические или речевые ошибки;
· устное представление работы недостаточно тщательно подготовлено; ответы на вопросы комиссии и критические замечания рецензента недостаточно убедительны.
3.
Оценка «удовлетворительно» ставится за работу, которая в целом соответствует заявленной теме, научная проблема представлена на уровне, который можно признать достаточным, но при этом примерно половина важнейших требований к содержанию и оформлению ВКР не выполнена. К числу негативных характеристик, свойственных работам, оцененным как «посредственные», можно отнести следующие:
· цели и задачи работы сформулированы не вполне корректно; 
· имеются серьезные нарушения структуры и логики изложения;
· из необходимого минимума фактов, подлежащих анализу с точки зрения избранной темы, привлечены не все; 

·  очевидно недостаточное владение методами работы с источниками; 

· есть значительные пробелы в списке использованной литературе;
· не была произведена должная редакторская правка работы;
· оформление справочного аппарата примерно на 50 % не соответствует действующим правилам;
· устное представление работы не дает должного представления обо всех необходимых характеристиках квалификационной работы; ответ на вопросы комиссии и критические замечания рецензента вызывает затруднения либо дается не по существу.
4. Оценка «неудовлетворительно» ставится в тех случаях, когда содержание работы не соответствует заявленной теме (либо устное представление выявило, что работа написана несамостоятельно), а прочие требования к содержанию и оформлению выполнены менее чем на 50%.
ПРИЛОЖЕНИЯ
ПРИЛОЖЕНИЕ 1 
Образец заявления на утверждение темы ВКР
	УТВЕРЖДЕНО
	
	заведующему кафедрой

	решением кафедры/учебно-научного центра/отделения
	
	должность руководителя структурного подразделения

	сравнительной истории литератур
	
	сравнительной истории литератур

	название кафедры/учебно-научного центра/отделения
	
	название структурного подразделения

	протокол от 21 октября 2024 г. № 3
	
	д. филол. наук, проф. О.И. Половинкиной

	
	
	уч. степень, уч. звание, Фамилия, имя, отчество

	
	
	Петрова Виктора Ивановича

	
	
	фамилия, имя, отчество студента(ки)

	
	
	студента(ки) 2 курса

	
	
	очной формы обучения

	
	
	направление подготовки/специальность

	
	
	45.04.01 Филология

	
	
	направленность (профиль)/специализация

	
	
	Компаративистика и сравнительно-историческое изучение литератур

	
	
	Контактный телефон:  

	
	
	Адрес электронной почты

	
	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу утвердить тему выпускной квалификационной работы
 
	

	НАЗВАНИЕ ТЕМЫ ЗАГЛАВНЫМИ БУКВАМИ БЕЗ КАВЫЧЕК И ТОЧЕК В КОНЦЕ

	

	

	Назначить руководителем ВКР
	канд. филол. наук, доцента 

	                                                                                ученая степень, ученое звание

	Иванова Ивана Ивановича

	фамилия, имя, отчество
С Программой государственной итоговой аттестации, Положением о выпускной квалификационной работе по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры ознакомлен (а). 


	«______»_____________ 202____ г.
	
	/
	Петров В.И.

	
	подпись студента
	
	Фамилия И.О. студента

	
	
	
	

	
	
	
	

	СОГЛАСОВАНО:


	

	«___»__________ 202____ г.
	
	/
	канд. филол. наук, доцент Иванов И.И.

	
	подпись руководителя
	
	ученая степень, ученое звание, Фамилия И.О.


* Подается на кафедру за полгода до проведения государственной итоговой аттестации.

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
Образец задания на ВКР
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

	

	(название института/факультета)

	

	(название кафедры/учебно-научного центра/отделения)

	направление подготовки/специальность

	

	(код / направление подготовки/специальность)

	направленность (профиль)/специализация

	

	(название направленности (профиля)/специализации)


	УТВЕРЖДАЮ

	Заведующий кафедрой/

Руководитель УНЦ/отделения

	

	       (название структурного подразделения)


	(ученая степень, ученое звание, Фамилия И.О.)

	

	(подпись)

	«____» ____________ 20 __ г.


ЗАДАНИЕ 

НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ (ВКР)

в виде магистерской диссертации

Студенту (ке) ___________________________________________________________________ 

                (фамилия имя отчество)
	Тема выпускной квалификационной работы: 

	

	

	утверждена приказом РГГУ от «___» __________ 20___ №__________

	Срок сдачи выполненной работы руководителю «____» _________ 20_____ г. 

	

	Цель исследования:

	

	Содержание ВКР (перечень основных вопросов, подлежащих исследованию и разработке):

	

	


ГРАФИК 
выполнения выпускной квалификационной работы

	№
	Этапы работы
	Плановый 

срок выполнения 
	Фактический срок выполнения 
	Отметка руководителя

о выполнении

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	

	11. 
	
	
	
	

	12. 
	
	
	
	

	13. 
	Ознакомление с отзывом руководителя
	за 5 календарных дней до защиты ВКР
	
	

	14. 
	Ознакомление с рецензией
	за 5 календарных дней до защиты ВКР
	
	

	15. 
	
	
	
	

	16. 
	
	
	
	

	17. 
	
	
	
	


	Руководитель
	
	/________________/

	
	(уч. степень, уч. звание, должность, Фамилия И.О.)
	(подпись)

	Консультант
	
	/________________/

	
	(уч. степень, уч. звание, должность, Фамилия И.О.)
	(подпись)

	Задание принял
   к исполнению
	
	/________________/

	
	(Фамилия И.О. студента)
	(подпись)

	
	
	______ ________________ 20_______ г.




ПРИЛОЖЕНИЕ 3 
Образец заявления на изменение темы ВКР

	УТВЕРЖДЕНО
	
	заведующему кафедрой

	решением кафедры/учебно-научного центра/отделения
	
	должность руководителя структурного подразделения

	сравнительной истории литератур
	
	сравнительной истории литератур

	название кафедры/учебно-научного центра/отделения
	
	название структурного подразделения

	протокол от 21 октября 2024 г. № 3
	
	д. филол. наук, проф. О.И. Половинкиной

	
	
	уч. степень, уч. звание, Фамилия, имя, отчество

	
	
	Петрова Виктора Ивановича

	
	
	фамилия, имя, отчество студента(ки)

	
	
	студента(ки) 2 курса

	
	
	очной формы обучения

	
	
	направление подготовки/специальность

	
	
	45.04.01 Филология

	
	
	направленность (профиль)/специализация

	
	
	Компаративистика и сравнительно-историческое изучение литератур

	
	
	Контактный телефон:  

	
	
	Адрес электронной почты

	
	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу изменить тему выпускной квалификационной работы, утвержденную ранее приказом РГГУот 30 октября 2024 г. № 01-84/осн 

	НАЗВАНИЕ ТЕМЫ ЗАГЛАВНЫМИ БУКВАМИ 

	формулировка утвержденной ранее темы ВКР

	БЕЗ КАВЫЧЕК И ТОЧЕК В КОНЦЕ

	и утвердить новую тему выпускной квалификационной работы:
	НАЗВАНИЕ ТЕМЫ

	                                                                                                                                                             

	ЗАГЛАВНЫМИ БУКВАМИ БЕЗ КАВЫЧЕК И ТОЧЕК В КОНЦЕ

	формулировка новой темы ВКР
 С Программой государственной итоговой аттестации, Положением о выпускной квалификационной работе по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры ознакомлен (а). 


	«________»_____________ 202____ г.
	
	/
	

	
	подпись студента
	
	Фамилия И.О. студента


	СОГЛАСОВАНО:
	

	Руководитель ВКР
	
	/
	

	
	подпись руководителя
	
	ученая степень, ученое звание, ФИО


ПРИЛОЖЕНИЕ 4 
Выписка из протокола заседания кафедры об утверждении тем ВКР
МИНОБРНАУКИ РОССИИ

[image: image2.jpg]



Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»
(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

Институт / Факультет __________________________________________________________
Кафедра / УНЦ ________________________________________________________________
Направление подготовки / специальность _________________________________________

                                                                                              (код, наименование)

ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА № ______

заседания кафедры / УНЦ _____________________________________________________

«____» _______________ 20_____г. 

 Председатель: _______________________________

                                                        должность, Ф.И.О.
 Секретарь: _______________________________

                                                        должность, Ф.И.О.
 Присутствовали: _____человек _____________________________________________________________________________

(должности, Ф.И.О.)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Повестка дня:

 1. Об утверждении тем выпускных квалификационных работ студентов ________ курса, направление подготовки / специальность _________________________________________ .
                                                                     (код, наименование)
на 20__ - 20___ учебный год.

 ПОСТАНОВИЛИ: 

Утвердить темы выпускных квалификационных работ студентов ______________ курса, направление подготовки / специальность ________________________________________ 
                                                                                                                      (код, наименование)
на 20__ - 20___ учебный год.           

___________________________________________________ 
                                                    (Ф.И.О. студента)
___________________________________________________ 
                                                          (тема ВКР)
___________________________________________________ 
 (Ф.И.О., должность, степень, научное звание научного руководителя)
___________________________________________________ 
           (Ф.И.О., должность, степень, научное звание оппонента)*
……

 Председатель                                _____________________                         _______________

                                                                                       подпись                                                       Ф.И.О.
 Секретарь                                      _____________________                         _______________

                                                                                       подпись                                                        Ф.И.О.

* В случае наличия.
ПРИЛОЖЕНИЕ 5
Выписка из протокола заседания кафедры о проведении предзащиты и допуске к защите ВКР
МИНОБРНАУКИ РОССИИ

[image: image3.jpg]



Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»
(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

Институт / Факультет __________________________________________________________
Кафедра / УНЦ ________________________________________________________________
Направление подготовки / специальность _________________________________________

                                                                                              (код, наименование)

ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА № ______

заседания кафедры / УНЦ _____________________________________________________

«____» _______________ 20_____г. 

 Председатель: _______________________________

                                                        должность, Ф.И.О.
 Секретарь: _______________________________

                                                        должность, Ф.И.О.
 Присутствовали: _____человек _____________________________________________________________________________

(должности, Ф.И.О.)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Повестка дня:

 1. Об прохождении процедуры предзащиты и допуске к защите выпускных квалификационных работ студентов ________ курса, направление подготовки / специальность _________________________________________ .
                                                                     (код, наименование)
на 20__ - 20___ учебный год.

 ПОСТАНОВИЛИ: 

Считать прошедшими процедуру предзащиты и допустить к защите выпускных квалификационных работ студентов ______________ курса, направление подготовки / специальность ________________________________________ 
                                                                                                                      (код, наименование)
на 20__ - 20___ учебный год.           

___________________________________________________ 
                                                    (Ф.И.О. студента)
___________________________________________________ 
                                                          (тема ВКР)
___________________________________________________ 
 (Ф.И.О., должность, степень, научное звание научного руководителя)
___________________________________________________ 
         (Ф.И.О., должность, степень, научное звание рецензента)*
……

 Председатель                                _____________________                         _______________

                                                                                       подпись                                                       Ф.И.О.
 Секретарь                                      _____________________                         _______________

                                                                                       подпись                                                        Ф.И.О.

* При наличии
ПРИЛОЖЕНИЕ 6
Образец оформления содержания ВКР

Содержание

Введение

3

1. «Мельмонт Скиталец» Ч.Р. Метьюрина 

и «Портрет» Н.В. Гоголя


13
1.1. Влияние Ч.Р. Метьюрина на Н.В. Гоголя через «неистовую»
Школу

 13
1.2 . Влияние Ч.Р. Метьюрина на Н.В. Гоголя через готическую 

традицию
……………………... 15
1.3 . «Мельмонт Скиталец» как «воздух эпохи»
30
1.4 . Портрет у Ч.Р. Метьюрина и Н.В. Гоголя
33
2.
 «Портрет» Н.В. Гоголя и «Портрет Дориана Грея» О. Уайльда
47
2.1 . Ч.Р. Метьюрин и О. Уайльд

47
2.2 . Восприятие творчества Н.В. Гоголя в Англии до 1890 г
51
2.3 . Проблема «Гоголя – Уайльда» 
и теория «вторичных стилей»

56
2.4 . Портрет у Н.В. Гоголя и О. Уайльда

59
Заключение

75
Список использованных источников и литературы
78
Приложения

87
ПРИЛОЖЕНИЕ 7 
Образцы оформления библиографических описаний для списка 
источников и литературы

Однотомные издания

Книги одного автора

Гудзий, Н. К. История древней русской литературы : учебник / Н. К. Гудзий ; вступ. ст. и коммент. А. М. Ранчина. – Москва : Аспект-Пресс, 2002. – 592 с. – (Классический учебник). 

Гончаров, И. А. Обыкновенная история : роман / И. А. Гончаров ; вступ. ст. В. Розова. – Москва : Худож. лит., 1984. – 334 с. – (Классики и современники. Русская классическая литература). 

Стендаль. Красное и черное : хроника XIX века : роман / Стендаль ; пер. с фр. С. П. Боброва, М. П. Богословской. – Москва : Худож. лит., 1980. – 507 с.

Карамзин, Н. М. Письма русского путешественника / Н. М. Карамзин ; изд. подгот. Ю. М. Лотман, Н. А. Марченко, Б. А. Успенский. – Ленинград : Наука, Ленинградское отделение, 1984. – 718 с. : 19 с. ил. – (Литературные памятники).

Без общего заглавия

Гессе, Г. Паломничество в страну Востока : повесть ; Игра в бисер : роман ; Рассказы : пер. с нем. / Г. Гессе ; сост. и автор пред. Н.С . Павлова ; ред. Е. Приказчикова. – Москва : Радуга, 1984. – 592 с. – (Мастера современной прозы).
Песнь о Роланде. Коронование Людовика. Нимская телега. Песнь о Сиде. Романсеро / вступ. ст. Н. Томашевского. – Москва : Худож. лит., 1976. – 656 с. : ил. – (Библиотека всемирной литературы).

Книги двух-трех авторов

Дарвин, М. Н. Циклизация в творчестве Пушкина : опыт изучения поэтики конвергентного сознания / М. Н. Дарвин, В. И. Тюпа. – Новосибирск : Наука, 2001. – 293 с.

Книги четырех и более авторов

Введение в литературоведение : учебное пособие / Л. В. Чернец [и др.]; под ред. Л. В. Чернец. – Москва : Высш. шк., 2004. – 680 с. 

Книги без авторов

Библия : книги священного писания Ветхого и Нового Завета : в рус. пер. с прил. – 4-е изд. – Брюссель : Жизнь с Богом, 1989. – 2535 с. : [4] л. цв. к.

Слово о полку Игореве / вступ. ст. Д. С. Лихачева ; ст. Л. А. Дмитриева. – Москва : Худож. лит., 1983. – 220 с. – (Классики и современники Поэтическая библиотека).

Русская романтическая новелла / сост., подгот. текста и примеч. А. Немзера. – Москва : Худож. лит., 1989. – 384 с. 

Параллельное заглавие

Поэзия Плеяды = Poésies de la Pléiade : сборник / сост. И. Ю. Подгаецкой. – Москва : Радуга, 1984. – 832 с. 

Многотомные издания

Одного автора

Многотомник целиком

Пушкин, А. С. Полное собрание сочинений : в 10 т. / А. С. Пушкин ; ИРЛИ (Пушкинский Дом). – Изд. 4-е. – Ленинград : Наука, Ленинградское отделение, 1977–1979. – 10 т.

Тютчев, Ф. И. Лирика : в 2 т. / Ф. И. Тютчев ; изд. подгот. К. В. Пигарев. – Москва : Наука, 1966. – 2 т. – (Литературные памятники).

Отдельный том

Пушкин, А. С. Полное собрание сочинений. В 10 т. Т. 1. Стихотворения. 1813–1820 / А. С. Пушкин ; ИРЛИ (Пушкинский Дом). – Изд. 4-е. – Ленинград : Наука, Ленинградское отделение, 1977. – 479 с.

Тютчев, Ф. И. Лирика. В 2 т. Т. 2 / Ф. И. Тютчев ; изд. подгот. К. В. Пигарев. – Москва : Наука, 1966. – 510 с. – (Литературные памятники).

Двух-трех авторов

Многотомник целиком

Тамарченко, Н. Д. Теория литературы: учебное пособие: в 2 т. / Н. Д. Тамарченко, В. И. Тюпа, С. Н. Бройтман ; под ред. Н. Д. Тамарченко. –  Москва: Академия, 2004. – 2 т.

Отдельный том

Тамарченко, Н. Д. Теория литературы: учебное пособие. В 2 т. Т. 1. Теория художественного дискурса. Теоретическая поэтика / Н. Д. Тамарченко, В. И. Тюпа, С. Н. Бройтман ; под ред. Н. Д. Тамарченко. –  Москва: Академия, 2004. – 512 с.

Без автора

Многотомник целиком

Теория литературы: основные проблемы в историческом освещении : в 3 кн. / Институт мировой литературы им. А. М. Горького. – Москва : Наука, 1962–1965. – 3 кн.

Отдельный том

Теория литературы: основные проблемы в историческом освещении. В 3 кн. Кн. 1. Образ. Метод. Характер / Институт мировой литературы им. А.М. Горького. – Москва : Наука, 1962. – 316 с.

Описание составной части издания

Из книги одного автора:

Из однотомного издания:

Гарин-Михайловский, Н. Г. Детство Тёмы // Детство Тёмы. Гимназисты / Н. Г. Гарин-Михайловский. – Москва : Правда, 1986. – С. 5–146.

Арьев, А. Честная игра (О прозе Сергея Довлатова) : [предисл.] // Заповедник / С. Довлатов. – Санкт-Петербург : Азбука-Классика, 2005. – С. 5–8.

Из многотомника:

Бунин, И. А. Темные аллеи // Собр. соч. В 5 т. Т. 4. Повести и рассказы. 1921–1952 / И. А. Бунин. – Москва : Библиотека «Огонек» : Правда, 1956. – С. 307–310.

Кожинов, В. В. К проблеме литературных родов и жанров // Теория литературы : основные проблемы в историческом освещении. В 3 кн. Кн. 2. Роды и жанры литературы / Институт мировой литературы им. А.М. Горького. – Москва : Наука, 1963. – С. 39–49.

Из сборника:

Владимирова, О. А. К определению понятия «вторичный текст» // Парадигмы : сб. статей молодых филологов / отв. ред. Ю. В. Доманский. – Тверь: ТвГУ, 2003. – С. 12–15. – (Литературный текст: проблемы и методы исследования. Приложение).

Статья двух-трех авторов

Максимова, Н. В. «О-90 на коленях у R-13» («Звукобуквенные» антропонимы в романе Е. Замятина «Мы») / Н. В. Максимова, Е. С. Отин // Литературное произведение : Слово и бытие : сб. научн. тр. к 60-летию М. М. Гиршмана / Донецкий университет. – Донецк : Дон. гос. ун-т, 1997. – С. 279–288.

Отзвуки концепции «Москва – третий Рим» в идеологии Петра I (к проблеме средневековой традиции в культуре барокко) / Ю. М. Лотман, Б. А. Успенский // Избранные статьи : в 3 т. / Ю. М. Лотман. – Таллинн : Александра, 1992. – Т. 2. – С. 9–21. 

Из журнала:

Гуревич, А. М. «Евгений Онегин» : авторская позиция и художественный метод / А. М. Гуревич // Известия АН СССР. Сер. лит. и яз. – 1987. – Т. 46, № 1. – С. 7–19.

Статья двух-трех авторов

Магомедова, Д. М. «Сверхтекст» и «сверхдеталь» в русской и западной культуре / Д. М. Магомедова, Н. Д. Тамарченко // Дискурс. – 1998. – № 7. – С. 24–28.

Из газеты:

Можаев, Б. Без цели // Литературная газета. – 1986. – 8 октября. 

Электронные ресурсы

Удаленного доступа

Каталог: историко-литературное издание. – URL: http://litcatalog.al.ru/ (дата обращения 10.02.22).
Евгений Шварц и театр комедии: мини-сайт в рамках проекта komedia.ru / оформление, подбор информации Д. Пичугина ; подготовка текста, верстка Е. Грибовская. – URL : http://shvarts.komedia.ru/ (дата обращения 20.01.22). 

Составная часть

Шварц, Е. Тень : сказка в трех действиях // Евгений Шварц и театр комедии  : мини-сайт в рамках проекта komedia.ru / оформление, подбор информации Д. Пичугина ; подготовка текста, верстка Е. Грибовская. – URL: http://shvarts.komedia.ru/books/shadow.html (дата обращения 20.01.22).
Локального доступа

История мировых цивилизаций: доиндустриальная эпоха.– Москва : Новый Диск, 2005. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) + рук. пользователя (2 с.). – (Электронная книга). – Систем. требования : Windows (98 SE, ME, 2000, XP), Pentium 166 МГц, 64 Мб, разрешение экрана 800х600 с глубиной цвета 16 бит, звуковая карта, CD-ROM 8-x. – Загл. с экрана.

Маяковский и Каменский: творчество двух поэтов / Государственный музей В.В. Маяковского. – Москва : Интерсофт, 1998. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). – Систем. требования : Windows (3.1, 95), CD-ROM-дисковод. – Загл. с этикетки диска.

Кутепов, Н.И. Великокняжеская, царская и императорская охота на Руси. –Москва : ДиректМедия, 2005. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) + рук. пользователя (2 с.). – (Электронная книга). – Систем. требования : Windows (98, ME, 2000, XP), Pentium 75 МГц, 16 Мб, видеокарта, звуковая карта, CD-ROM 4-x. – Загл. с экрана.

ПРИЛОЖЕНИЕ 8 
Правила оформления сносок

Сноски должны быть:

· постраничные (внизу страницы);

· нумерация начинается заново в каждом разделе;

· сноски нумеруются арабскими цифрами;

· сноски печатаются 12 кеглем, через 1 интервал, выравнивание по ширине;

· оформление сносок – по правилам, определенным ГОСТом Р 7.0.5-2008.
· Сноски делаются в текстовом редакторе автоматически (Вставка – Ссылка – Сноска).
В тексте знак сноски ставится перед знаком препинания:

«…»1.

«…»2,

Первичная ссылка на любое издание – сокращенное библиографическое описание (автор/авторы, заглавие, место издания, год издания, страницы). В случае необходимости указываются также редактор, переводчик и т.п. и серия. Разделительный знак между областями – точка (.).

Например:

1 Гудзий Н. К. История древней русской литературы. М., 2002. С. 115.

2 Федосюк Ю. А. Что непонятно у классиков, или Энциклопедия русского быта XIX века. М., 1998. С. 164.

3 Дарвин М. Н., Тюпа В. И. Циклизация в творчестве Пушкина: опыт изучения поэтики конвергентного сознания. Новосибирск, 2001. С. 93–94.

4 Слово о полку Игореве / вступ. ст. Д. С. Лихачева. М., 1983. С. 56. (Классики и современники. Поэтическая библиотека).

5 Калевала: карело-финский народный эпос / пер. Л. П. Бельский. Петрозаводск, 1989. С. 193.

6 Бунин И. А. Темные аллеи // Собр. соч. В 5 т. Т. 4 / И. А. Бунин. М., 1956. С. 307–310.

7 Гуревич А. М. «Евгений Онегин»: авторская позиция и художественный метод // Известия АН СССР. Сер. лит. и яз. 1987. Т. 46. № 1. С. 7.

8 Шварц Е. Тень: сказка в трех действиях // Евгений Шварц и театр комедии: мини-сайт в рамках проекта komedia.ru. URL: http://shvarts.komedia.ru/books/shadow.html (дата обращения 10.03.2022).

Повторная ссылка.

В случае, если идут подряд две ссылки на одно и то же издание:

1 Вайнштейн О. Б. Эстетика фрагмента в литературе немецкого романтизма // Генезис художественного произведения: Материалы сов.-фр. коллоквиума. М., 1986. С. 191.

2 Там же. С. 193.

3 Там же. 

В случае, если ссылки на одно и то же издание идут не подряд:

1 Полевой Н. Клятва при Гробе Господнем: Русская быль XV-го века. М., 1991. С. 315.

2 Бестужев-Марлинский А. А. Ревельский турнир // Сочинения. В 2 т. Т. 1 / А. А. Бестужев-Марлинский. М., 1981. С. 103.

3 Погодин М. П. Адель // Русская романтическая новелла. М., 1989. С. 55.

4 Полевой Н. Указ. соч. С. 320.

5 Бестужев-Марлинский А. А. Указ. соч. С. 110.

Если присутствуют ссылки на несколько произведений одного автора, либо если у книги отсутствует автор:

1 Тамарченко Н. Д. Повесть как литературный жанр // Поэтика русской литературы: сборник статей к 75-летию профессора Ю. В. Манна. М., 2006. С. 65.

2 Введение в литературоведение / под ред. Л. В. Чернец. М., 2004. С. 468. 

3 Тамарченко Н. Д. Русский классический роман XIX века: проблемы поэтики и типология жанра. М., 1997. С. 45.

4 Введение в литературоведение. С. 510.

5 Тамарченко Н. Д. Повесть как литературный жанр. С. 78.

Если ссылка идет не на конкретное место в статье (книге), а на всю статью (книгу) целиком:

1 См.: Чернец Л. В. О «поэтическом языке» И. А. Гончарова // Русская словесность. 1997. № 1 (январь-февраль). С. 21–27.

2 См.: Тюпа В. И. Аналитика художественного: введение в литературоведческий анализ. М., 2001. 

Если ссылка на какое-то издание (обычно – анализируемое художественное произведение) встречается в тексте многократно:

1 Баратынский Е. А. Полное собрание стихотворений. Л., 1957. С. 138. В дальнейшем ссылки на это издание даются к тексте с указанием страницы. 

2 Пушкин А. С. Полное собрание сочинений: В 10 т. Л., 1977–1979. Т. 1. С. 72. В дальнейшем ссылки на это издание даются в тексте с указанием номера тома и страницы.

После этого в тексте работы – внутритекстовая ссылка:

«…» [С. 18]

«…» [Т. 2. С. 198]

Если текст цитируется не по первоисточнику, а по какому-нибудь научному изданию:
1 Цит. по: Теоретическая поэтика: понятия и определения: хрестоматия для студентов / автор-составитель Н. Д. Тамарченко. М., 2001. С. 252. 

Ссылка на издание на иностранном языке:

1 Lukács G. The Theory of the Novel. Cambridge, 1994. P. 34.

2 Ibid. P. 48.

3 Scott W. The Works of Sir Walter Scott, with an Introduction and Bibliography. Hertfordshire, 1995. P. 538.

4 Lukács G. Op. cit. P. 59.

ПРИЛОЖЕНИЕ 9
Образец оформления титульного листа
МИНОБРНАУКИ РОССИИ
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	Кафедра теоретической и исторической поэтики

	название кафедры/учебно-научного центра/отделения


	Выпускная квалификационная работа 



	бакалаврская работа
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	Выполнил обучающийся
	

	фамилия, имя, отчество 


	направление подготовки/специальность 

	45.03.01 «Филология»

	код и название направления подготовки/специальности

	направленность (профиль)/специализация

	Зарубежная филология (компаративистика: языки, литература, культура России и страны специализации)

	название направленности (профиля)/специализации

5 курс, очно-заочная форма обучения

	курс/форма обучения


Руководитель ВКР
_____________________________/ ___________ 
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                 «_____» июня 2024 г.
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  «_____» июня 2024 г. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 10
Требования к комплекту документов для защиты ВКР на заседании ГЭК 
(регламент сдачи)

Не позднее чем за два рабочих дня до назначенной даты заседания ГЭК по защите ВКР студент обязан предоставить секретарю ГЭК следующие документы и материалы:

	1.
	Переплетенная работа с подписями научного руководителя и заведующего кафедрой на титульном листе* 
	- 1 экз.

	2.
	Распечатанные и подписанные отзывы научного руководителя и рецензента 
	- 1 экз.

	3.
	Распечатанная и подписанная научным руководителем справка о проверке ВКР в системе «Антиплагиат»
	- 1 экз.

	4.
	Подписанный студентом лицензионный договор о передаче университету неисключительных прав на использование текста ВКР (берется с сайта Научной библиотеки РГГУ https://liber.rsuh.ru/ru/students ).

(документы, перечисленные в пп. 2-4, вкладываются в конверт формата А5, который наклеивается на задний форзац переплетенной работы)


	- 2 экз.

	5.
	Зачетная книжка с отметкой о допуске ВКР к защите
	

	6.
	Текст ВКР в формате PDF 

(высылается на почту секретаря ГЭК, который размещает его в облачном хранилище, чтобы члены комиссии могли ознакомиться с ним до заседания)
	


*Перед тем, как отдавать работу в переплет, удостоверьтесь, что формулировка темы на титульном листе в точности совпадает с формулировкой темы по приказу об утверждении тем

ПРИЛОЖЕНИЕ 11
Заявление на апелляцию
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	Председателю апелляционной комиссии
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                                  студента(ки) ____ курса 

_____________________ формы обучения



	_________________________________
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АПЕЛЛЯЦИОННОЕ ЗАЯВЛЕНИЕ
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