
                  Татьяна Вячеславовна Кузнецова 
                                  (1933 – 2011) 

 

 

Выпускница Московского государственного историко-архивного 

института 1956 года. Советский и российский ученый – документовед, 

кандидат исторических наук, профессор, заслуженный профессор РГГУ, зав.  

кафедрой Документоведения (1979-2011). Создатель научной школы МГИАИ 

– ИАИ РГГУ по документоведению и документационному обеспечения 

управления. При её активном участии в 1960-х годах началась подготовка 

документоведов высшей квалификации для органов государственной власти и 

управления, а более чем в 100 вузах СССР и РФ была открыта специальность 

«Документоведение и ДОУ». Разработчик государственного образовательного 

стандарта «Документоведение и архивоведение», инициатор создания и 

главный редактор ведущих профессиональных журналов «Делопроизводство» 

и «Секретарское дело». Под её руководством защищены 27 кандидатских 

диссертаций по специальности «Документалистика, документоведение и 

архивоведение». Автор свыше 250 научных трудов, в том числе 

фундаментальных учебников по документоведению и ДОУ. 

 

 

 

 

 



Опись  фонда проф. МГИАИ - ИАИ РГГУ  

 Кузнецовой Татьяны Вячеславовны 

№ 

п/п 
Заголовок    дела 

Крайние 

даты 

Кол-во 

листов 
Примечание 

1. 

Образцы исторических 

документов:  

Соборное уложение царя 

Алексея Михайловича,     

1649 г. 

Письмо Пед. Совета 

мещанской женской 

гимназии в канцелярию 

Попечителя Моск. Учебного 

Округа, 1914  

1649-1914 15 
Светокопия 

 

2. 

Общее учреждение 

Министерств 1811года. 

Раздаточный материал.  

ИАИ Факультет 

документоведения. 

Лаборатория 

документоведения 

1811-1830 35 Светокопия 

3. 

Варламов Н.Н. 

Делопроизводство или 

практическое руководство к 

гражданскому или 

уголовному… 

письмоводству 

1881 253 
Светокопия, 

сброшюровано 

4. 

Конспекты Т.В. Кузнецовой:                               

I Всероссийская 

конференция по НОТ (20-

27.01.1921).  

XIII съезд РКПб,  

Унифицированные системы 

документации 

1921-1971 65 Рукопись 

5. 

Россыпь документов 

поливидового характера: 

Копия документа от 

20.07.1925 г. «О награждении 

участников перелета Москва-

Пекин орденом Красного 

Знамени» (в том числе, 

бортового механика  

Кузнецова В.П.,  

предположительно, отца Т.В. 

Кузнецовой)  

1925-1992 37 

Машинопись, 

рукопись, 

светокопия 



6.  

Географические и 

туристические карты [1935, 

1939, 1968, 1994] 

Подмосковья, Европейская 

часть СССР, Варшава 

1935-1994 4 
Полиграфическая 

печать 

7. 

Законодательные и 

нормативно-методические 

документы по архивному 

делу, механизации и 

автоматизации 

делопроизводства 

1938-1980 80 
Машинопись, 

светокопия 

8.  

Инструкция по постановке 

документальной части и 

охране документальных 

материалов текущего 

делопроизводства в 

Наркомпросе и других 

учреждениях, организациях и 

предприятиях СССР. Проект 

1943 40 
Машинопись, 

копия, 3 экз. 

9. 

Судебник 1550 г. Судебники 

XV – XVI вв. Под ред. Б.Д. 

Грекова.- М.-Л., 1952 
1952 7 

Светокопия, 

переплет 

10.  

Издательские оттиски статей 

из журналов 

«Археографический 

ежегодник», «Исторический 

архив», «История СССР» с 

дарств. надписями Т.В. 

Кузнецовой от авторов [И.Е. 

Тамм,  Н.В. Бржостовская, 

Б.С. Илизаров] 

1956-1987 45 

Полиграфическая 

печать, 

автографы 

11. 

Перечень и образцы 

автографов исторических 

личностей [Петр I, Наполеон, 

Пушкин. Мицкевич…] 

1957-1960 9 

Фотокопии, 

позитивные 

отпечатки 

12. 

Т.В. Кузнецова. 

Рабочие материалы по 

государственному 

делопроизводству и 

документоведению. 

Библиография. Фрагменты 

уч. пособий  

1958-1975 37 
Машинопись, 

рукопись 

13.  

Картотека журнальных 

статей Т.В. Кузнецовой по 

документоведению и 

делопроизводству 

1959-2003 180 ед. 
Библ. карточки, 

рукопись 

14. 

Документы внеслужебной 

деятельности и повседневной 

жизни Т.В. Кузнецовой и 

членов её семьи (пропуска, 

членские билеты, 

приглашения, счета…) 

1959-1998 28 ед. - 



15. 

Т.В. Кузнецова. 

Материалы по истории 

организации советского 

делопроизводства 

1960-1969 105 
Машинопись, 

рукопись 

16. 

Т.В. Кузнецова. 

Развитие городского 

хозяйства Москвы 1917-1925 

гг. Диссертация на соискание 

степени к.и.н. Науч. 

руководитель В.В. Максаков. 

МГИАИ, 1966. 

Официальные документы и 

поздравительные письма.  

Автореферат диссертации  

1966 377 

Машинопись, 

 2 экз.,  

рукопись 

17.  

Личные (в том числе, 

памятные) документы Т.В. 

Кузнецовой (удостоверения, 

пропуска, транспортные 

документы, почтовые марки) 

1967-1994 17 ед. - 

18. 

Программы конференций, 

семинаров, совещаний по 

документоведению, ДОУ, 

архивоведению 

1968-2003 21 ед. 

Типографская 

печать, 

автографы        

Т.В. Кузнецовой 

19.  

История индустриализации 

СССР. Документы и 

материалы  / Сост.  Л.С. 

Андреева, Л.С. Шатенштейн 

и др., М.: Мысль, 1969 

1969 512 
Типографское 

издание 

20.  

Т.В. Кузнецова. 

Материалы разработки 

учебных пособий по 

делопроизводству и 

документоведению 

[1970-е гг.] 134 Рукопись 

21.  

Т.В. Кузнецова. 

История делопроизводства в 

СССР. Уч. пособие. 

Фрагменты 

[1970-1980] 119 
Машинопись. 

рукопись 

22.  

Учебно-методические 

материалы, учебные пособия, 

статьи разл. авторов по 

документоведению 

1970-1990 151 
Машинопись, 

рукопись 

23. 

Материалы по истории 

кафедры документоведения и 

факультета государственного 

делопроизводства МГИАИ 

1970-2000 150 

Машинопись, 

рукопись, 

автографы        

Т.В. Кузнецовой 

24. 

Материалы к заседанию 

теоретического семинара по 

теме «Основные 

теоретические проблемы 

документирования 

управленческих функций». 

ГАУ, ВНИИДАД 

1971 99 
Машинопись, 

переплет 



25. 
Формуляры – образцы 

документов, ГОСТы по 

документоведению 
[1973-1980] 80 

Типографская 

печать, 

 рукопись 

26. 

Статьи и рецензии Т.В. 

Кузнецовой (с рукописной 

правкой) 
1973-1985 164 

Машинопись, 

рукопись 

27.  

Т.В. Кузнецова. 

Документоведение – предмет 

и метод [План-проспект 

монографии]. ВНИИДАД 

1974 19 Машинопись 

28.  

Т.В.  Кузнецова. 

Статьи и заметки. Статьи 

других авторов по 

документоведению 

1974-1989 51 

Машинопись, 

рукопись, 

типографская 

печать 

29.  

Дис. работа по истории 

советского делопроизводства 

[Без автора, без названия]  
[1975] 120 

Машинопись, 

рукописные 

пометы автора  и 

Т.В. Кузнецовой 

30.  

Т.В. Кузнецова и другие 

авторы. Учебные пособия, 

учебники, программы 

курсов, отзывы, 

редакционная переписка 

1976-2002 231 

Машинопись, 

рукописные 

пометы             

Т.В. Кузнецовой 

31. 

Персональная плановая 

отчетная, квалификационная 

документация по научной, 

педагогической и научно-

методической деятельности 

Т.В. Кузнецовой 

1979-2005 58 
Машинопись, 

рукопись 

32. 

А.Н. Сокова. 

Развитие документоведения 

в условиях СНТР (1960-1980 

гг.). 

[Рукопись другой 

монографии без названия] 

[1980-е гг.] 476 
Машинопись, 

копии 

33.  
Санаторные книжки Т.В. 

Кузнецовой 1980-1990 13 ед. 
Полиграфическая 

печать 

34.  

Материалы (источники) по 

документоведению и ДОУ. 

Программы, статьи, справки  

 

1980-2007 90 

Машинопись, 

полиграфическая 

печать 

35. 

Т.В. Кузнецова. 

Материалы по НИР МГИАИ 

«Комплексная программа 

разработки системного 

внемашинного 

информационно-

документационного 

обеспечения деятельности 

Минвуза РСФСР на 1985-

1995 гг.» 

1984 14 Машинопись 



36.  

Издательские договоры Т.В. 

Кузнецовой с издательством 

«Высшая школа». Трудовой 

договор с Институтом 

международного права и 

экономики 

1984-2001 19 Машинопись 

37.  

Т.В. Кузнецова,                  

О.В. Мосягина 

Роль архивных учреждений в 

научно-исследовательской 

работе. Отчет по НИР / 

МГИАИ; ФГД; кафедра 

государственного 

делопроизводства 

1985 70 Машинопись 

38. 

Документы МГИАИ, РГГУ 

(приказы, докладные 

записки, письма) по 

организации и 

преобразованию 

специальности 06.13 

«Документоведение, ДОУ» 

1985-2000 39 

Машинопись, 

рукописные 

пометы             

Т.В. Кузнецовой 

39. 

Документы по развитию в 

МГИАИ специальности 

«Документоведение и 

организация 

управленческого труда в гос. 

учреждениях» и созданию в 

МГИАИ учебно-

методического объединения 

по специальности 

«Документоведение и ДОУ»   

1987 57 

Типографская 

печать, 

машинопись, 

рукописные 

пометы             

Т.В. Кузнецовой 

40. 

Министерство 

внешнеэкономических 

связей СССР. 

Министерство торговли РФ. 

Инструкция по общему 

делопроизводству; 

номенклатура дел  

1988-1999 89 Машинопись 

41. 

Т.В. Кузнецова. 

Учебно-методические 

материалы по курсу 

«Документоведение» 

(программы, методические. 

указания, контрольные 

вопросы, списки источников 

и литературы) 

1988-2000 66 Машинопись 

42.  

Почетные грамоты, 

свидетельства о награждении 

медалями и нагрудными 

знаками, благодарности, 

поздравления с юбилеем Т.В. 

Кузнецовой 

1988-2010 22  

Типографская 

печать, 

машинопись, 

рукопись 



43. 

Т.В. Кузнецова. 

Отзывы и рецензии на 

научно-исследовательские, 

учебно-методические, 

учебные, квалификационные, 

нормативно-методические 

работы 

1989-2009 235 Машинопись 

44. 

Т.В. Кузнецова. 

Учебно-методические 

документы по дисциплине 

«Документоведение и ДОУ» 

(тесты, экзаменационные 

билеты).  

Документы по контролю 

качества обучения 

1990-2010 62 
Машинопись, 

рукопись 

45. 

С.Л. Кузнецов. 

Формирование и 

деятельность органов ЦКК– 

НК РККИ. Историография 

проблемы 1923-1934 гг. 

Диссертация на соискание 

степени к.и.н. РГГУ, 1992. 

Автореферат диссертации 

1992 347 + 50 

Машинопись, 

полиграфическая 

печать 

46. 

Нормативная и 

законодательная  

документация (Законы и 

Постановления 

правительства, Положения 

Росархива, методические 

материалы) по работе с 

документами 

1992-2009 143 Машинопись 

47. 

Т.В. Кузнецова. 

Разработки систем 

документооборота для 

различных организаций и 

ведомств 

1992-2000 123 Машинопись 

48. 

Дипломная работа 

[Методическая деятельность 

архивных органов по 

совершенствованию 

делопроизводства. 1918-

1992] . Без указания автора и 

названия 

[1993] 70 Машинопись 

49. 

Материалы по НИР 

ВНИИДАД [Анализ 

документационного 

обеспечения и разработка 

автоматизированных систем 

ДОУ министерств и 

ведомств] 

[1993] 217 Машинопись 



50. 

Рекомендации по 

документационному 

обеспечению деятельности 

органов исполнительной 

власти. ВНИИДАД, 1995 

Фрагменты 

1995 25 
Машинопись, 

светокопия 

51. 

В. Артемьев. 

Центральный Банк РФ. 

Методы и средства 

автоматизации 

управленческой 

деятельности 

[1995] 85 Машинопись 

52. 

Т.В. Кузнецова. 

Тексты НИР совместно с 

ВНИИДАД 
1995 349 Машинопись 

53. 
Служба ДОУ 

Администрации президента. 

НИР ВНИИДАД 
1995-1998 141 Машинопись 

54.  

Государственный 

образовательный стандарт 

высшего профессионального 

образования 061300 – 

Документоведение и ДОУ 

1996 27 

Машинопись, 

рукописные 

пометы 

Т.В. Кузнецовой 

55.  

Материалы НИР 

«Совершенствование работы 

с документами АО Альфа-

ЭКО». Руководитель – Т.В. 

Кузнецова (1995-1996) 

1996 130 

Машинопись, 

рукописные 

пометы 

Т.В. Кузнецовой 

56. 

Т.В. Кузнецова. 

Материалы по открытию 

отделения документоведения 

в РГГУ и участию Т. В. 

Кузнецовой в комиссиях по 

оценке деятельности 

подразделений РГГУ 

1996-1997 72 

Машинопись, 

Рукопись  

 

57. 
Материалы по разработке 

ДОУ АО Альфа-ЭКО [автор 

С.Л. Кузнецов]. 
1996-2000 65 Машинопись 

58. 

С.О. Шмидту 75. 

Юбилейный буклет 1997 8 
Типографская 

печать 

59. 

Программы семинаров, 

курсов повышения 

квалификации по 

делопроизводству, в том 

числе, с участием Т.В. 

Кузнецовой.  

Обсуждение 

законодательных и 

нормативных документов по 

ДОУ 

1997-2004 165 Машинопись 



60. 
Материалы, статьи, 

библиография по 

делопроизводству и ДОУ 
1997-2008 19 Машинопись 

61. 

Т.В. Кузнецова. 

Доклады, тезисы 

выступлений, программы 

конференций и обучающих 

курсов ФПК 

1997-2010 167 Машинопись 

62.  

Т.В. Кузнецова. 

Материалы по преподаванию 

документоведения и ДОУ.  

Экспертные заключения, 

статьи, фрагменты учебных 

пособий, наброски 

1998-2008 60 

Машинопись, 

рукописные 

пометы             

Т.В. Кузнецовой 

63. 

Списки научных трудов Т.В. 

Кузнецовой, С.Л. Кузнецова 

и Л.С. Шатенштейна. 

Запросы региональных 

университетов на участие 

Т.В. Кузнецовой в ГАК 

1998-2010 88 
Машинопись, 

рукопись 

64.  

Т.В. Кузнецова. 

Лекции по организации 

делопроизводства в 

управленческом аппарате 

1999 4 ед. DVD-диски 

65.  
Нормативные акты, ГОСТы, 

материалы Росстандарта по 

документоведению 
1999-2009 157 Машинопись 

66. 

Должностные инструкции 

документоведов и 

архивистов Российской 

самолетостроительной 

корпорации «Мир» 

2000 131 Машинопись 

67. 

ГУП МАПО «Миг». 

Разработка системы 

документооборота и ДОУ 

[Комплект документов] 

2000 150 Машинопись 

68. 

С.Д. Кузнецов. 

Делопроизводство на 

компьютере (Компьютерные 

технологии в 

делопроизводстве). Изд. 3-е, 

переработанное и 

дополненное 

2000 239 Машинопись 

69. 

[Разработка системы 

информационно-

документационного 

обеспечения ОАО Аэрофлот] 

[2000-е гг.] 97 Машинопись 

70. 

Документы по участию Т.В. 

Кузнецовой в комиссиях по 

лицензированию 

специальности. 

2000-2005 14 Машинопись 



«Документоведение» и 

работе в качестве 

председателя ГЭК в 

региональных университетах 

71. 

Материалы по ДОУ и 

делопроизводству: 

программы конференций, 

совещаний, семинаров, 

международных проектах 

2001-2003 71 Машинопись 

72. 

Программы семинаров и 

курсов повышения 

квалификации с участием 

Т.В. Кузнецовой 

2001-2007 101 Машинопись 

73. 

Организационно-

распорядительная 

документация, внешняя и 

внутренняя переписка РГГУ 

по тематике кафедры 

документоведения 

2002-2011 100 

Машинопись, 

рукописные 

пометы             

Т.В. Кузнецовой 

74. 

Зарубежный опыт работы с 

электронными документами 

в архивах [Австралия, 

Великобритания, Италия, 

США, страны СНГ] 

[2003] 65 Машинопись 

75. 

Электронные тесты по 

основам делопроизводства. 

Заключительный отчет. 

Пензенский государственный 

университет 

2004 162 Машинопись 

76.  

Т.В. Кузнецова. 

Биобиблиографический 

указатель. Пермский 

государственный институт 

искусства и культуры 

2004 14 + 1 ед. 

Типографская 

печать, копия, 

дискета 

77. 

Т.В. Кузнецова. 

Отчет о выполнении второго 

этапа договора №23/79/2004 

«Проведение экспертиз ОРД 

и стандартов ДОУ ОАО 

«Аэрофлот» 

2004 86 Машинопись 

78. 

ОАО Инжиниринговая 

нефтегазовая компания 

ВНИИСТ. 

Рабочая инструкция. 

Управление документацией, 

делопроизводство 

2004 81 Машинопись 

79. 

Осенний документооборот. 

Электронные офисные 

системы. Материалы 

конференции 

2004 47 
Полиграфическая 

печать 



80. 

Brain Flavoie. 

Открытая архивная 

информационная система. 

Справочная 

рекомендательная модель – 

USA(Dublin OH) 

2004 20 Машинопись 

81. 

Т.В. Кузнецова. 

Рукописи статей для 

журналов 

«Делопроизводство» и 

«Секретарское дело» 

[Редакционная правка] 

2004-2010 111 

Машинопись, 

рукописные 

пометы             

Т.В. Кузнецовой 

82.  

Т.В. Кузнецова. 

Секретарское дело.- М.: ЗАО 

«Бизнес-школа» «Интел 

Синтез», 2002.- изд. 5-е. 

Подготовка 6-ого издания 

2005 341 

Полиграфическая 

печать, 2 экз., 

вклейки, 

рукописные 

пометы             

Т.В. Кузнецовой,  

83. 

АО Сберегательный банк 

РФ. Сборник нормативных и 

организационно-

распорядительных 

документов по 

документационному 

обеспечению и 

делопроизводству в 

центральном аппарате СБ 

России в 3 частях 

2006 854 
Типографская 

печать 

84. 

Материалы  к заседанию 

коллегии Министерства 

культуры и массовых 

коммуникаций  (Доклад Т.В. 

Кузнецовой) 

2007 11 
Полиграфическая 

печать 

85. 

ООО «Новый 

технологический 

консалтинг». Семинар 

«Создание и ведение архива 

организации» 

2007 71 
Полиграфическая 

печать 

86. 

Программы курсов 

повышения квалификации по 

делопроизводству и ДОУ с 

участием Т.В. Кузнецовой 

2007-2008 21 + 8 ед. 

Машинопись, 

типографская 

печать 

(сброшюровано) 

87.  

Комплект журналов 

«Делопроизводство» 

(выборочно). Статьи Т.В. 

Кузнецовой.  

Указатели содержания 

журналов 

2007-2017 15 ед. 
Полиграфическая 

печать 

88.  

Архивы и общество: 

исторические и социальные 

аспекты: Материалы 

межрегиональной и научно-

2008 314 
Типографская 

печать 



 
 

практической конференции.- 

Самара: Изд-во «НТЦ» 

89. 

Нормативно-методическая 

документация по 

управлению документами и 

делопроизводству ОАО 

«Первая грузовая компания» 

2008-2010 42 Машинопись 

90.  

Программы курсов 

повышения квалификации и 

семинаров по ДОУ, 

электронным документам в 

управлении , в том числе с 

участием Т.В. Кузнецовой 

2009 45 + 8 ед. 

Машинопись, 

типографская 

печать 

(сброшюровано) 

91.  

Инструкция по 

делопроизводству в  ОАО 

«Первая грузовая компания». 

Положение о защите 

персональных данных НПО 

«Сатурн» 

2010 160 Машинопись 

92. 

Т.В. Кузнецова. 

НИР «Методика 

рационализации 

информационно-

документационного 

обеспечения деятельности 

управленческого аппарата на 

основе новейших 

технологий» 

2010 47 Машинопись 

93. 

Т.В. Кузнецова. 

Кадровое делопроизводство 

(Традиционные и 

автоматизированные 

технологии). Учебник. 

Рукопись – корректура 

автора для издательства 

«Издательский дом МЭИ» 

2010 448 

Машинопись, 

рукописные 

пометы             

Т.В. Кузнецовой 

94. 

 Программа юбилейной (к 

90-летию Т.В. Кузнецовой) 

конференции по управлению 

документацией.  

Буклет к 90-летию Т.В. 

Кузнецовой 

2023 20 
Типографская 

печать 

95. 

Поездка Т.В. Кузнецовой в 

Польшу с делегацией 

МГИАИ 
1966 27 ед. 

Фото,        

позитивные 

отпечатки 


