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ВВЕДЕНИЕ

Методические рекомендации разработаны на основании федерального законодательства в сфере высшего образования, требований федеральных государственных образовательных стандартов (ФГОС) по направлениям магистерской подготовки, Положения о проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры утверждённого приказом от 13.11.2015 г. № 01-260/осн, локальных нормативных актов Университета.
Методические рекомендации отражают общие требования к выпускной квалификационной работе магистра и адресованы руководителям образовательных программ, разработчикам образовательных программ магистратуры, организаторам научно-исследовательской работы в магистратуре, магистрантам РГГУ, их научным руководителям, консультантам, рецензентам. 
Требования к содержательной и оценочной стороне выпускных квалификационных работ магистров по конкретным программам магистратуры устанавливаются  программой ГИА образовательной программы магистратуры.
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Выпускная квалификационная работа магистра (ВКР) – магистерская диссертация - представляет собой работу, выполненную обучающимся и демонстрирующую уровень подготовленности выпускника к самостоятельной профессиональной деятельности, а также сформированность компетенций, предусмотренных ФГОС. ВКР выполняется в форме, устанавливаемой образовательной программой магистратуры в соответствии с требованиями образовательного стандарта по соответствующему направлению подготовки.

ВКР магистра представляет собой самостоятельную
 и логически завершенную работу, связанную с решением задач вида (видов) деятельности, закрепленными за ОП в соответствии с федеральным государственным стандартом, а также компетенциями, закрепленными за государственной итоговой аттестацией. 
ВКР является научным исследованием теоретического или прикладного характера, направленным на получение и применение новых знаний. Она может выполняться в форме исследования, в котором систематизируются и обобщаются результаты научных исследований, или в форме проекта, предполагающего решение конкретной прикладной задачи, напрямую связанной с профессиональной областью деятельности магистранта. 

ВКР должна подтвердить сформированность компетенций, закрепленных за государственной итоговой аттестаций. Показатели и критерии оценивания компетенций, шкалы оценивания, отражающиеся в фонде оценочных средств, определяются программой ГИА.

ВКР должна продемонстрировать способность к пониманию, анализу и синтезу научной информации, критическому использованию методов ее обработки, владение теоретическими основами научно-образовательного направления, соответствующему ФГОС, знание историографии в рамках выбранной темы.

В процессе выполнения ВКР магистрант должен показать способность самостоятельно вести научный поиск, ставить и решать профессиональные задачи, профессионально излагать специальную информацию, научно аргументировать и защищать свою точку зрения, опираясь на сформированные компетенции. В ходе работы над ВКР решаются следующие образовательные задачи, определенные требованиями ФГОС к результатам освоения ОП магистра:

- происходит углубление, систематизация и интеграция теоретических знаний и практических навыков; 

- развивается умение критически оценивать и обобщать теоретические положения, использовать современные методы и подходы при решении проблем в исследуемой области; 

- формируются навыки планирования и проведения научного исследования, обработки научной информации, анализа, интерпретации и аргументации результатов проведенного исследования;

- развивается умение применять полученные знания при решении прикладных задач по направлению подготовки, разрабатывать научно обоснованные рекомендации и предложения;

- закрепляются навыки презентации, публичной дискуссии и защиты полученных научных результатов, разработанных предложений и рекомендаций.
Порядок представления и защиты ВКР магистра определяются Положением о проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры утверждённого приказом от 13.11.2015 г. № 01-260/осн.
ТРЕБОВАНИЯ К СТРУКТУРЕ И СОДЕРЖАНИЮ

ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ МАГИСТРА

Требования к структуре и содержанию выпускной квалификационной работы магистра, выполняемой в форме исследования:

Обязательными структурными элементами ВКР магистра являются введение, основная часть, заключение и библиографический список/список источников и литературы. Содержание введения, основной части и заключения ВКР должно точно соответствовать теме работы и полностью ее раскрывать.
Во введении отражаются:

- обоснование выбора темы исследования, в том числе ее актуальности, научной новизны и/или практической значимости. 

- объект и предмет исследования

- цель и задачи исследования

- теоретико-методологические основания и методы исследования

- обзор и анализ источников научного исследования 

- рамки (границы) исследования

- обоснование предложенной структуры диссертации

- апробация результатов исследования (при наличии)

Основная часть ВКР магистра
Основная часть выпускной магистерской работы состоит из нескольких логически завершенных разделов-глав, которые могут разбиваться на параграфы и пункты. Структура (деление на главы, наличие приложений) работы должна соответствовать поставленным задачам исследования. Каждая из глав посвящается решению одной из задач, сформулированных во введении, и заканчивается выводами, к которым пришел автор в результате проведенных исследований. Каждая глава является базой для последующей. Количество глав не может быть менее двух. Название главы не может повторять название ВКР. В начале каждой главы дается общий план последующего изложения с указанием краткого содержания каждого параграфа главы. В заключительной главе анализируются основные научные результаты, полученные лично автором в процессе исследования, приводятся разработанные им рекомендации и предложения.

В заключении ВКР формулируются:

- конкретные выводы по результатам исследования, в соответствии с поставленными задачами, представляющие собой решение этих задач.

- основной научный результат, полученный автором в соответствии с целью исследования.

- возможные пути и перспективы продолжения работы.


Все материалы ВКР справочного и вспомогательного характера (не вошедшие в основной текст текстовые документы, таблицы, графики, иллюстрации, схемы организации эксперимента, образцы анкет и тестов, разработанные автором) выносятся в приложения. 

Библиографический список/список источников и литературы должен включать все упомянутые и процитированные в тексте работы источники, научную литературу и справочные издания. 

Содержание ВКР должно удовлетворять современному состоянию научного знания и квалификационным требованиям, предъявляемым к подготовке магистра. Выпускная магистерская работа не может быть компилятивной и описательной.

Требования к объему и содержанию ВКР определяются программой ГИА. 

Требования к структуре и содержанию выпускной квалификационной работы, выполняемой в форме проекта:  
Основными структурными элементами ВКР данного типа являются материалы проекта и презентация проекта, предполагающая описание программы проекта и его результатов.

Презентационная часть ВКР, выполняемой в форме проекта, представляет собой связный и логически выстроенный текст, написанный научным языком, с использованием терминологического аппарата соответствующей области знания, его объем устанавливается программой ГИА. 

Презентационная часть содержит характеристику принципов работы над проектом,  аргументацию в пользу предлагаемых решений в сопоставлении с альтернативными вариантами решения аналогичных задач. В презентационной части должны быть также охарактеризованы возможности применения полученных результатов в иных сферах профессиональной деятельности.

Структура презентационной части включает:

Программу проекта, содержащую обоснование его актуальности и новизны, описание проблемы, решаемой в процессе работы над проектом, исходных условий для реализации проекта, проектных ситуаций (то есть тех проблемных ситуаций, которые отмечены автором проекта на стадии планирования работы, либо возникают уже в процессе реализации проекта). Должны быть сформулированы также ключевые понятия, цель проекта и задачи, решаемые в ходе работы над проектом, ожидаемый результат. 


Особое место в программе проекта занимает аргументация выбора методик и методов, технологий, отобранных для проектной деятельности с учетом ожидаемого результата, либо необходимости создания новой методики. Применяемые в процессе реализации проекта методики и методы должны быть подробно описаны, в том числе с указанием сведений о том, где и как они ранее использовались, какой результат был получен.

В программе проекта содержится описание его теоретической базы, со ссылками на конкретные научные школы и работы конкретных исследователей, а также описание источников (основных и дополнительных), которые необходимо задействовать.

Программа содержит также план проектной деятельности (этапы, формы, содержание, способы реализации, предусмотренные проектом мероприятия), в ряде случаев - целевые показатели эффективности (критерии и механизм оценки эффективности проектной деятельности и результатов реализации  проекта в целом).

Отчет о реализации проекта

В отчете содержится подробное описание хода проектной деятельности, проектных отклонений (несовпадения плановых и фактических результатов) и их причин, вновь возникших проектных ситуаций и предложенных вариантов их решения. В случае изменения методологии/технологии работы по проекту обосновываются причины изменений. В отчете фиксируются промежуточные результаты работы по проекту (какие задачи решены на каждом его этапе, что разработано, представлено, предложено), и формулируется основной результат (достигнута ли цель проекта, решена ли поставленная проблема).

Отчет содержит общую оценку эффективности проекта, его практической значимости (с указанием возможности применения полученных результатов в иных сферах профессиональной деятельности), а также анализ перспектив развития проекта (новые задачи, стоящие перед исследователями, необходимый для их решения научный инструментарий и другие возможные ресурсы), опыта, полученного в процессе реализации проекта. 

Обязательным структурным элементом презентационной части является список научной литературы, использованной в работе над проектом.

Материалы проекта представляют собой непосредственный продукт проектной деятельности. Способ представления материалов проекта связан в первую очередь с типом проекта, областью применения его результатов, а также с формой фиксации материалов проекта на определенном носителе информации.

В случае проведения эмпирических исследований, продуктом проектной деятельности может быть созданный автором проекта макет (модель), база данных,  разработанная система мониторинга, технологический процесс, новая методика или программа, долгосрочный или ситуационный прогноз, аналитический отчет, рекомендации, электронное пособие и т.п.

В случае создания произведений, предназначенных к публикации в печатной форме (например, подготовленных к печати и прокомментированных исторических источников, библиографических справочников, художественных переводов, двуязычных или одноязычных специализированных словарей и пр.), они должны быть в полном объеме представлены в материалах проекта в виде текста, полностью подготовленного к представлению для публикации.

В случае создания произведений, предназначенных для использования на электронных носителях, а также для размещения в интернете (например, баз данных, информационных ресурсов, электронных словарей и справочников, лингвистических корпусов, корпусов интервью или иных устных источников и пр.), они должны быть представлены на электронном носителе в виде, доступном для использования в практической деятельности. 

В том случае, если в рамках проекта были запланированы и организованы различные мероприятия (например, художественная выставка, театральная постановка, рекламная кампания и пр.), они должны быть полностью документированы (представлены исходная документация, афиши, видеозаписи, расшифровки выступлений, фотографии, а также подробный письменный отчет о мероприятии) и актированы. 

ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ МАГИСТРА


ВКР должна быть отредактирована и вычитана. Наличие опечаток, а также орфографических, пунктуационных, грамматических, речевых ошибок является основанием для снижения оценки.


ВКР должна быть подготовлена в печатном и электронном виде. 


Технические требования


Работа выполняется печатным способом на одной стороне листа формата А4 через полтора (1,5) интервала. Тип шрифта (гарнитура) - Times New Roman, кегль (размер) шрифта - 14.  В работе не допускается использование шрифта разных гарнитур. Поля страниц: левое 25 мм, правое - 10 мм,  верхнее и нижнее - 20 мм. Абзацный отступ одинаковый по всему тексту и равен 5 знакам. Текст работы должен быть выровнен по ширине. 


Заголовки располагаются посередине страницы и указываются прописными буквами без кавычек и точки в конце, выделяются полужирным шрифтом. Переносить слова в заголовке не допускается. Заголовки оглавления должны точно повторять заголовки в тексте. Заголовки глав и подразделов могут быть пронумерованы арабскими цифрами. Номер подраздела (параграфа) состоит из номера раздела и подраздела, разделенных точкой (1.1; 1.2). Заголовки разделов и подразделов должны точно отражать содержание относящегося к ним текста.

Иллюстрации, используемые в тексте работы, размещаются после первой ссылки на них и сопровождаются словами «Рисунок», «Таблица», «Схема», «График» и т.п. Все иллюстрации нумеруются сквозной нумерацией арабскими цифрами в порядке упоминания в тексте (для каждого вида иллюстраций своя нумерация).

Приложения должны иметь тематические заголовки и нумеруются арабскими цифрами («Приложение 1», «Приложение 2») в правом верхнем углу. Каждое приложение начинается с новой страницы. При большом объеме или ином формате (не соответствующим формату А4) приложения могут быть переплетены отдельно или помещены в специальную папку, на лицевой стороне которой под заголовком «Приложения» повторяются все элементы титульного листа ВКР. Библиографический список, вспомогательные указатели, примечания и списки сокращений в приложения не включаются.
Связь основного текста с приложениями осуществляется посредством внутритекстовой ссылки, например: (см. приложение 1). Перечень приложений указывается в оглавлении.
Все страницы работы, включая приложения, нумеруются по порядку. Первой страницей считается титульный лист, на нем номер не ставится. Порядковый номер печатается вверху страницы по центру. Соблюдается единая система нумерации разделов и подразделов. Все основные структурные части работы (введение, разделы/главы, заключение, библиографический список), а также приложения должны начинаться с новой страницы. Нумерация страниц сквозная (для всего текста работы) и проставляется арабскими цифрами.

Страница с содержанием ВКР включает наименования всех разделов (глав), подразделов (параграфов) с указанием номера их начальной страницы. Не допускается сокращение или изменение наименования разделов и подразделов, их последовательности по сравнению с заголовками в тексте работы.

Библиографические ссылки в виде подстрочных примечаний оформляются в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5-2008 СИБИД. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления. Нумеруются арабскими цифрами в пределах страницы, т.е. с каждой следующей страницы нумерация подстрочных примечаний начинается с цифры «1». Допускается нумеровать в пределах структурных частей работы. Библиографические ссылки обязательны при цитировании, а также в случаях, когда в тексте работы проводится анализ содержания других публикаций или происходит отсылка к тем из них, где материал представлен более полно, при заимствовании полученных другими авторами материалов без дословного воспроизведения (цитирования). Ссылка является точным указанием на источник (в том числе неопубликованный, архивный документ, электронный ресурс), откуда извлечена цитата или заимствованы материалы. Такое указание должно быть достаточным для идентификации, поиска и общей характеристики источника.
Цитированием является включение в текст работы дословной выдержки из какого-либо другого текста или чьих-либо дословно приводимых высказываний. Цитаты должны использоваться в тексте работы в той мере, в какой это необходимо для разъяснения позиции другого автора, комментирования дискуссионных положений или подкрепления аргументов автора ВКР. При цитировании текста (в том числе математических, статистических, технических и других данных) цитата приводится в кавычках и дословно, без изменения синтаксиса, орфографии, пунктуации, расстановки абзацев и шрифтовых выделений в цитируемом тексте. При цитировании части предложения после открывающихся кавычек ставится отточие и цитата начинается со строчной буквы. Пропуск слов, предложений, абзацев при цитировании допускается в случае, когда это не искажает смысл всего фрагмента, и обозначается многоточием в местах пропуска. При выделении каких-либо слов или предложений в приводимой цитате автор ВКР должен в скобках отметить «выделено мной».
Список источников и литературы оформляется в соответствии с ГОСТ 7.1-2003 Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления и литературы является обязательным структурным элементом ВКР, содержащим библиографическое описание всех используемых (цитируемых, рассматриваемых, упоминаемых) в тексте работы документов. 


Последовательность расположения разделов внутри списка: 

- источники (опубликованные и неопубликованные)

- литература (справочная и научная).


Заголовки разделов располагаются посередине страницы, указываются без кавычек и выделяются полужирным шрифтом. Точка в конце заголовка не ставится.


Внутри разделов и подразделов библиографические описания располагаются в алфавитном порядке с нумерацией в пределах каждого раздела. Источники и литература на иностранных языках приводятся в соответствующем разделе списка после кириллического алфавитного ряда.    


ВКР может содержать список сокращений (помимо общепринятых) наиболее часто упоминаемых в тексте слов и словосочетаний
, понятий и терминов, названий документов и организаций, а также список условных обозначений величин
 и формул, использованных в работе. Сокращения в списке располагают в порядке приведения их в тексте работы с необходимой расшифровкой и пояснениями. Список принятых в работе сокращений и/или условных обозначений располагается перед библиографическим списком. Сокращения (буквенные аббревиатуры) могут также вводиться автором ВКР по тексту работы, без оформления их отдельным списком
. При первом использовании в тексте таких аббревиатур они указываются в круглых скобках после полного наименования/определения, и в дальнейшем их расшифровка не требуется.

Короткие и не имеющие самостоятельного значения формулы из текста не выделяются и не нумеруются. Наиболее важные или длинные формулы располагаются на отдельных строках по центру листа и нумеруются в случае, если в дальнейшем на них имеются ссылки в тексте работы. Порядковые номера формул обозначают арабскими цифрами в круглых скобках у правого края страницы.

ПОРЯДОК РЕЦЕНЗИРОВАНИЯ

Выпускные квалификационные работы по образовательным программам магистратуры подлежат внешнему рецензированию. Для проведения внешнего рецензирования ВКР направляется одному или нескольким рецензентам из числа лиц, не являющихся работниками выпускающей кафедры, либо факультета (института), либо организации, в которой выполнена выпускная квалификационная работа.

Рецензент проводит анализ ВКР и представляет письменную рецензию (Приложение 3) на указанную работу (далее – рецензия). Если ВКР имеет междисциплинарный характер, она может быть направлена нескольким рецензентам.

Рецензент в свободной форме анализирует: 

актуальность и новизну темы; 

обоснованность структуры работы; 

достаточность источниковой базы; 

обоснованность избранной методики;  

логичность, четкость, грамотность изложения материала; 

обоснованность  выводов; 

практическую ценность полученных результатов; 

соответствие федеральному государственному образовательному стандарту по направлению подготовки.

В завершении отзыва рецензент дает рекомендацию к защите в Государственной экзаменационной комиссии.


КРИТЕРИИ ОЦЕНИВАНИЯ 


Результаты защиты ВКР определяются на основе оценочных суждений, представленных в отзыве научного руководителя, письменной рецензии и выступления рецензента, замечаниях председателя и членов ГЭК, данных по поводу основного содержания работы, и ответов магистранта на вопросы, поставленные в ходе защиты. ГЭК оценивает все этапы защиты диссертации - презентацию результатов работы, понимание вопросов и ответы на них, умение вести научную дискуссию (в том числе с рецензентами), общий уровень подготовленности магистранта.


Основными критериями оценки ВКР являются:

- степень соответствия работы уровню квалификационных требований, предъявляемых к подготовке магистров, а также требованиям, предъявляемым к магистерским ВКР;

- сформированность компетенций, закрепленных за государственной итоговой аттестацией;

- соответствие темы ВКР магистерской программе, актуальность, степень разработанности темы;

- качество и самостоятельность проведенного исследования/выполненного проекта;

- новизна и практическая значимость полученных автором научных результатов, их достоверность;

- язык и стиль ВКР;

- соблюдение требований к оформлению ВКР. 


Приложение 1

ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА ВКР

МИНОБРНАУКИ  РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 
«РОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ГУМАНИТАРНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»

(РГГУ)

ИНСТИТУТ ………………..

ФАКУЛЬТЕТ ……………….

Кафедра……………………
Фамилия Имя Отчество

НАЗВАНИЕ РАБОТЫ
Магистерская диссертация (Магистерский проект) студент(-а/-ки) 2-го курса очной (очно-заочной) формы обучения
Направление 00.00.00  «…………………..»

Направленность «……………………..»
	Допущена к защите на ГЭК

Заведующий кафедрой

(ученая степень, звание)

___________  .

 «___»__________  2017  г.

    
	Научный  руководитель

(ученая степень и звание)
____(подпись)________  ФИО



	
	


Москва  2017

Приложение 2

ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ ГРАФИКА РАБОТЫ НАД ВКР

МИНОБРНАУКИ  РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 
«РОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ГУМАНИТАРНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»

(РГГУ)

ИНСТИТУТ …………………
ФАКУЛЬТЕТ  ………………
Кафедра ……………….
ФИО ________________________________________________________________________

Направление обучения «………………………………»
Направленность «………………………………………»
Год поступления _______________________________________________________________

Форма обучения _______________________________________________________________
Научный руководитель _________________________________________________________

Тема магистерской диссертации __________________________________________________

	Этап работы над ВКР
	Срок выполнения
	Отметка о выполнении
	Подпись научного руководителя

	
	
	
	

	Определение области исследований, формулировка темы ВКР
	
	
	

	Составление обоснования исследования
	
	
	

	Составление списка источников и литературы 
	
	
	

	Выступление на студенческой конференции с докладом по теме ВКР
	
	
	

	Подготовка обзора состояния исследовательской литературы 
	
	
	

	Окончательное утверждение темы
	
	
	

	Представление основного текста ВКР научному руководителю
	
	
	

	Предзащита
	
	
	

	В случае условного допуска – повторная предзащита
	
	
	

	Защита ВКР
	
	
	


Подпись студента

Подпись научного руководителя

Приложение 3
РЕЦЕНЗИЯ ОФИЦИАЛЬНОГО ОППОНЕНТА
на выпускную квалификационную работу магистра
	Студента (ки)
	

	
	(Фамилия, Имя, Отчество)

	_____ курса _______ группы __________________ формы обучения.

	Тема выпускной квалификационной работы (ВКР)
	

	

	


ТЕКСТ ОТЗЫВА

	Рецензент
	

	
	(Фамилия, Имя, Отчество)

	место работы, должность, ученая степень, ученое звание
	

	


	«___» ___________________ 20___ г.
	Подпись ________________________

	М.П.

	


� ВКР магистров проверяются на самостоятельность выпускающими кафедрами в порядке, установленном локальными нормативными актами РГГУ,


	� ГОСТ 7.12-93. Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила; ГОСТ 7.11-2004 (ИСО 832:1994) СИБИД. Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на иностранных европейских языках (Разделы 1-5, Приложение А); ГОСТ 7.11-2004 (ИСО 832:1994) СИБИД. Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на иностранных европейских языках (Приложения А, Б, В)	


	� ГОСТ 8.417-2002 Государственная система обеспечения единства измерений (ГСИ). Единицы величин.


	� В том случае, если число вводимых в работе сокращений менее десяти


� В случае, если рецензент не является сотрудником РГГУ





