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1 Пояснительная записка

1.1 Цель дисциплины:
подготовить выпускника, имеющего целостное представление об основах архивоведения,
в том числе: методах хранения, комплектования, учета и использования документов
Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в интересах
общества, государства, граждан.

Задачи дисциплины:
- изучить основные периоды развития архивных учреждений на протяжении истории
России, как основных хранилищ документальной памяти народа;
- изучить современную систему органов управления архивным делом и государственных
архивов Российской Федерации;
- изучить систему государственного учета документов Архивного фонда Российской
Федерации и других архивных документов;
- знать основные виды информационно-поисковых систем к архивным документам и
архивных справочников;
- знать цели, принципы, формы использования информации документов Архивного фонда
Российской Федерации и других архивных документов;
- уметь производить отбор информации в соответствии с определенными задачами и
целями долгосрочного стратегического планирования с увязкой по срокам и ресурсам,
необходимым на их реализацию;
- сформировать навыки информационно-аналитической работы с основными видами
архивных справочников, описей архивных дел, архивных баз и банков данных;
- получить навыки подготовки аналитических материалов на основе информации из
государственных, муниципальных и негосударственных архивов в интересах органов
государственной власти и местного самоуправления, общественных, профессиональных,
творческих и религиозных организациях, коммерческих организациях, СМИ.

1.2 Формируемые компетенции, соотнесённые с планируемыми
результатами обучения по дисциплине

Компетенция Индикаторы достижения
компетенций

Результаты обучения

ПК-2. Способен
использовать в
исторических
исследованиях базовые
знания в области
источниковедения,
специальных
исторических дисциплин,
историографии и методов
исторического
исследования

ПК-2.1. Владеет базовыми
знаниями в области
источниковедения,
специальных
исторических дисциплин,
историографии и методов
исторического
исследования

Знать: место источниковедения
в системе исторических
дисциплин; ключевые
закономерности общественного
развития; основные методы
исторического исследования.
Уметь: работать с
нарративными,
эпиграфическими и
археологическими источниками.
Владеть: навыками
представления результатов
научных исследований.

ПК-2.2. Способен
применять базовые знания
в области

Знать: основные
историографические школы и
теоретические концепции.



источниковедения,
специальных
исторических дисциплин,
историографии и методов
исторического
исследования в
собственной научно-
исследовательской
деятельности

Уметь: анализировать
источники в их совокупности.
Владеть: методами изучения
исторических явлений и
умением применить их в
собственной научно-
исследовательской
деятельности.

1.3 Место дисциплины в структуре образовательной программы

Дисциплина «Основы архивоведения» относится к части, формируемой участниками
образовательных отношений, учебного плана по направлению подготовки
(специальности) 46.03.01 «История».
Для освоения дисциплины необходимы знания, умения и владения, сформированные в
ходе изучения следующих дисциплин и прохождения практик: история России,
вспомогательные исторические дисциплины.
В результате освоения дисциплины формируются знания, умения и владения,
необходимые для изучения следующих дисциплин и прохождения практик: Практика по
получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности.



2 Структура дисциплины

Общая трудоёмкость дисциплины составляет 2 з.е., 76 академических часа (ов).

Структура дисциплины для очной формы обучения
Объем дисциплины в форме контактной работы обучающихся с педагогическими
работниками и (или) лицами, привлекаемыми к реализации образовательной программы
на иных условиях, при проведении учебных занятий:
Семестр Тип учебных занятий Количество

часов
5 Лекции 12
5 Семинары 16
Всего: 28

Объем дисциплины (модуля) в форме самостоятельной работы обучающихся составляет
48 академических часа(ов).



3 Содержание дисциплины

№ Наименование раздела
дисциплины

Содержание

1 Тема 1.
Предмет, задачи курса, учебная
литература, основные
информационные ресурсы

Организация и технология работы с архивными
документами, как научная дисциплина. Связь с
архивоведением и другими научными
дисциплинами. Основные понятия: «документ»,
«архивное дело», «архив», «архивный
документ», «документированная информация»,
«носитель информации», «подлинный
документ». Виды архивных документов по
носителям информации. Развитие технологии
работы с архивными документами в трудах
теоретиков и практиков отечественного
архивного дела: В.Н. Автократова, А.В.
Елпатьевского, В.В. Кабанова, В.П.Козлова, Е.В.
Старостина, С.О. Шмидта. Предмет, задачи
курса. Информационные ресурсы Федерального
архивного агентства, а также государственных и
муниципальных архивов в сети интернет,
посвященные организации и технологии работы
с архивными документами. Открытые данные
Росархива. Архивные услуги на портале
государственных и муниципальных услуг
(https://www.gosuslugi.ru/).

2 Тема 2.
Архивные учреждения до конца
XIX века

Архивы как хранилища документальной памяти.
Пергамен и бумага в качестве основных
носителей архивной информации: преимущества
и недостатки использования. Переход к
европейской традиции делопроизводства в
начале XVIII века. Генеральный или устав 1720
года об организации архивной технологии.
Возникновение исторических архивов.
Московский архив министерства юстиции и
развитие архивной технологии в XIX столетии.
Труды Н.В. Калачова, Д.Я.Самоквасова.
Деятельность губернских ученых архивных
комиссий в контексте контрреформ Александра
III. Основные ведомственные и исторические
архивы в России в конце XIX столетия.

3 Тема 3. Архивные учреждения в
России до конца XX века.
Создание государственной
системы управления архивным
делом

Декрет СНК от 1 июня 1918 г. «О реорганизации
и централизации архивного дела в РСФСР».
Создание Единого государственного архивного
фонда РСФСР (ЕГАФ РСФСР) и первого органа
управления архивным делом – Главного
управления архивным делом Народного
комиссариата просвещения. Государственные
архивы в системе советского репрессивного
аппарата в довоенный период. Проблема
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перемещенных в ходе военных действий
архивных документов (на примере архива
Смоленского областного комитета ВКП (б)).
«Оттепель», «Застой» и архивы. Основы
законодательства Российской Федерации от
07.07.1993 N 5341-1 «Об Архивном фонде
Российской Федерации и архивах». Архивы в
постсоветский период. Указы Президента РФ «О
партийных архивах» и «Архивах КГБ».

4 Тема 4.
Организации управления
архивным делом в современной
России. Основные нормативные
правовые акты по архивному
делу.

Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об
архивном деле в Российской Федерации» и его
роль для организации хранения комплектования,
учета и использования документов Архивного
фонда Российской Федерации и других
архивных документов на современном этапе.
Указ Президента РФ от 22.06.2016 № 293
«Вопросы Федерального архивного агентства».
Корпус основных правил работы
государственных, муниципальных архивов,
архивов организаций. Система стандартов по
архивному делу. Методические пособия,
разработанные Всероссийским научно-
исследовательским институтом
документоведения и архивного дела в начале XX
столетия, по вопросам хранения
комплектования, учета и использования
документов Архивного фонда Российской
Федерации и других архивных документов.
Использование архивных документов в
российских СМИ. План Росархива по изданию
публикаций по истории и результаты его
реализации в первом десятилетии XX века в
контексте публичной политики. Российские
архивы в сети Интернет. Электронные архивы,
базы и банки данных. Общественные
организации российских архивистов.
Социальные сети и электронные
информационные ресурсы об архивах. Архивный
блоггинг. Архивные отраслевые СМИ.

5 Тема 5.
Комплектование Архивного
фонда Российской Федерации и
экспертиза ценности документов

Архивный Фонд Российской Федерации -
постоянно пополняющаяся совокупность
архивных документов. Основные принципы
организации Архивного Фонда Российской
Федерации и архивных фондов ее субъектов.
Основные формы собственности на архивные
документы в Российской Федерации.
Постоянное и временное хранение архивных
документов. Сроки передачи архивных
документов на постоянно хранение в
государственные и муниципальные архивы.
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Понятие экспертизы ценности архивных
документов. Принципы ее проведения. Перечень
типовых управленческих архивных документов,
федеральные и отраслевые перечни документов
со сроками хранения, типовые и примерные
номенклатуры дел. Понятие «организация-
источник комплектования архива». Списки
источников комплектования государственных и
муниципальных архивов. Обязанности
негосударственных организаций по передаче
архивных документов на государственное и
муниципальное хранение. Порядок
упорядочения архивных документов до передачи
на государственное и муниципальное хранение.
Система экспертно-проверочных органов
государственных архивов и органов управления
архивным делом.

6 Тема 6.
Методы обеспечения
сохранности и учета архивных
документов. Организация
использования документов
Архивного фонда Российской
Федерации и других архивных
документов

Обязанности государственных и муниципальных
органов, организаций и граждан
по обеспечению сохранности архивных
документов. Основные нормативные режимы
хранения документов. Правила пожарной
безопасности в архивах. Макро и микроклимат
архивохранилищ. Требования к
технологическому оборудованию
архивохранилищ. Виды повреждений архивных
документов и методы их устранения,
реставрация и консервация архивных
документов. Государственный учет документов
Архивного фонда Российской Федерации на
бумажном и электронном носителях.
Программные комплексы Росархива «Архивный
фонд», «Фондовый каталог». Порядок
организации страхового копирования.
Страхование архивных документов. Научно-
справочный аппарат к документам архивов –
информационно-поисковые средства: эволюция
представления на рубеже XX - XXI веков.
Дифференцированные подходы к описанию
архивной информации. Принцип многоуровнего
описания в составе информационно-поисковой
системы архива. Основные виды архивных
справочников: архивная опись, путеводители по
архиву, каталоги, обзоры архивных фондов.
Элементы описания на уровне архивного
документа, архивного фонда, архива.
Индивидуальные и групповые характеристики
архивных фондов. Электронные базы и банки
данных, электронные образы архивных
документов. Цели и принципы использования
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архивных документов. Использование архивных
документов в политических целях. Пользователи
архивных документов. Основные виды и формы
использования архивных документов.
Государственные и муниципальные архивные
услуги. Тематические и социально-правовые
запросы в архивы. Выставки и публикации
архивных документов. Использование архивных
документов в средствах массовой информации и
сети Интернет. Проблема доступа к архивным
документам. Виды ограничений на
использование архивной информации.
Рассекречивание архивных документов. Порядок
работы пользователей в читальных залах
архивов.

4 Образовательные технологии
№
п/п Наименование раздела

Виды учебных
занятий

Образовательные
технологии

1 2 3 4
1 Тема 1.

Предмет, задачи курса, учебная
литература, основные
информационные ресурсы

Лекция

Самостоятельная
работа

Вводная лекция.

Собеседование в режиме:
«вопрос – ответ –
консультация».

2 Тема 2.
Архивные учреждения до конца
XIX века

Лекция

Практическое
занятие

Самостоятельная
работа

Проблемная лекция.

Обсуждение докладов.
Общая дискуссия.
Обсуждение электронных
презентаций.
Консультирование и
проверка домашних заданий
посредством электронной
почты

3 Тема 3. Архивные учреждения в
России до конца XX века.
Создание государственной
системы управления архивным
делом

Лекция

Практическое
занятие

Самостоятельная
работа

Лекция.

Обсуждение докладов.
Общая дискуссия.
Изучение образцов
поврежденных документов.

Консультирование и
проверка домашних заданий
посредством электронной
почты

4 Тема 4.
Организации управления
архивным делом в современной

Лекция

Практическое

Лекция.

Обсуждение докладов.
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России. Основные нормативные
правовые акты по архивному делу.

занятие

Самостоятельная
работа

Собеседование в режиме:
«вопрос – ответ –
консультация».
Консультирование и
проверка домашних заданий
посредством электронной
почты

5 Тема 5.
Комплектование Архивного фонда
Российской Федерации и
экспертиза ценности документов

Лекция

Практическое
занятие

Самостоятельная
работа

Проблемная лекция.
Обсуждение докладов.
Общая дискуссия.
Изучение практических
технологий реставрации и
консервации архивных
документов.
Консультирование и
проверка домашних заданий
посредством электронной
почты

6 Тема 6.
Методы обеспечения сохранности
и учета архивных документов.
Организация использования
документов Архивного фонда
Российской
Федерации и других архивных
документов

Лекция
Практическое
занятие

Самостоятельная
работа

Проблемная лекция.
Рассмотрение видов
оборудования по созданию
страхового фонда
документов.
Консультирование и
проверка домашних заданий
посредством электронной
почты



12

5 Оценка планируемых результатов обучения
5.1 Система оценивания

Текущий контроль осуществляется в виде оценок работы обучающихся на семинарских и
лабораторных занятиях (устный ответ, собеседование в режиме: «вопрос–ответ–
консультация», доклад, презентация, демонстрация оборудования, участие в обсуждении
докладов и в обшей дискуссии). Максимальная оценка за каждую тему (4 ч) семинарского
занятия – 15 баллов.
При оценивании работы обучающихся на семинарских занятиях (устный ответ,
собеседование в режиме: «вопрос – ответ – консультация», доклад, участие в обсуждении
докладов, проблемные вопросы, общая дискуссия в группе) учитывается:
- степень раскрытия содержания материала (0–5 баллов);
- изложение материала (грамотность речи, точность использования терминологии и
символики, логическая последовательность изложения материала (0–5 баллов);
- знание теории изученных вопросов, сформированность и устойчивость используемых
при ответе умений и навыков (0–5 баллов). Максимальное количество баллов по всем
формам текущего контроля – 60.
Промежуточный контроль знаний проводится в форме зачета с оценкой и оценивается до
40 баллов. В результате текущего и промежуточного контроля знаний студенты получают
зачет по курсу.
Оценка «зачтено» выставляется обучающемуся, набравшему не менее 50 баллов
в результате суммирования баллов, полученных при текущем контроле и промежуточной
аттестации. Полученный совокупный результат (максимум 100 баллов) конвертируется в
традиционную шкалу оценок и в шкалу оценок Европейской системы переноса и
накопления кредитов (European Credit Transfer System; далее – ECTS) в соответствии
с таблицей:

100-балльная
шкала Традиционная шкала Шкала ECTS
95 – 100 отлично

зачтено

A
83 – 94 B
68 – 82 хорошо C
56 – 67 удовлетворительно D
50 – 55 E
20 – 49 неудовлетворительно не зачтено FX
0 – 19 F
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5.2 Критерии выставления оценки по дисциплине

Баллы/
Шкала
ECTS

Оценка по
дисциплине

Критерии оценки результатов обучения по
дисциплине

100-83/
A,B

«отлично»/
«зачтено
(отлично)»/
«зачтено»

Выставляется обучающемуся, если он глубоко и
прочно усвоил теоретический и практический
материал, может продемонстрировать это на занятиях
и в ходе промежуточной аттестации.
Обучающийся исчерпывающе и логически стройно
излагает учебный материал, умеет увязывать теорию с
практикой, справляется с решением задач
профессиональной направленности высокого уровня
сложности, правильно обосновывает принятые
решения.
Свободно ориентируется в учебной и
профессиональной литературе.

Оценка по дисциплине выставляются обучающемуся с
учётом результатов текущей и промежуточной
аттестации.
Компетенции, закреплённые за дисциплиной,
сформированы на уровне – «высокий».

82-68/
C

«хорошо»/
«зачтено
(хорошо)»/
«зачтено»

Выставляется обучающемуся, если он знает
теоретический и практический материал, грамотно и по
существу излагает его на занятиях и в ходе
промежуточной аттестации, не допуская существенных
неточностей.
Обучающийся правильно применяет теоретические
положения при решении практических задач
профессиональной направленности разного уровня
сложности, владеет необходимыми для этого навыками
и приёмами.
Достаточно хорошо ориентируется в учебной и
профессиональной литературе.
Оценка по дисциплине выставляются обучающемуся с
учётом результатов текущей и промежуточной
аттестации.
Компетенции, закреплённые за дисциплиной,
сформированы на уровне – «хороший».

67-50/
D,E

«удовлетвори-
тельно»/
«зачтено
(удовлетвори-
тельно)»/
«зачтено»

Выставляется обучающемуся, если он знает на базовом
уровне теоретический и практический материал,
допускает отдельные ошибки при его изложении на
занятиях и в ходе промежуточной аттестации.
Обучающийся испытывает определённые затруднения
в применении теоретических положений при решении
практических задач профессиональной направленности
стандартного уровня сложности, владеет
необходимыми для этого базовыми навыками и
приёмами.
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Баллы/
Шкала
ECTS

Оценка по
дисциплине

Критерии оценки результатов обучения по
дисциплине

Демонстрирует достаточный уровень знания учебной
литературы по дисциплине.
Оценка по дисциплине выставляются обучающемуся с
учётом результатов текущей и промежуточной
аттестации.
Компетенции, закреплённые за дисциплиной,
сформированы на уровне – «достаточный».

49-0/
F,FX

«неудовлетворите
льно»/
не зачтено

Выставляется обучающемуся, если он не знает на
базовом уровне теоретический и практический
материал, допускает грубые ошибки при его
изложении на занятиях и в ходе промежуточной
аттестации.
Обучающийся испытывает серьёзные затруднения в
применении теоретических положений при решении
практических задач профессиональной направленности
стандартного уровня сложности, не владеет
необходимыми для этого навыками и приёмами.
Демонстрирует фрагментарные знания учебной
литературы по дисциплине.
Оценка по дисциплине выставляются обучающемуся с
учётом результатов текущей и промежуточной
аттестации.
Компетенции на уровне «достаточный», закреплённые
за дисциплиной, не сформированы.

5.3 Оценочные средства (материалы) для текущего контроля
успеваемости, промежуточной аттестации обучающихся по дисциплине

(модулю)
1. История архивных реформ в России: основные концептуальные подходы.
2. Понятие «государственная политика в сфере архивного дела»: происхождение и
развитие.
3. Официальный сайт Росархива (http://archives.ru/) и его роль в процессе разработки
и реализации государственной архивной политики.
4. Открытые данные официального сайта Росархива (http://archives.ru/) структура и
характер.
5. Архивный блоггинг (на примере одного или нескольких блогов): структура и
содержание информации.
6. Понятия «информация» и «документ». Место документа в управлении.
7. Электронные документы как объекты архивного хранения.

Примерные вопросы к зачету с оценкой (ПК-2.1; ПК-2.2)
1. Предмет, задачи курса «Основы архивоведения». Основные комплексы источников
и литературы.
2. Информационные ресурсы в сети интернет, посвященные организации и технологии
работы с архивными документами.
3. Виды архивных документов по носителям информации. Эволюция носителя и
развитие технологии работы с архивными документами.



15

4. Архивные услуги на портале государственных и муниципальных услуг
(https://www.gosuslugi.ru/).
5. Генеральный регламент 1720 года о регламентации работы с архивными
документами.
6. Московский архив министерства юстиции и развитие архивной технологии в XIX
столетии. Деятельность его руководителей Н.В. Калачова и М.Я.Самоквасова.
7. Отношение Советского правительства к архивным документам. Декрет СНК от
01.06.1918 «О реорганизации и централизации архивного дела в РСФСР».
8. Роль архивных документов в политических процессах 1930-х годов.
9. Советские архивы в годы Великой Отечественной войны 1941-1945 годов.
10. Перемещенные в ходе военных действий архивные документы.
11. «Оттепель» и архивы.
12. «Застой» и архивы.
13. Указы Президента России «О партийных архивах» и «Архивах КГБ». Их значение
для системы архивов страны.
14. Основные категории фондов и документальных материалов федерального
государственного архива (по выбору студента).
15. Основные категории фондов и документальных материалов регионального
государственного архива (по выбору студента).
16. Основные категории фондов и документальных материалов муниципального архива
(по выбору студента).
17. Указ Президента РФ от 22.06.2016 № 293 «Вопросы Федерального архивного
агентства».
18. Архивный фонд Российской Федерации. Уровни организации.
19. Архивный фонд субъекта Российской Федерации: состав и содержание (на примере
одного из регионов по выбору студента).
20. Основные формы собственности на архивные документы.
21. Сроки хранения архивных документов, установленные законодательством.
22. Принципы и порядок проведения экспертизы ценности архивных документов.
23. Списки источников комплектования государственных и муниципальных архивов.
Порядок формирования и ведения.
24. Экспертно-проверочные органы государственных архивов и органов управления
архивным делом.
25. Основные нормативные режимы хранения документов.
26. Правила пожарной безопасности в архивах. Требования к технологическому
оборудованию архивохранилищ.
27. Основные виды повреждений документов. Методы их устранения.
28. Программные комплексы Росархива «Архивный фонд», «Фондовый каталог».
29. Система государственного учета документов Архивного фонда Российской
Федерации.
30. Страховой фонд архивных документов в Российской Федерации.
31. Принципы построения архивных справочников. Структура информационно-
поисковых систем государственных и муниципальных архивов в России.
32. Основные виды архивных справочников (подробно - на примере одного вида
справочника по выбору студента).
33. Описание архивных документов на уровне фонда.
34. Описание архивных документов на уровне архива.
35. Архивные документы в сети Интернет. Базы и банки электронных архивных
документов.
36. Основные виды и формы использования архивных документов.
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37. Доступ к архивным документам. Порядок использования архивных документов в
государственных и муниципальных архивах Российской Федерации 01.09.2017.
38. Государственные и муниципальные архивные услуги. Платные архивные услуги.

6. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины

5.4 6.1. Список источников и литературы
Учебники и учебные пособия:
1. Источниковедение : Теория. История. Метод. Источники российской истории :
учебное пособие для студентов вузов, обучающихся по гуманитарным специальностям / И.
Н. Данилевский [и др.] ; Рос. гос. гуманитарный ун-т. - Москва : РГГУ, 2004. - 701 с.
2. Зарубежное россиеведение: Учебное пособие / под ред. А.Б. Безбородова. М., 2014.
3. Источниковедение : Учебник / А. В. Сиренов [и др.]. - Электрон. дан. - Москва :
Издательство Юрайт, 2019. - 396. - (Бакалавр. Академический курс). - Режим доступа:
https://www.biblio-online.ru
4. Источниковедение новейшей истории России: теория, методология и практика / Под
общ. ред. А.К. Соколова. М., 2004.
5. Кром М.М. Историческая антропология. Учебное пособие. 3-изд. СПб., 2010.
6. Репина Л. П., Зверева В. В., Парамонова М. Ю. История исторического знания:
Учебное пособие. М., 2004. Режим доступа: https://www.biblio-online.ru

Научная литература:
Шебалин, И. А. Советская историография отечественной истории (1917 - начало 1990-х гг.)
[Электронный ресурс] : учебное пособие / И. А. Шебалин. - 3-е изд., стер. - Москва :
ФЛИНТА, 2019. - 201 с. – ISBN 978-5-9765-1950-3. - Текст : электронный. - URL:
https://new.znanium.com/catalog/product/1048269
Творческое наследие А. А. Зимина и современная российская историография : Шестые
Зиминские чтения : международная научная конференция, посвященная 95-летию со дня
рождения Александра Александровича Зимина, Москва, 7 апреля 2015 г. : доклады, статьи
и воспоминания / [под общ. ред. В. П. Козлова ; редкол.: Е. И. Пивовар и др.]. - Москва :
Древлехранилище, 2017. - 434 с.
Смагина, С. М. Российский политический процесс XX-XXI веков: актуальные проблемы
методологии и историографии : курс лекций / С. М. Смагина. - Ростов-на-Дону :
Издательство ЮФУ, 2008. - 128 с. - ISBN 978-5-9275-0412-1. - Текст : электронный. - URL:
https://new.znanium.com/catalog/product/556186
Миронов, Б. Н. Страсти по революции: Нравы в российской историографии в век
информации / Б.Н. Миронов. - М. : Весь Мир, 2013. - 336 с. - ISBN 978-5-7777-0551-8. -
Текст : электронный. - URL: https://new.znanium.com/catalog/product/1014192

5.5 6.2. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет», необходимый для освоения дисциплины

Национальная электронная библиотека (НЭБ) www.rusneb.ru
ELibrary.ru Научная электронная библиотека www.elibrary.ru
Электронная библиотека Grebennikon.ru www.grebennikon.ru
Cambridge University Press
PrоQuest Dissertation & Theses Global
SAGE Journals
Taylor and Francis

https://www.biblio-online.ru
https://www.biblio-online.ru
https://new.znanium.com/catalog/product/1048269
https://new.znanium.com/catalog/product/556186
https://new.znanium.com/catalog/product/1014192
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JSTOR

6.1. Профессиональные базы данных и информационно-справочные системы

Доступ к профессиональным базам данных: https://liber.rsuh.ru/ru/bases

Информационные справочные системы:
1. Консультант Плюс
2. Гарант

7. Материально-техническое обеспечение дисциплины
Для обеспечения дисциплины используется материально-техническая база
образовательного учреждения: учебные аудитории, оснащённые компьютером и
проектором для демонстрации учебных материалов.

Состав программного обеспечения:
1. Windows
2. Microsoft Office
3. Kaspersky Endpoint Security

Профессиональные полнотекстовые базы данных:
1. Национальная электронная библиотека (НЭБ) www.rusneb.ru
2. ELibrary.ru Научная электронная библиотека www.elibrary.ru
3. Электронная библиотека Grebennikon.ru www.grebennikon.ru
4. Cambridge University Press
5. PrоQuest Dissertation & Theses Global
6. SAGE Journals

6 8. Обеспечение образовательного процесса для лиц с ограниченными
возможностями здоровья и инвалидов

В ходе реализации дисциплины используются следующие дополнительные методы
обучения, текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся в
зависимости от их индивидуальных особенностей:
● для слепых и слабовидящих: лекции оформляются в виде электронного документа,
доступного с помощью компьютера со специализированным программным обеспечением;
письменные задания выполняются на компьютере со специализированным программным
обеспечением или могут быть заменены устным ответом; обеспечивается индивидуальное
равномерное освещение не менее 300 люкс; для выполнения задания при необходимости
предоставляется увеличивающее устройство; возможно также использование собственных
увеличивающих устройств; письменные задания оформляются увеличенным шрифтом;
экзамен и зачёт проводятся в устной форме или выполняются в письменной форме на
компьютере.
● для глухих и слабослышащих: лекции оформляются в виде электронного документа,
либо предоставляется звукоусиливающая аппаратура индивидуального пользования;
письменные задания выполняются на компьютере в письменной форме; экзамен и зачёт
проводятся в письменной форме на компьютере; возможно проведение в форме
тестирования.
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● для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата: лекции оформляются в
виде электронного документа, доступного с помощью компьютера со специализированным
программным обеспечением; письменные задания выполняются на компьютере со
специализированным программным обеспечением; экзамен и зачёт проводятся в устной
форме или выполняются в письменной форме на компьютере.
При необходимости предусматривается увеличение времени для подготовки ответа.
Процедура проведения промежуточной аттестации для обучающихся устанавливается с
учётом их индивидуальных психофизических особенностей. Промежуточная аттестация
может проводиться в несколько этапов.
При проведении процедуры оценивания результатов обучения предусматривается
использование технических средств, необходимых в связи с индивидуальными
особенностями обучающихся. Эти средства могут быть предоставлены университетом, или
могут использоваться собственные технические средства.
Проведение процедуры оценивания результатов обучения допускается с использованием
дистанционных образовательных технологий.
Обеспечивается доступ к информационным и библиографическим ресурсам в сети
Интернет для каждого обучающегося в формах, адаптированных к ограничениям их
здоровья и восприятия информации:
● для слепых и слабовидящих: в печатной форме увеличенным шрифтом, в форме
электронного документа, в форме аудиофайла.
● для глухих и слабослышащих: в печатной форме, в форме электронного документа.
● для обучающихся с нарушениями опорно-двигательного аппарата: в печатной
форме, в форме электронного документа, в форме аудиофайла.

Учебные аудитории для всех видов контактной и самостоятельной работы, научная
библиотека и иные помещения для обучения оснащены специальным оборудованием и
учебными местами с техническими средствами обучения:
● для слепых и слабовидящих: устройством для сканирования и чтения с камерой
SARA CE; дисплеем Брайля PAC Mate 20; принтером Брайля EmBraille ViewPlus;
● для глухих и слабослышащих: автоматизированным рабочим местом для людей с
нарушением слуха и слабослышащих; акустический усилитель и колонки;
● для обучающихся с нарушениями опорно-двигательного аппарата: передвижными,
регулируемыми эргономическими партами СИ-1; компьютерной техникой со специальным
программным обеспечением.
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7 9. Методические материалы
7.1 9.1. Планы семинарских занятий.

Тема 1. (2 ч). Предмет, задачи курса, учебная литература, основные информационные
ресурсы
Цель занятия: формирование целостного представления о дисциплине, ее месте среди
дисциплин архивоведческого цикла, основных источниках и информационных ресурсах,
посвященных технологии работы с архивными документами, способности к
самостоятельному отбору и анализу источников и литературы.
Форма проведения: обсуждение докладов.
Вопросы к обсуждению:
1. Основы архивоведения как научная дисциплина. Ее место среди дисциплин
архивоведческого цикла.
2. Основные нормативные правовые акты государственных органов в сфере архивного
дела.
3. Учебная литература и ресурсы в сети Интернет в контексте изучения дисциплины.
Список источников и литературы

Источники

Основные
Гражданский кодекс Российской Федерации: ч. 1-4: [офиц. текст: текст Кодекса приводится
по состоянию на 21 янв. 2008 г.]. — М.: Омега-Л, 2008. — 665 с. — (Кодексы Российской
Федерации).
Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях: от 30.12.2001
№ 195-ФЗ: (ред. от 01.05.2017) // КонсультантПлюс. Версия Проф [Электронный
ресурс]. — Электрон. дан. — М., сор. 1997-2012. — Режим доступа: http://
www.consultant.ru.
Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»
(ред. от 23.05.2016) // Официальный интернет-портал правовой информации.
Государственная система правовой информации. [Электронный ресурс]. — Электрон.
дан. — М., сор. 2017. — Режим доступа:
http://pravo.gov.ru/proxy/ips/?docbody=&nd=102089077&intelsearch=%EE%E1+%E0%F0%F
5%E8%E2%ED%EE%EC+%E4%E5%EB%E5+%E2+%D0%EE%F1%F1%E8%E9%F1%EA%
EE%E9+%D4%E5%E4%E5%F0%E0%F6%E8%E8 (дата обращения 29.04.2018).
Указ Президента РФ от 04.04.2016 N 151 «О Федеральном архивном агентстве» // Гарант
[Электронный ресурс]. — Электрон. дан. — М., сор. 2017. — Режим доступа:
http://ivo.garant.ru/#/document/71367726/paragraph/1:0 (дата обращения 29.04.2018).
Указ Президента РФ от 22.06.2016 N 293 «Вопросы Федерального архивного агентства» //
Гарант [Электронный ресурс]. — Электрон. дан. — М., сор. 2017. — Режим доступа:
http://ivo.garant.ru/#/document/71427304/paragraph/9:6. (дата обращения 29.04.2018).
Порядок использования архивных документов в государственных и муниципальных
архивах Российской Федерации 01.09.2017 Электронный фонд правовой и нормативно-
технической документации. [Электронный ресурс]. — Электрон. дан. — М., сор. 2018. —
Режим доступа: http://docs.cntd.ru/document/542606332 (дата обращения 29.04.2018).
Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от
18.01.2007 N 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и
использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных
документов государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках,
организациях Российской академии наук Зарегистрирован Минюстом России 6.03.2007.
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Регистрационный N 9059 // Официальный интернет-портал правовой информации.
Государственная система правовой информации. [Электронный ресурс]. — Электрон.
дан. — М., сор. 2017. — Режим
доступа:http://pravo.gov.ru/proxy/ips/?docbody=&nd=102114304&intelsearch=%E0%F0%F5
%E8%E2%ED%EE%E5+%E4%E5%EB%EE (дата обращения 29.04.2018).
Приказ Министерства культуры РФ от 31.03.2015 N 526 «Об утверждении правил
организации хранения, комплектования, учёта и использования документов Архивного
фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной
власти, органах местного самоуправления и организациях» // Гарант [Электронный
ресурс]. — Электрон. дан. — М., сор. 2017. — Режим доступа:
http://ivo.garant.ru/#/document/71183090/paragraph/1:1. (дата обращения 29.04.2018).

Дополнительные
ГОСТ Р 7.0.8-2013. «СИБИД. Делопроизводство и архивное дело. Термины и определения»
// Электронный фонд правовой и нормативно-технической документации. [Электронный
ресурс]. — Электрон. дан. — М., сор. 2018. — Режим доступа:
http://docs.cntd.ru/document/1200108447 (дата обращения 29.04.2018).
Приказ Министерства культуры Российской Федерации от 25.08.2010 № 558 «Об
утверждении перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в
процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и
организаций, с указанием сроков хранения» // Электронный фонд правовой и нормативно-
технической документации. [Электронный ресурс]. — Электрон. дан. — М., сор. 2018. —
Режим доступа: http://docs.cntd.ru/document/902233422 (дата обращения 29.04.2018).

Литература
Основная
Архивоведение (теория и методика): учебник для вузов / Е.В. Алексеева, Л.П. Афанасьева,
Е.М. Бурова; под ред. Е.М.Буровой. — 2-е изд., доп. — М.: Термика, 2016. — 648 с.
Гагиева А.К. Очерки истории становления и формирования архивного дела в России (IX-
конец XX вв.) : монография / А.К. Гагиева ; Коми респ. акад. гос. службы и упр. -
Сыктывкар : КРАГСиУ, 2010. – 195 с.
Маяковский, И. Л. Очерки по истории архивного дела в СССР / И. Л. Маяковский. – 2-е
изд., испр. и доп. – Ч. 1. – М. : МГИАИ, 1960. – 338 с.
Сборник учебно-методической документации по архивоведению (теория и методика).
Базовая часть / Сост.: Е.М. Бурова, Е.В. Алексеева. — М., 2013. — С. 5-70.
Хорхордина, Т. И. История Отечества и архивы: 1917-1980 гг. / Т. И. Хорхордина/ – М.:
РГГУ, 1994. – 360 с.
Дополнительная
Артизов А.Н. Общественная миссия российских архивов // Отечественные архивы. —
2014. — № 5. — С. 3-11.
Козлов, В. П. Российские архивы в условиях административной реформы / В. П. Козлов //
Отечественные архивы. – 2005. – № 1. – С. 22-28.
Рамазашвили Г.Р. Об издержках нормотворчества региональных архивных управлений //
Отечественные архивы. — 2015. — № 6. — С. 131-134.
Романова CH., Глузовская И.И. Указатель видов документов, содержащих генеалогическую
информацию. XVI в. —1917 г. // Вестник архивиста. — 1998. — № 4. — С. 91-103;1999. —
№ 1. — С. 80-87. Деп. В ОЦНТИ ВНИИДАД. — М., 1998. 26 окт. 1998 г. № 199-198.
Ромашин, И. Е. Федеральный закон «Об архивном деле в Российской Федерации» –

http://pravo.gov.ru/proxy/ips/?docbody=&nd=102114304&intelsearch=%E0%F0%F5%E8%E2%ED%EE%E5+%E4%E5%EB%EE
http://pravo.gov.ru/proxy/ips/?docbody=&nd=102114304&intelsearch=%E0%F0%F5%E8%E2%ED%EE%E5+%E4%E5%EB%EE
http://ivo.garant.ru/#/document/71183090/paragraph/1:1
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правоприменительная и законотворческая практика. Круглый стол / И. Е. Ромашин, К. А.
Спичек // Вестник архивиста. – 2005. – № 3. – С. 264-269.
Российское общество историков-архивистов, 1990-2000. / авт. и сост. М.В. Стеганцев. —
М.: РОИА, 2000. — 167 с.
Савин, В. А. Архивное наследие России: Государственный архивный фонд РСФСР:
управление и коммуникации: 1918 – 1941 / В. А. Савин. – М. : РГГУ, 2009. – 350 с.
Самошенко, В. Н. История архивного дела в дореволюционной России / В. Н. Самошенко
– М. : Изд-во ВЗПИ, 1989. – 251 с.
Храмцовская, Н. А. Федеральный Закон «Об архивном деле в Российской Федерации»:
заметки на полях / Н. А. Храмцовская // Делопроизводство и документооборот на
предприятии. – 2005. – № 8. – С. 20-34.
Черешня А.Г. Кризис архивов тождествен кризису демократии / А.Г. Черешня //
Отечественные архивы. — 2006. — № 1. — С. 11-17.
Справочные и информационные издания
Архивы России. Москва и Санкт-Петербург: Справочник-обозрение и библиографический
указатель.- Русское издание / ФАС России (Росархив), Гос. публ. ист. б-ка РФ, С.-Петерб.
фил. Архива РАН,ИАИ РГГУ; гл.ред. В.П. Козлов; отв. сост. Л.Д. Репуло; П.К. Гримстед.–
М.: Археогр. центр, 1997.– 1071 с.
Архивные документы в библиотеках и музеях РФ: справочник. - М., 2003. — 623 с.
Личные архивные фонды в государственных хранилищах СССР: указатель в 3 т. — М.,
1962-1963, 1980. Т. 1: А-М. 1962. — 470 с.; т. 2: Н-Я. 1963. — 502 с.; т. 3. 1980. - 544 с.
Словарь международной архивной терминологии. Редакция 3-я. — М., 1997.
Словарь современной архивной терминологии социалистических стран. — М., 1982. Вып.
1. — 445 с. — М., 1988. Вып.2. — 317 с.
Управление документами. Термины и определения. Словарь. — М., ВНИИДАД, 2013. —
120 с.
Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Архивы России. [Официальный сайт Федеральной архивной службы]; [Электронный
ресурс] - Электрон, дан.- М., [2001].— Режим доступа: www.rusarchives.ru, свободный.
Наш архив: экспертное сообщество. [Электронный ресурс]. — Электрон. дан. — М., сор.
2014-2018. — Режим доступа: http://naar.ru//, свободный.
Официальный интернет-портал правовой информации. - Режим доступа: www.pravo.gov.ru,
свободный.
Российский историко-архивоведческий журнал «Вестник архивиста». - М., сор. 2014-
2018. — Режим доступа: http://www.vestarchive.ru/, свободный.
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Тема 2 (4 ч). Архивные учреждения до конца XIX века
Форма проведения: обсуждение докладов и общая дискуссия.
Вопросы к обсуждению:
1. Царский архив ХVI в.
2. Генеральный регламент 1720 г. и его значение для развития архивного дела.
3. Создание исторических архивов: Межевого, Московского архива коллегии
иностранных дел, Разрядно-Сенатского архива и др.
Список источников и литературы

Источники

Основные
Гражданский кодекс Российской Федерации: ч. 1-4: [офиц. текст: текст Кодекса приводится
по состоянию на 21 янв. 2008 г.]. — М.: Омега-Л, 2008. — 665 с. — (Кодексы Российской
Федерации).
Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях: от 30.12.2001
№ 195-ФЗ: (ред. от 01.05.2017) // КонсультантПлюс. Версия Проф [Электронный
ресурс]. — Электрон. дан. — М., сор. 1997-2012. — Режим доступа: http://
www.consultant.ru.
Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»
(ред. от 23.05.2016) // Официальный интернет-портал правовой информации.
Государственная система правовой информации. [Электронный ресурс]. — Электрон.
дан. — М., сор. 2017. — Режим доступа:
http://pravo.gov.ru/proxy/ips/?docbody=&nd=102089077&intelsearch=%EE%E1+%E0%F0%F
5%E8%E2%ED%EE%EC+%E4%E5%EB%E5+%E2+%D0%EE%F1%F1%E8%E9%F1%EA%
EE%E9+%D4%E5%E4%E5%F0%E0%F6%E8%E8 (дата обращения 29.04.2018).

Дополнительные
ГОСТ Р 7.0.8-2013. «СИБИД. Делопроизводство и архивное дело. Термины и определения»
// Электронный фонд правовой и нормативно-технической документации. [Электронный
ресурс]. — Электрон. дан. — М., сор. 2018. — Режим доступа:
http://docs.cntd.ru/document/1200108447 (дата обращения 29.04.2018).

Литература
Основная
Архивоведение (теория и методика): учебник для вузов / Е.В. Алексеева, Л.П. Афанасьева,
Е.М. Бурова; под ред. Е.М.Буровой. — 2-е изд., доп. — М.: Термика, 2016. — 648 с.
Гагиева А.К. Очерки истории становления и формирования архивного дела в России (IX-
конец XX вв.) : монография / А.К. Гагиева ; Коми респ. акад. гос. службы и упр. -
Сыктывкар : КРАГСиУ, 2010. – 195 с.
Маяковский, И. Л. Очерки по истории архивного дела в СССР / И. Л. Маяковский. – 2-е
изд., испр. и доп. – Ч. 1. – М. : МГИАИ, 1960. – 338 с.
Сборник учебно-методической документации по архивоведению (теория и методика).
Базовая часть / Сост.: Е.М. Бурова, Е.В. Алексеева. — М., 2013. — С. 5-70.
Дополнительная
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Самошенко, В. Н. История архивного дела в дореволюционной России / В. Н. Самошенко
– М. : Изд-во ВЗПИ, 1989. – 251 с.

Справочные и информационные издания
Архивы России. Москва и Санкт-Петербург: Справочник-обозрение и библиографический
указатель.- Русское издание / ФАС России (Росархив), Гос. публ. ист. б-ка РФ, С.-Петерб.
фил. Архива РАН,ИАИ РГГУ; гл.ред. В.П. Козлов; отв. сост. Л.Д. Репуло; П.К. Гримстед.–
М.: Археогр. центр, 1997.– 1071 с.
Архивные документы в библиотеках и музеях РФ: справочник. - М., 2003. — 623 с.
Словарь современной архивной терминологии социалистических стран. — М., 1982. Вып.
1. — 445 с. — М., 1988. Вып.2. — 317 с.
Управление документами. Термины и определения. Словарь. — М., ВНИИДАД, 2013. —
120 с.
Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Архивы России. [Официальный сайт Федеральной архивной службы]; [Электронный
ресурс] - Электрон, дан.- М., [2001].— Режим доступа: www.rusarchives.ru, свободный.
Российский историко-архивоведческий журнал «Вестник архивиста». - М., сор. 2014-
2018. — Режим доступа: http://www.vestarchive.ru/, свободный.

Тема 3 (4 ч). Архивные учреждения в России до конца XX века. Создание
государственной системы управления архивным делом
Цель занятия: сформировать представление о развитии архивных технологий в России на
протяжении XX столетия, изучить закономерности создания существующей архивной
системы страны
Форма проведения: Доклад, презентация на семинаре. Коллективное обсуждение
проблемных докладов
Вопросы к обсуждению:
1. Союз Российских архивных деятелей и подготовка архивной реформы 1 июня 1918
г.
2. Государственные архивы в системе советского государственного аппарата в
довоенный период. Политическая роль архивного документа.
3. Периоды «Оттепели» и «Застоя» в истории отечественных архивов XX века.
4. Архивная «революция» начала 90-х годов XX века.
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О порядке организации работы по рассекречиванию документов, хранящихся в
государственных архивах и центрах хранения документации Российской Федерации
(Правовые и нормативные документы). — М., 1995. — 37 с.
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Рамазашвили Г.Р. Об издержках нормотворчества региональных архивных управлений //
Отечественные архивы. — 2015. — № 6. — С. 131-134.
Российское общество историков-архивистов, 1990-2000. / авт. и сост. М.В. Стеганцев. —
М.: РОИА, 2000. — 167 с.
Савин, В. А. Архивное наследие России: Государственный архивный фонд РСФСР:
управление и коммуникации: 1918 – 1941 / В. А. Савин. – М. : РГГУ, 2009. – 350 с.
Справочные и информационные издания
Архивы России. Москва и Санкт-Петербург: Справочник-обозрение и библиографический
указатель.- Русское издание / ФАС России (Росархив), Гос. публ. ист. б-ка РФ, С.-Петерб.
фил. Архива РАН,ИАИ РГГУ; гл.ред. В.П. Козлов; отв. сост. Л.Д. Репуло; П.К. Гримстед.–
М.: Археогр. центр, 1997.– 1071 с.
Архивные документы в библиотеках и музеях РФ: справочник. — М., 2003. - 623 с.
Библиографическая и генеалогическая информация в государственных архивах Российской
Федерации (1917-1991 гг.): справочное пособие. — М., 2010. — 792 с.
Личные архивные фонды в государственных хранилищах СССР: указатель в 3 т. — М.,
1962-1963, 1980. Т. 1: А-М. 1962. — 470 с.; т. 2: Н-Я. 1963. — 502 с.; т. 3. 1980. - 544 с.
Словарь международной архивной терминологии. Редакция 3-я. — М., 1997.
Словарь современной архивной терминологии социалистических стран. — М., 1982. Вып.
1. — 445 с. — М., 1988. Вып.2. — 317 с.
Управление документами. Термины и определения. Словарь. — М., ВНИИДАД, 2013. —
120 с.

Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,
необходимый для освоения дисциплины

Архивы России. [Официальный сайт Федеральной архивной службы]; [Электронный
ресурс] - Электрон, дан.- М., [2001].— Режим доступа: www.rusarchives.ru, свободный.
Российский историко-архивоведческий журнал «Вестник архивиста». - М., сор. 2014-
2018. — Режим доступа: http://www.vestarchive.ru/, свободный.

Тема 4 (4 ч). Организации управления архивным делом в современной России. Основные
нормативные правовые акты по архивному делу
Цель занятия: показать настоящее состояние организации архивов России, сформировать
представление о современных тенденциях развития государственных, муниципальных
архивов, органов управления архивным делом.
Форма проведения: обсуждение докладов и общая дискуссия.
Вопросы к обсуждению.
1 Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской
Федерации» и его роль для организации хранения комплектования, учета и использования
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документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов на
современном этапе.
2 Изменение системы управления архивным делом в России в 2016 – 2018 годах.
3 Корпус основных правил работы государственных, муниципальных архивов,
архивов организаций.
4 Архивы в виртуальном пространстве (выставки, справочники, сайты, блоги).
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Материально-техническое обеспечение занятия
Специального материально-технического обеспечения аудиторного занятия не требуется.
Для обеспечения самостоятельной работы обучающихся (внеаудиторной подготовки к
семинару) требуется доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
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Тема 5 (2 ч). Комплектование Архивного фонда Российской Федерации и экспертиза
ценности документов
Цель занятия: дать теоретические знания о порядке формирования Архивного фонда
Российской Федерации, сформировать практические навыки проведения экспертизы
ценности документов.
Форма проведения: обсуждение докладов и общая дискуссия.
Вопросы к обсуждению:
1. Основные принципы организации Архивного Фонда Российской Федерации.
2. Виды и сроки хранения архивных документов.
3. Понятие экспертизы ценности архивных документов. Принципы ее проведения.
4. Порядок взаимодействия архивов с организациями-источниками комплектования.
5. Система экспертно-проверочных органов государственных архивов и органов
управления архивным делом.
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Тема 6 (2 ч). Методы обеспечения сохранности и учета архивных документов.
Организация использования документов Архивного фонда Российской
Федерации и других архивных документов
Цель занятия: получить представление о системе государственного учета документов
Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, а также
современных архивных технологиях в сфере учета и обеспечения сохранности документов.
Форма проведения: обсуждение докладов и общая дискуссия.
Вопросы к обсуждению:
1. Основные нормативные режимы хранения документов. Правила пожарной
безопасности в архивах.
2. Государственный учет документов Архивного фонда Российской Федерации на
традиционном и электронном носителях.
3. Элементы описания на уровне архивного документа, архивного фонда, архива.
4. Электронные поисковые системы, в том числе в сети Интернет.
5. Основные виды и формы использования архивных документов.
6. Виды ограничений на использование архивной информации.
7. Порядок работы пользователей в читальных залах архивов. Платные архивные
услуги.
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4.05.2009. Регистрационный N 13882. // Официальный интернет-портал правовой
информации. Государственная система правовой информации. [Электронный ресурс]. —
Электрон. дан. — М., сор. 2017.
Приказ Министерства культуры РФ от 31.03.2015 N 526 «Об утверждении правил
организации хранения, комплектования, учёта и использования документов Архивного
фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной
власти, органах местного самоуправления и организациях» // Гарант [Электронный
ресурс]. — Электрон. дан. — М., сор. 2017. — Режим доступа:
http://ivo.garant.ru/#/document/71183090/paragraph/1:1. (дата обращения 29.04.2018).

http://ivo.garant.ru/#/document/71183090/paragraph/1:1
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Дополнительные
Об архивном деле в Московской области: Закон Московской области от 25.05.2007
№ 65/2007-ОЗ // Ежедневные новости. Подмосковье. — 2007. — 02 июн. (№ 97).
Закон «Об архивном деле в Свердловской области» (В редакции от 23.05.2011) //
Официальный интернет-портал правовой информации. Государственная система правовой
информации. [Электронный ресурс]. — Электрон. дан. — М., сор. 2017. — Режим
доступа:http://pravo.gov.ru/proxy/ips/?doc_itself=&backlink=1&&nd=160026639&&page=1&r
dk=4#I0 (дата обращения 29.04.2018).
ГОСТ Р 7.0.8-2013. «СИБИД. Делопроизводство и архивное дело. Термины и определения»
// Электронный фонд правовой и нормативно-технической документации. [Электронный
ресурс]. — Электрон. дан. — М., сор. 2018. — Режим доступа:
http://docs.cntd.ru/document/1200108447 (дата обращения 29.04.2018).
Единый классификатор документной информации Архивного фонда Российской
Федерации. — М., 2007. — 662 с.
Литература
Основная
Архивоведение (теория и методика): учебник для вузов / Е.В. Алексеева, Л.П. Афанасьева,
Е.М. Бурова; под ред. Е.М.Буровой. — 2-е изд., доп. — М.: Термика, 2016. — 648 с.
Сборник учебно-методической документации по архивоведению (теория и методика).
Базовая часть / Сост.: Е.М. Бурова, Е.В. Алексеева. — М., 2013. — С. 5-70.
Дополнительная
Егоров С.А. Современные угрозы архивным документам / С.А. Егоров // Отечественные
архивы. — 2009. — № 6. — С. 19-28.
Козлов В. П. Архивная революция в России (1991-1996) / В. Козлов, О. Локтева //
Свободная мысль. — 1997. — № 1. — С. 113-121; № 2. — С. 115-124; № 4. — С. 116-128.
Козлов, В. П. Российские архивы в условиях административной реформы / В. П. Козлов //
Отечественные архивы. – 2005. – № 1. – С. 22-28.
Козлов В. П. Архивная революция в России (1991-1996) / В. Козлов, О. Локтева //
Свободная мысль. — 1997. — № 1. — С. 113-121; № 2. — С. 115-124; № 4. — С. 116-128.
Романова CH., Глузовская И.И. Указатель видов документов, содержащих генеалогическую
информацию. XVI в. —1917 г. // Вестник архивиста. — 1998. — № 4. — С. 91-103;1999. —
№ 1. — С. 80-87. Деп. В ОЦНТИ ВНИИДАД. — М., 1998. 26 окт. 1998 г. № 199-198.
Козлов, В. П. Российские архивы в условиях административной реформы / В. П. Козлов //
Отечественные архивы. – 2005. – № 1. – С. 22-28.
Мякушев С.Д. «Смоленский архив» возвращен, вопросы остались // Отечественные архивы.
2004. № 1. С. 13 – 15.
О порядке организации работы по рассекречиванию документов, хранящихся в
государственных архивах и центрах хранения документации Российской Федерации
(Правовые и нормативные документы). — М., 1995. — 37 с.
Павлова Т.Ф. Документы федеральных архивов по истории Второй мировой войны:
рассекречивание и использование в научных исследованиях и документальных
публикациях // Отечественные архивы. — 2005. — № 4. — С. 3-10.
Павлова Т.Ф. Доступ к архивным документам спецхранов в начале 1960-х — середине
1980-х гг. // Отечественные архивы. — 2014. — № 3. — С. 13-26.
Рамазашвили Г.Р. Об издержках нормотворчества региональных архивных управлений //
Отечественные архивы. — 2015. — № 6. — С. 131-134.
Черешня А.Г. Кризис архивов тождествен кризису демократии / А.Г. Черешня //
Отечественные архивы. — 2006. — № 1. — С. 11-17.
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Елпатьевский А.В. Еще раз о декрете от 1 июня 1918 г. / А.В. Елпатьевский //
Отечественные архивы. — 2008. — № 2. — С. 26-27.

Справочные и информационные издания
Архивы России. Москва и Санкт-Петербург: Справочник-обозрение и библиографический
указатель.- Русское издание / ФАС России (Росархив), Гос. публ. ист. б-ка РФ, С.-Петерб.
фил. Архива РАН,ИАИ РГГУ; гл.ред. В.П. Козлов; отв. сост. Л.Д. Репуло; П.К. Гримстед.–
М.: Археогр. центр, 1997.– 1071 с.
Архивные документы в библиотеках и музеях РФ: справочник. — М., 2003. - 623 с.
Библиографическая и генеалогическая информация в государственных архивах Российской
Федерации (1917-1991 гг.): справочное пособие. — М., 2010. — 792 с.
Личные архивные фонды в государственных хранилищах СССР: указатель в 3 т. — М.,
1962-1963, 1980. Т. 1: А-М. 1962. — 470 с.; т. 2: Н-Я. 1963. — 502 с.; т. 3. 1980. - 544 с.
Словарь международной архивной терминологии. Редакция 3-я. — М., 1997.
Словарь современной архивной терминологии социалистических стран. — М., 1982. Вып.
1. — 445 с. — М., 1988. Вып.2. — 317 с.
Управление документами. Термины и определения. Словарь. — М., ВНИИДАД, 2013. —
120 с.
Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,
необходимый для освоения дисциплины

Архивы России. [Официальный сайт Федеральной архивной службы]; [Электронный
ресурс] - Электрон, дан.- М., [2001].— Режим доступа: www.rusarchives.ru, свободный.
Наш архив: экспертное сообщество. [Электронный ресурс]. — Электрон. дан. — М., сор.
2014-2018. — Режим доступа: http://naar.ru//, свободный.
Официальный интернет-портал правовой информации. - Режим доступа: www.pravo.gov.ru,
свободный.
Российский историко-архивоведческий журнал «Вестник архивиста». - М., сор. 2014-
2018. — Режим доступа: http://www.vestarchive.ru/, свободный.
Блог Наташи Храмцовской. М., сор. 2014-2018. — Режим доступа: http://rusrim.blogspot.ru/,
свободный.

7.2 9.2. Методические рекомендации по подготовке письменных работ

В процессе обучения студенты РГГУ выполняют разные виды письменных работ.
Основными целями письменных работ в вузе являются:
• закрепление полученных знаний по специальности, применение этих знаний при решении
профессиональных задач;
• развитие навыков ведения самостоятельной работы, овладение методиками и принципами
самостоятельной исследовательской деятельности;
• формирование умения грамотно и логично излагать собранные научные данные и
материалы собственной исследовательской деятельности.
Общие требования к структуре и содержанию письменных работ.
Важной формой самостоятельной работы студента является контрольная работа. Она
предусмотрена для большинства дисциплин учебного плана, читаемых на кафедре
архивоведения. Ее написание преследует цель углубленной проработки дисциплины.
Контрольная работа выполняется студентами в соответствии с тематикой, ежегодно
утверждаемой кафедрой. Контрольная работа является элементом самостоятельной работы
студентов, поэтому выбор темы предоставляется студенту.
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До написания контрольной работы студент должен в целом ознакомиться с разделами
курса, предусмотренными учебной программой.
Работа по написанию контрольной начинается с выявления и изучения источников и
литературы по теме. По окончании сбора и изучения литературы и источников следует
продумать план контрольной работы.
Составление плана — важная часть работы над темой. План представляет собой перечень
вопросов, отражающих содержание исследования. От того, насколько четко он продуман
и построен, во многом зависит качество контрольной работы. В план целесообразно
включить наиболее важные теоретические и практические вопросы темы, которые при
необходимости могут быть детализированы. Как правило, рабочий вариант плана должен
быть развернутым, что облегчает работу над темой.
В окончательном варианте план может быть дан в сокращенном виде, но обязательным
условием при этом является отражение в нем основных вопросов, рассматриваемых в
контрольной работе. Составленный план должен найти отражение в оглавлении к
контрольной работе.
Работа должна включать титульный лист, оглавление, введение, основную часть,
состоящую из нескольких разделов или параграфов, заключение, список источников и
литературы.
Во введении необходимо кратко раскрыть значение и актуальность изучаемого вопроса
(темы), назвать основные задачи работы, ее хронологические рамки, обосновать структуру,
дать краткий обзор источников и литературы по теме.
Обзор источников и литературы не должен сводиться к перечислению использованного
автором нормативного материала и опубликованных статей. В нем следует дать анализ
источников и литературы. В зависимости от объема и целевого назначения работы, обзор
источников и литературы может быть представлен отдельным параграфом или разделом в
основной части работы.
Основная часть контрольной работы должна быть изложена в соответствии с планом,
освещать состояние и содержать анализ рассматриваемых вопросов с учетом современного
уровня развития теоретических знаний и опыта практической работы архивных
учреждений в этой области.
При раскрытии той или иной темы студент должен стремиться подробно и глубоко
изложить круг вопросов, входящих в нее. По мере рассмотрения материала отдельные
положения контрольной работы следует иллюстрировать примерами из литературы и, по
возможности, из практики работы конкретных архивов с обязательными ссылками на
литературу и источники.
В заключении контрольной работы необходимо подвести итоги теоретической и
практической разработки вопросов.
Список источников и литературы представляет собой перечень использованных работ по
теме, в котором указываются фамилии и инициалы автора (авторов), название работы,
место, время ее опубликования и страницы.
Общие требования к оформлению курсовой и контрольной работы:
Объем контрольной работы 12-20 страниц, курсовой — 35-40 страниц текста,
напечатанного на одной стороне листа форматаА4 (210х297).
Текст работы следует печатать, соблюдая следующие параметры страницы: верхнее поле
— 2,54 см, нижнее поле — 2,54 см, левое поле — 3,17 см, правое поле — 2,0 см, переплет
— 0 см, междустрочный интервал — полуторный.
Формат основного текста: выравнивание по ширине. Первая строка — отступ 1,25 см.
Шрифт Times New Roman — 14 кегль.
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Страницы работы следует пронумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную
нумерацию по всему тексту. Номер страницы проставляют в правом верхнем углу
страницы.
Титульный лист включают в общую нумерацию страниц работы, но номер страницы на
нем не проставляют.
Справочно-библиографический аппарат должен быть оформлен согласно действующему
ГОСТ:
Система стандартов по информатизации, библиотечному и издательскому делу.
Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления. ГОСТ Р 7.0.5–2008
[Электронный ресурс] // Федеральное агентство по техническому регулированию и
метрологии. [М., 2009]. Режим доступа: http://www.protect.
gost.ru/document.aspx?control=7&id=173511 (дата обращения: 10.09.2018) — Загл. с экрана.

http://www.protect/
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8 Приложение 1
9 АННОТАЦИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

Дисциплина «Основы архивоведения» реализуется в Институте филологии и истории РГГУ
кафедрой архивоведения. Дисциплина является частью вариативного цикла (блока)
дисциплин учебного плана по направлению подготовки 46.03.01 «История».
Цель дисциплины:
подготовить выпускника, имеющего целостное представление о методах работы с
архивными документами, в том числе: хранения, комплектования, учета и использования
документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в
интересах общества, государства, граждан.
Задачи дисциплины:
- изучить основные периоды развития архивных учреждений на протяжении истории
России, как основных хранилищ документальной памяти народа;
- изучить современную систему органов управления архивным делом и государственных
архивов Российской Федерации;
- изучить систему государственного учета документов Архивного фонда Российской
Федерации и других архивных документов;
- знать основные виды информационно-поисковых систем к архивным документам и
архивных справочников;
- знать цели, принципы, формы использования информации документов Архивного фонда
Российской Федерации и других архивных документов;
- уметь производить отбор информации в соответствии с определенными задачами и
целями долгосрочного стратегического планирования с увязкой по срокам и ресурсам,
необходимым на их реализацию;
- сформировать навыки информационно-аналитической работы с основными видами
архивных справочников, описей архивных дел, архивных баз и банков данных;
- получить навыки подготовки аналитических материалов на основе информации из
государственных, муниципальных и негосударственных архивов в интересах органов
государственной власти и местного самоуправления, общественных, профессиональных,
творческих и религиозных организациях, коммерческих организациях, СМИ.
Дисциплина (модуль) направлена на формирование следующих компетенций:
ПК-2. Способен
использовать в
исторических
исследованиях базовые
знания в области
источниковедения,
специальных
исторических дисциплин,
историографии и методов
исторического
исследования

ПК-2.1. Владеет базовыми
знаниями в области
источниковедения,
специальных
исторических дисциплин,
историографии и методов
исторического
исследования

Знать: место источниковедения
в системе исторических
дисциплин; ключевые
закономерности общественного
развития; основные методы
исторического исследования.
Уметь: работать с
нарративными,
эпиграфическими и
археологическими источниками.
Владеть: навыками
представления результатов
научных исследований.

ПК-2.2. Способен
применять базовые знания
в области
источниковедения,
специальных

Знать: основные
историографические школы и
теоретические концепции.
Уметь: анализировать
источники в их совокупности.
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исторических дисциплин,
историографии и методов
исторического
исследования в
собственной научно-
исследовательской
деятельности

Владеть: методами изучения
исторических явлений и
умением применить их в
собственной научно-
исследовательской
деятельности.

По дисциплине предусмотрена промежуточная аттестация в форме зачета с оценкой.
Общая трудоемкость освоения дисциплины составляет 2 зачетные единицы.


