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УТВЕРЖДЕНО
приказом ректора РГГУ

от 11.10.2011 г. № 01–374/осн
ПОЛОЖЕНИЕ 

о конкурсе «Научные конференции РГГУ»
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в целях стимулирования научно-исследовательской деятельности работников федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Российский государственный гуманитарный университет» (далее –  РГГУ).

1.2. Конкурс «Научные конференции РГГУ» (далее – конкурс) проводится в рамках Программы поддержки научно-образовательных проектов РГГУ, утвержденной решением Ученого совета РГГУ от 24.04.2007 г. протокол № 4. 
1.3. Основная задача конкурса – плановое финансирование на конкурсной основе научных конференций и иных значимых научных мероприятий, организуемых работниками РГГУ.
1.4. В конкурсе принимают участие сводные заявки институтов, общеуниверситетских факультетов, общеуниверситетских кафедр и учебно-научных центров РГГУ. 

1.5. Научные конференции, заявки на проведение которых прошли конкурсный отбор, полностью либо частично финансируются из средств Программы поддержки научно-образовательных проектов РГГУ на календарный год.

1.6. Организационно-методическое обеспечение конкурса осуществляет Управление по координации вузовских проектов и программ РГГУ.

2. Порядок представления и рассмотрения заявок 
2.1. Конкурс проводится в два этапа. На первом этапе конкурсного отбора заявки на проведение научных мероприятий с указанием названия мероприятий, фамилий и контактной информации организаторов, сроков проведения, запрашиваемой суммы расходов принимаются и обобщаются в соответствующем структурном подразделении (в учебно-научных центрах, на факультетах, в институтах). Порядок приема и обобщения заявок на первом этапе определяется структурными подразделениями самостоятельно.

2.2. На втором этапе конкурсного отбора в Управление по координации вузовских проектов и программ РГГУ в электронном и печатном варианте представляются сводные заявки институтов, общеуниверситетских факультетов, общеуниверситетских кафедр и учебно-научных центров, подписанные руководителем соответствующего структурного подразделения, по установленной форме (приложение № 1). Представление индивидуальных заявок от кафедр, входящих в факультет, факультетов и учебно-научных центров, входящих в институт, не допускается. Заявки, входящие в сводную заявку институтов, общеуниверситетских факультетов, общеуниверситетских кафедр и учебно-научных центров, должны быть расположены в порядке приоритетности и значимости для научной и учебной работы соответствующего структурного подразделения. 

2.3. В смету расходов на проведение научного мероприятия могут быть включены следующие статьи расходов: оплата проезда иногородних (зарубежных) участников научного мероприятия; оплата проживания иногородних (зарубежных) участников научного мероприятия; издание объявлений, программ, приглашений, сборника материалов научного мероприятия; оплата питания участников научного мероприятия; расходы на приобретение канцелярских товаров. 
Публикация тезисов докладов участников научного мероприятия за счет средств Программы поддержки научно-образовательных проектов РГГУ не финансируется. Для издания тезисов председателям и ответственным секретарям организационных комитетов рекомендуется использовать средства, полученные в результате взимания организационных взносов с участников научного мероприятия в установленном порядке.

2.4. Конкурсная комиссия РГГУ рассматривает заявки исходя из объема общего  финансирования научных мероприятий на календарный год, а также руководствуясь следующими критериями:
2.4.1. Соответствие тематики научного мероприятия приоритетным направлениям научно-исследовательской работы РГГУ и тематическому перечню научно-исследовательской работы структурного подразделения.

2.4.2. Статус научного мероприятия (международное, всероссийское, межвузовское и др.).

2.4.3. Предполагаемые научные результаты конференции (разработка новых научных направлений, публикация сборника тезисов, сборника докладов).
2.4.4. Обоснованность сметы расходов на проведение научного мероприятия.
3. Не подлежат рассмотрению следующие заявки:

3.1. Заявки на проведение научных мероприятий, не включенные в сводные заявки институтов, общеуниверситетских факультетов, общеуниверситетских кафедр и учебно-научных центров.

3.2. Заявки на проведение научных мероприятий, организаторы которых преподавателей (сотрудников), не представили в письменной и электронной форме научные и (или) финансовые отчеты о научных мероприятиях, ранее профинансированных в рамках Программы поддержки научно-образовательных проектов РГГУ. 

3.3. Заявки на проведение научных мероприятий без указания сроков проведения научных мероприятий и (или) суммы расходов на проведение научного мероприятия.

3.4. Заявки на проведение научных мероприятий, ранее профинансированных за счет средств Программы поддержки научно-образовательных проектов РГГУ с внесением изменений в сметы расходов и сроки проведения научных мероприятий без согласования с Управлением по координации вузовских проектов и программ РГГУ.

3.5. Сводные заявки, представленные без подписи руководителя соответствующего структурного подразделения, представленные только в печатном или только в электронном варианте, а также представленные позже установленного срока.

4. Конкурсная комиссия РГГУ оставляет за собой право корректировать сметы расходов по каждой из рассматриваемых заявок. 

4. Порядок подведения итогов конкурса
4.1. Перечень научных мероприятий, финансируемых из средств Программы поддержки научно-образовательных проектов РГГУ на календарный год, утверждается приказом ректора РГГУ на основании решения конкурсной комиссии РГГУ в недельный срок после утверждения Ученым советом РГГУ бюджета РГГУ на календарный год. Суммы средств, выделенных на проведение каждого наученного мероприятия, утверждаются протоколом заседания конкурсной комиссии РГГУ, хранящемся в Управлении по координации вузовских проектов и программ РГГУ.
4.2. Перечень научных мероприятий, финансируемых из средств Программы поддержки научно-образовательных проектов РГГУ на календарный год, содержит наименование мероприятий, ответственных за их проведение структурных подразделений и сроки их проведения. 

4.3. Информация о результатах конкурса размещается на информационном стенде Управления по координации вузовских проектов и программ РГГУ, а также на официальном Интернет-сайте РГГУ не позднее чем через 15 дней после утверждения решения конкурсной комиссии приказом ректора РГГУ.

5. Особенности проведения научных мероприятий, финансируемых из средств 

Программы поддержки научно-образовательных проектов РГГУ
5.1. Члены организационных комитетов, ответственные за проведение научных мероприятий, включенных в Перечень научных мероприятий, финансируемых из средств Программы поддержки научно-образовательных проектов РГГУ, обязаны готовить сметы расходов, проекты приказов о проведении научных мероприятий, служебные записки о поселении участников научных мероприятий в общежитие РГГУ (приложение № 2) и согласовывать их с Управлением по координации вузовских проектов и программ не позднее чем за месяц до начала мероприятий. Копии приказов о проведении научных мероприятий и смет расходов на их проведение представляются в Управление по координации вузовских проектов и программ РГГУ.

5.2. В случае переноса научного мероприятия, изменения суммы расходов, а также в случае отмены научного мероприятия, члены организационных комитетов, ответственные за проведение научных мероприятий, включенных в Перечень научных мероприятий, финансируемых из средств Программы поддержки научно-образовательных проектов РГГУ, обязаны представить в Управление по координации вузовских проектов и программ РГГУ соответственно заявление о переносе (замене) научного мероприятия (приложение № 3) или заявление об отмене научного мероприятия (приложение № 4). В случае отсутствия такого заявления в течение месяца после запланированной даты научного мероприятия РГГУ имеет право перераспределить денежные средства, выделенные на соответствующее научное мероприятие, на иные научные мероприятия РГГУ.

5.3. Члены организационных комитетов, ответственные за проведение научных мероприятий, включенных в Перечень научных мероприятий, финансируемых из средств Программы поддержки научно-образовательных проектов РГГУ, в 14-дневный срок после окончания научного мероприятия обязаны представить в Управление бухгалтерского учета, экономики и финансов РГГУ финансовый отчет по установленной форме, а в Управление по координации вузовских проектов и программ РГГУ – научный отчет в произвольной форме в печатном и электронном вариантах.
Приложение № 1
к Положению о конкурсе 
«Научные конференции РГГУ»
Образец сводной заявки на финансирование научных мероприятий из средств Программы поддержки научно-образовательных проектов РГГУ
Сводная заявка на финансирование научных мероприятий в рамках Программы поддержки научно-образовательных проектов РГГУ, организуемых в в 20__ г. 

__________________________________________________________________

(полное название института, общеуниверситетского факультета, учебно-научного центра, общеуниверситетской кафедры)

	№

п/п
	Название и статус научного мероприятия (междунар., всерос., межвузовск.), число участников
	Ответ-ственное за проведение структур-ное  подразде-ление (кафедра, УНЦ) и лицо (Ф.И.О., тел., e-mail)
	Ожида-емый

науч-ный резуль-тат
	Дата проведе-ния (число, месяц)
	Общий объем запраши-ваемого финанси-рования,

рублей
	Проезд участни-ков

(код 222)
	Прожива-ние участни-ков, полигра-фические расходы (код 226)
	Прочие расходы (код 340)

	
	
	
	
	
	
	
	
	


____________________________                (подпись)                      _________________

 (должность руководителя                                                                        (Инициалы, фамилия)

структурного подразделения)                                                                         
Мобильный телефон и электронный адрес руководителя структурного подразделения:

Мобильный телефон и электронный адрес лица, ответственного за НИР в структурном подразделении: 

Приложение № 2
к Положению о конкурсе 
«Научные конференции РГГУ»

Образец служебной записки о поселении участников научных мероприятий, финансируемых из средств Программы поддержки 
научно-образовательных проектов РГГУ, в общежитие РГГУ 
	_________________________________

             (институт, факультет)

_________________________________

                     (кафедра)


	Проректору по административной работе 
и безопасности В.Н. Казакову



СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

______________________
   (дата ДД.ММ.ГГГГ.)

Прошу Вас дать распоряжение общежитию РГГУ (Миусская пл., 6, корп. 4) поселить следующих участников _________________________, которое состоится «_____»__________ 
                                          (название научного мероприятия)
20___ г.:
	Фамилия, имя, отчество
	Должность  (организация, страна)
	Дата приезда
	Дата и время отъезда

	
	
	
	


Прошу предоставить ____ номера(ов) с оплатой за счет средств Программы поддержки научно-образовательных проектов РГГУ.
_____________________________                  (подпись)                    _______________________

(Должность и ученая степень                                                                                              (Инициалы, фамилия)

     лица, ответственного

за проведение мероприятия)
Согласовано с Управлением по координации

вузовских проектов и программ:

_____________________________                  (подпись)                    _______________________

                    (должность)                                                                                                        (Инициалы, фамилия)
«____» _______________ 20____ г.

Приложение № 3
к Положению о конкурсе 
«Научные конференции РГГУ»

Образец служебной записки о переносе (замене) научного мероприятия,  финансируемого из средств Программы поддержки 
научно-образовательных проектов РГГУ
	_________________________________

             (институт, факультет)

_________________________________

                     (кафедра)


	Ректору РГГУ 

проф. Е.Н. Ивахненко



СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

______________________
   (дата ДД.ММ.ГГГГ.)

В связи с _____________________________________ прошу заменить (перенести)
                                                   (указать причины)
научное мероприятие _________________________________, включенное в Перечень
                                                         (указать название мероприятия)
научных мероприятий, финансируемых из средств Программы поддержки научно-образовательных проектов РГГУ в 20___ г., утвержденный приказом ректора РГГУ от ___________ № ____________, в срок с ___________ по ___________, на научное мероприятие  _________________________ в срок с ___________ по ___________. Изменение сроков проведения мероприятия (замена мероприятия) не повлечет за собой увеличения суммы расходов.

_____________________________                  (подпись)                    _______________________

(Должность и ученая степень                                                                                              (Инициалы, фамилия)

     лица, ответственного
за проведение мероприятия)
Согласовано:

_____________________________                  (подпись)                    _______________________

(Декан факультета, директор института)                                                                        (Инициалы, фамилия)

Приложение № 4
к Положению о конкурсе 
«Научные конференции РГГУ»

Образец служебной записки об отмене научного мероприятия, 

финансируемого из средств Программы поддержки 
научно-образовательных проектов РГГУ
	_________________________________

             (институт, факультет)

_________________________________

                     (кафедра)


	Ректору РГГУ 

проф. Е.Н. Ивахненко



СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

______________________
   (дата ДД.ММ.ГГГГ.)

В связи с _____________________________________ прошу исключить научное
                                               (указать причины)
мероприятие _________________________________, из Перечня научных мероприятий,    
                                       (указать название мероприятия)

финансируемых из средств Программы поддержки научно-образовательных проектов РГГУ в 20___ г., утвержденного приказом ректора РГГУ от _______________ № ____________.

_____________________________                  (подпись)                    _______________________

(Должность и ученая степень                                                                                              (Инициалы, фамилия)

     лица, ответственного

за проведение мероприятия)
Согласовано:

_____________________________                  (подпись)                    _______________________

(Декан факультета, директор института)                                                                        (Инициалы, фамилия)

