Приложение № 7 

к п. 4.4.11

Правил подготовки проектов приказов

по дополнительным образовательным программам
ОБРАЗЕЦ
	Наименование подразделения
	 Проректору по непрерывному образованию

Фамилия И.О.


ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА

__  _______ 201_ г. 

Уважаемый(ая) …………………………………!

Довожу до Вашего сведения, что следующие слушатели программы …………………………………… «……………………………………………………………», 

                                вид программы              наименование программы

были допущены, но не прошли итоговую аттестацию по программе по неуважительной причине:
1. Фамилия, имя, отчество

2. Фамилия, имя, отчество

3. Фамилия, имя, отчество

Предлагаю отчислить данных слушателей как не прошедших итоговую аттестацию. Слушатели об отчислении уведомлены. 

Заявления о справках об обучении слушатели не подавали.

Руководитель подразделения 






И.О. Фамилия
